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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。委托书格式个人...
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委托书格式个人篇一
受委托人：姓名：________，工作单位：________________ 职务：________，职称：________
姓名：________，工作单位：________________ 职务：________，职称：________________
现委托上列受委托人在我单位与________________________因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人____________的代理权限为：____________________
代理人____________的代理权限为：____________________
委 托 单 位：________________(盖章) 法定代表人：________________(签名)
____年____月____日
委托书格式个人篇二
致：_________________公司
我单位现委托 (姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处理______________活动有关的事务。在整个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。
代理人无权转换代理权。特此委托。
代理人姓名： 性别：
年龄： 职务：
身份证号码：
(代理人签字样本)
日期： 年 月 日
竞标申请人(盖章)：
法定代表人(签字)：
委托书格式个人篇三
个 人 授 权 委 托 书
委托人：姓名__________性别___年龄____身份证编号________________ 受托人：姓名__________性别____年龄____身份证编号________________ 兹委托受托人____________为我的代理人，全权代表我办理下列事项：
一、
二、
代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。
代理人有（或无）转委托权。
委 托 人：
（签名或盖章）
年 月 日
注：1、委托人、受托人均需提供身份证。
委托书格式个人篇四
委 托 书
委托人：
性别:
身份证号:
联系电话：
被委托人：
性别:
身份证号:
联系电话：
本人因 原因，不能亲自领取毕业证书和学位证书，特委托 作为我的代理人，全权代表我办理相关事项，对被托人在办理上述事项过程中所签署的相关文件,我均予以认可,并承担相应的责任。
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人:
年 月 日
委托书格式个人篇五
_________工商行政管理局：
根据全体股东_________年_________月_________日签署的出资协议，拟共同出资设立_________公司，现委托_________作为申办_________公司名称(设立)登记注册手续的具体经办人，请予接洽、受理。
全体股东签名：_________
_________年_________月_________日
·委托合同书的格式与样本 ·委托理财合同 ·委托购买合同
附件
1.被委托人是股东一员，还是法人股东的从业人员，或是代办机构人员，请详细注明；
2.本委托书右下角应张贴被委托人的身份证复印件。
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人:
年 月 日
委托书格式个人篇六
the letter of authorization
i, zhang san, of (社区栋数), (社区名称拼音，首字母大写),(区县)(市), hereby appoint li si (passport no. ), my mother, of (小区栋数), (社区名称拼音，首字母大写),(区县)(市), to act in my capacity to do every act of that i may do to take full responsibility of my daughter wang wu (passport no.). this power shall be in full force and effect on the date from(旅游入境、出境时间)during their visit to(旅游地).
the relationship of my mother, my daughter and myself can be certified by the attached household register.
by (委托人姓名)zhang san
(signature)
(signature to be authorized)
(被委托人姓名)li si
july 7, 201x
委托书格式个人篇七
________:
兹委托我单位员工________(等)________位同志，前往你处代表本单位负责招聘事宜，请予以接洽。企业授权委托书范本。
人员信息:
姓名________________________
身份证________________________
职位________________
联系电话(手机)________________
委托书格式个人篇八
其权限为办理相关招聘业务:
现场招聘、网络招聘、报纸招聘、委托招聘、信息张贴。
以上人员若有人事变动，我单位将以书面形式通知你方，如果我单位未及时通知你方，所造成的一切经济责任和法律后果由本单位承担!
特此申明!(有效期6个月)
单位名称:____________
(盖章)
____________年______月______日
委托书格式个人篇九
__________单位：
我单位因业务需要，现委托__________作为我公司合法委托收款人，授权其代表我单位进行代收款工作。
代理人的一切行为均代表本公司，与本公司的行为具有同等法律效力。本公司将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。特此委托。
代理人名称：__________身份证号码：__________ 开户行：__________ 账号：__________
委托人： __________
日期：x年x月x日
委托书格式个人篇十
委托人：_______，男/女，_______年_____月____日出生，工作单位：_______，现住址：_______，身份证______________
受委托人：_______，男/女，_______年_____月____日出生，工作单位：_______，现住址：_______，身份证______________
受委托人与委托人是夫妻关系，我们夫妻以_______名义购买了位于_______的住房一套，按相关规定夫妻双方须到场办理贷款手续，因本人工作繁忙，不能到现场亲自办理相关事宜，现委托丈夫_______作为我的全权代理人，在_______住房公积金管理中心和相关住房置业担保机构代我签定《个人住房公积金借款申请书》、《借款合同》、《抵押（反担保）合同》、《收押协议》、《抵押登记申请书》、《房屋未出租证明明》、《授权委托书》、《还款帐房确认书》、《电话委托服务协议》、《交接单》及其它相关未尽事项。
受托人代我签定的上述文件我均予以承认，并由我承担由此产生的一切法律后果。
代理期限：自委托书签署之日起至_______年_____月____日止。受托人有转委托权。
委托人：______________
_______年_____月____日
委托书格式个人篇十一
编号：__
授权委托书中国平安人寿保险股份有限公司/平安养老保险股份有限公司：
本人 ( 姓名 ) ( 身份证件号码 ) 系 囗被保险人之法定代理人 囗指定受益人 囗继承人囗其他单位(保单号)下所载之：囗被保险人现根据贵公司规定全权委托在 年 月 日至先生/小姐(身份证件号码：
年 月)日持本授权人身份证件,以本人名义前往贵公司就本合同办理囗理赔 囗 给付申请 囗 退保申请 囗 退费申请 囗代领保险金 囗其他受托人声明：
第一、 受托人保证授权人的签名为亲笔签名，如有纠纷，受托人自愿承担相应责任; 第二、受托人在授权有效期内代为办理委托，严格遵循授权人的真实意愿，所实施的行为如超出授权范围， 受托人自愿承担相应责任。
授权人签名：
受托人签名：
授权人证件号码：
受托人证件号码：
联系电话：
联系电话：
委托书格式个人篇十二
________：
兹委托我单位员工________(等)________位同志，前往你处代表本单位负责招聘事宜，请予以接洽。
人员信息：
姓名________________________
身份证________________________
职位________________
联系电话(手机)________________
［备注］
其权限为办理相关招聘业务：
现场招聘、网络招聘、报纸招聘、委托招聘、信息张贴。
以上人员若有人事变动，我单位将以书面形式通知你方，如果我单位未及时通知你方，所造成一切经济责任和法律后果由本单位承担！
特此申明！(有效期6个月)
单位名称：
(盖章)
x年x月x日
委托书格式个人篇十三
中国xx银行 (网点全称)： 我单位(公司)现委托下述受委托人作为我方代理人到你行办理以下业务： 委托人：
法定代表人：
企业(单位)名称：
受委托人之一：
姓名： 性别：
证件类型： 证件号码：
受委托人之二：
姓名： 性别：
证件类型： 证件号码：法人授权委托书一、授权权限：
现委托上述受委托人作为我方的代理人。代理权限为：
(一)代理我方办理我方在你行开立的以下账户的电子银行业务
□申请注册;□注销;□信息变更;□证书挂失;□补办;□更新;□证书与密码信封领取;□其他____________事项(入选项打“√”，不选项打“×” )：
1、
2、
3、(二)代理我方向上述银行领取我方企业网上银行的管理员、操作员证书两码信封。需领取两码的管理员及操作员的相关信息如下： 管理员： (证件名称： 证件号码： ) 操作员： (证件名称： 证件号码： )
操作员： (证件名称： 证件号码： ) 操作员： (证件名称： 证件号码： ) 操作员： (证件名称： 证件号码： )
二、授权期限：
上述授权权限自签发之日起至 年 月 日止。
三、特别声明：
上述代理事项两位受委托人均可独立代理。各受委托人在权限内代我方办理的上述事项我方均予以承认。
委托人(公章)：
法定代表人：
年 月 日
委托书格式个人篇十四
代办驾驶证委托书
公安局交通管理局车辆管理所领导：
本人×××(委托人)，身份证号：000000000000000000，电话号码为。因本人不慎遗失机动车驾驶证，严重影响工作和生活，且由于工作原因我暂不能赶回本市，兹委托×××(受托人)(身份证号：000000000000000000，电话号码)为我办理补办机动车驾驶证手续。
受托人在上述事项范围内所签署的相关文件及处理的相关事项，我均予承认。委托期限：自本委托书出具之日至办结上述事宜为止。
委托人(签字)：
受托人(签字)：
二〇××年×月×日
委托书格式个人篇十五
委托人：_______性别：_______出生日期：_______年____月____日
身份证编号：_______暂住证号：_______
住址：______________
被委托人：_______性别：_______出生日期：_______年____月____日
身份证编号：_______暂住证号：_______
住址：______________
委托原因及事项：
本人_________准备购买______________________________房屋(房产证号为：_____________)，现因本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理如下事项：
1：代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手续
2：代为领取房产证
3：代为签署与交易有关的合同文件等
4：代为办理银行放款手续及贷款资金的划转，解冻等与之相关的一切手续
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止
委托人有转委托权
委托人：______________
_______年____月____日
委托书格式个人篇十六
委托人：______________;
性别：_______;工作单位：______________;
家庭住址：______________;联系电话：______________;
受托人：______________;
法定代表：______________;职务：______________;
兹有_______，授权_______代为行使下述权利：
1、就_____________________房屋租赁事宜与天津华润超级市场有限公司签署房屋租赁合同。
2、上述房屋租赁合同中涉及的房屋租金收取以及开具相应发票由受托人负责，其他相关权利义务由委托人承担。
委托人对受托人依该授权书所为的一切行为和结果均予以承认和接受。该授权书所指明的授权为不可撤销授权。
受托人无权转让该授权书所指明的所有授权。
特此证明。
委托书格式个人篇十七
委 托 书
本人是 系 班学
生 ，学号是： ，身份证号码是： ，因 原因未能按时回校办理离校手续和领取毕业证、报到证等相关证件，现委托 系 班学生 ，学号是： ，身份证号码是： 代理本人办理离校手续和领取毕业证、报到证等相关证件，由此产生的一切后果由本人承担。
委托人：
年 月 日
备注：
1、已有函件落实就业单位并交清学费的学生，如确因单位工作需要，不能回校办理离校手续的，必须提供单位的证明(加盖公章)，可以凭本人签名委托信和身份证复印件由系签署意见后，由被委托人代办离校手续和领取毕业证、报到证等相关证件。
2、领取毕业证、报到证等相关证件时要提供本人的身份证复印件(新一代身份证要正反两面)和委托人的身份证原件方可领取。
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