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施工管理人员岗位职责篇一
2、项目施工过程中的安全管理;
3、监督项目资料跟进工作;
4、负责工程项目建设过程中的成本控制;
5、组织项目实施、确保项目按计划保质、保量完成;
6、根据项目进度实施情况，做好项目签证协调与确认，提出合理化建议;
7、现场客户关系维护，确保工程验收与审核通过;
8、建立良好沟通渠道，做好内部及相关单位协调工作，树立公司良好形象;
9、公司领导交办的其他工作。
施工管理人员岗位职责篇二
1、在施工部主管领导下,开展施工管理工作。
2、根据工程总进度计划表和月度计划表完成施工进度。
3、协调或管理施工进度、质量、安全。
4、督促施工材料、设备按时进场，并处于合格状态，确保工程顺利进行。
5、 合理调配生产要素，组织施工并确保工程进度和质量。
6、 按时准确记录施工日志。
7、 组织工程竣工验收，编制竣工文件，并将竣工资料移交相关部门或单位。
8、 自身的施工安全工作
9、 完成领导安排的临时工作。
施工管理人员岗位职责篇三
1、负责监督施工现场施工质量、文明规范、工期把控等工作的具体落实情况;
2、按时填写日志、客户服务施工手册并按标准拍回现场照片;
3、负责跟追安装进度与安装质量;
4、负责跟进项目变更单确认、签字、交付等流程;
5、负责解答客户提出的问题，经常与客户进行沟通，保证客户满意度;
6、负责接受及处理客户的工程投诉，并妥善解决处理，将结果上报工程主管;
7、配合售后查看维修事项、协调各种工地问题;
8、完成上级领导交办的其他事务。
施工管理人员岗位职责篇四
1、负责监管工程现场情况，并将施工进度、相关情况及时反馈到工程管理部
2、协调好对内、对外的关系，做好各方工作交接面的协调
3、参与施工队伍施工图纸技术交底
4、加强工程质量管理，负责工程施工管理到工程竣工验收全过程工作
5、对设计缺陷或与现场不符情况向建设单位、设计单位提出合理化建议
6、熟悉国家及地方相关法规、政策，熟悉相关施工的规范及要求
7、富有责任心、事业心及团队合作精神
施工管理人员岗位职责篇五
1. 把控现场节点控制。
2.参于甲方及监理组织的图纸会审。
3.编制单位工程生产计划，填写施工日志。
4. 负责做好分部分项工程施工前班组的技术交底，检查、监督班组操作规程，质量验收标准施工。
5.负责施工计划安排实施，根据总工期表编制月计划进度表，并组织安排相应施工单位根据计划施工，保证工程如期完成。
6.进度款办理及变更签证资料收集及费用申报。
7.现场与监理配合做好现场材料、安全、质量的把接受项目控。
8.完善本专业的竣工资料，配合其他专业对整个工程的调整验收。
9.竣工交付资料准备及后期结算上报及工程量核对。
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