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在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。机关请假条格式下载篇一由于„(写出请假的客观原因)，以及„„(写出自己的请假...
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。
机关请假条格式下载篇一
由于„(写出请假的客观原因)，以及„„(写出自己的请假的主观原因 )，所以我希望„„„„(写出请假时间段)向您请假，以便让我更好„„(写出请假时自己做的事或休息)，以更好的精力或状态去完成接下来的工作或学习(强调对于领导或上级及老师的关建利益)
希望得到您的批准，谢谢
此致
敬礼!
请假人：
时间：x年xx月xx日
机关请假条格式下载篇二
尊敬的领导：
您好!
我是。。。教育局计财股的。。。，因为家在。。，离工作单位较远，来回车程较长，所以希望在正常年假的基础上能够延长几天假期，需要请假从xx年x月x日到xx年x月x日及xx年x月x日到xx年x月x日，共计8天。请假期间有效联系方式为。。。。。恳请领导批准。
此致
敬礼!
请假人：
时间：x年xx月xx日
机关请假条格式下载篇三
尊敬的：
本人因为___，需请假天。请假具体时间为，课务__，恳请批准，谢谢!
请假人：___
时间：______年______月_____日
校长意见：_____
备注：“课务”横线上请填写(自行安排、教导处安排)。凡是自行安排课务，代课老师签字后，如发现迟到、旷课、安全事故等现象都将由代课老师负责。
机关请假条格式下载篇四
尊敬的x老师：
一年x班学生因为春节需回到老家过年，所以学校定于xx月xx日召开的闭学式无法到场参加。故于x年xx月xx日当天请假一天。
而x同学本人于xx月xx日正常离校后，将于下学期开学时准时到校，不会延误。
在假期里我作为学生家长，一定会对 同学严格要求，教育她：
一、注意交通安全，不在马路上跑闹，不随意横穿马路，遵守交通规则，文明行车
二、注意用电安全，不碰插头、电线和灯头等
三、注意用火安全，不玩火不碰煤气，观看烟花有大人陪同
四、加强自我保护意识
如若在假期中发生意外，由家长本人承担相关责任。
鉴于以上，恳请老师准假。
此致
敬礼!
xx年x月x日
机关请假条格式下载篇五
李老师：
我因病请假两天，但仍未痊愈，还不能上学，需要继续治疗，只好再续假两天，望能批准。
此致
敬礼!
学生：杨帆
×××年×月×日
机关请假条格式下载篇六
x总经理：
本人从毕业来到公司工作至今，以半年有余，我作为一个刚毕业的初出户茅庐者，受到了公司里各位领导及同事无限的关怀与帮助。在这半年的时间里，我无论从工作能力，还是为人处事方面，较之以前相比都有了不小的进步，这都要归功与公司的培养，在今后的工作中，我必将加倍继续努力，为公司的壮大付出我的力量。兹因以下几点原因
一. 公司里的各位领导,同事对我的帮助我十分感激，加之春节将至，我盼望回家向父母汇报这半年来的工作情况。
二. 时间长未与父母相见，不能尽自己的孝心，想借春节的假期，多与父母团聚几日。
三. 春运期间，车票购买困难，只买到了x年xx月号站票一张。
我向您申请x年xx月xx日至x年xx月xx日请假回家，望能予以批准。并向您报以春节的祝福，给您提前拜年。
xx年x月x日
机关请假条格式下载篇七
尊敬的学校领导：
本人于x年x月x日登记结婚，并属于晚婚。根据国家有关婚假规定，本人可享受15天婚假。现特向领导请求休婚假，自x月x日到x月x日共计15天，请予以审批。
特此申请
此致
敬礼!
20xx年x月x日
机关请假条格式下载篇八
尊敬的领导：
您好!我与未婚妻定于20xx年5月16日举办婚礼，现特向领导请求休婚假，自20xx年5月17日到20xx年6月8日共计23天，与6月9日正常恢复上班。目前手头的工作已确保完毕，其他工作已经交付完毕，请予以批准。
祝安好!
此致
敬礼!
请假人：
20xx年x月x日
机关请假条格式下载篇九
张老师：
您班学生孙浩，因突然高烧呕吐，要上医院治疗。今天不能到校上课。特此请假。
此致
敬礼!
学生家长：孙正平
学生家长：孙正平
××年×月×日
由长辈代子女写假条。原因和时间都写清楚了，符合请假条的写作要求。
机关请假条格式下载篇十
尊敬的 ：
我因自主实习需要，特向您请假。我会在假期结束后及时返校。 实习单位名称：
单位联系人：
请 假 时 间：
家长联系电话：
本人联系电话：
班主任签字：
请假人：
时间：x年xx月xx日
机关请假条格式下载篇十一
尊敬的______老师：
您好!
您的学生________因______________________需请假__________学时，望老师批准。
(请假日期：__________年_____月_____日至__________年_____月_____日)
请假人：______________
_____________________学院 _______________________(班级)
联系电话__________________________________
__________年_____月_____日
班主任：(签字)________________________________
学办：(签字、盖章)________________________________
学院签字：签字________________________________
备注：请用整张信纸，按照以上格式黑笔书写，一式二份，三天以上学院领导签字。
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