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幼儿园保安门卫工作一日细则上午6:00—7：30*老师为全园准备开水。7：20—7:45*老师准时入岗（北门），打扫所在区域卫生，准时锁北门，监督并严格要求家长按规定刷卡入园送幼儿进班。7：45—9：00两位保安同志共同在南门值守监督并严格...
幼儿园保安门卫工作一日细则
上午6:00—7：30*老师为全园准备开水。
7：20—7:45*老师准时入岗（北门），打扫所在区域卫生，准时锁北门，监督并严格要求家长按规定刷卡入园送幼儿进班。
7：45—9：00两位保安同志共同在南门值守监督并严格要求家长按规定刷卡入园。
9：00—9:30*老师同志早餐，薛老师在南门继续值守，做好来访人员登记记录。
9:30—10:50*老师、*老师在南门共同值守，做好来访人员登记记录。
10:50—11:15开门前5分钟共同敦促家长排队准备进园。10:50开门放学时两位保安同志共同监督并严格要求家长按规定刷卡进园接幼儿，提醒家长注意安全不拥挤。
11:15—11:30*老师在南门继续值守南门，*老师11:15准时开北门并值守北门至11:30准时锁门。
中午11:30—13:30单周*老师，在园午餐，在南门值守。薛老师休息11:30—13：30双周*老师，在园午餐，在南门值守。高老师休息下午13:35—13:50*老师13:35准时开北门并值守北门至13:50准时锁门后回南门与高老师同志共同值守。
13:50准时*老师准时开南门让幼儿入园。开门5分钟前共同敦促家长排队准备进园。幼儿入园时两位保安同志共同监督并严格要求家长按规定刷卡进园送幼儿进班，提醒家长注意安全不拥挤。
13:50—16:15*老师、*老师在南门共同值守，做好来访人员登记记录。
16：15—17:00*老师、*老师在南门共同值守。开门前5分钟共同敦促家长排队准备进园。16：15开门放学时两位保安同志共同监督并严格要求家长按规定刷卡进园接幼儿，提醒家长注意安全不拥挤。
17：00—17:30*老师在南门值守，薛老师17：00准时开北门保育教师下班。
17:30*老师下班。（晚托值班室还剩不超过两名幼儿时薛老师同志方可与高老师同志交接后下班离园）
18:00*老师与值班教师交接，代管极少数（不超过2人）幼儿。
18:00——次日6：00*老师进行幼儿园不定时安全巡查，负责夜间幼儿园安全值守工作。
注：门卫认真履行保安工作一日安排，认真对照安排做好本职工作。
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