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企业公司员工安全教育台账汇编新入厂员工“三级教育”培训（年度）姓名性别出生年月文化程度工作岗位参加工作年月照片进厂日期家庭住址身份证号码教育日期教育内容教育者（签名）受教育者（签名）厂级教育月日1、本单位的概况。2、安全生产法律、法规。3、...
企业公司员工安全教育台账汇编
新入厂员工“三级教育”培训（年度）
姓名
性别
出生
年月
文化程度
工作岗位
参加工作
年
月
照
片
进厂
日期
家庭
住址
身份证号
码
教育日期
教育内容
教育者
（签名）
受教育者（签名）
厂级教育
月
日
1、本单位的概况。
2、安全生产法律、法规。
3、本单位安全生产情况及安全生产基本知识。
4、本单位安全生产规章制度和劳动纪律。
5、从业人员安全生产权利和义务。
6、厂内外典型事故、事故应急救援、事故应急预案演练及防范措施等。
车间（工段、区、队）教育
月
日
1、工作环境及危险因素。
2、所从事工种可能遭受的职业伤害和伤亡事故。
3、所从事工种的安全职责、操作技能及强制性标准。
4、自救、互救、急救方法，疏散和现场紧急情况的处理。
5、安全设备设施、个人防护用品的使用和维护。
6、本车间（工段、区、队）安全生产状况及规章制度。
7、预防事故和职业危害的措施及应注意的安全事故。
8、有关事故案例。
9、其他需要培训的内容。
班组教育
月
日
1、岗位安全操作规程。
2、岗位之间工作衔接配合的安全与职业卫生事项。
3、有关事故案例。
4、其他需要培训的内容。
安技部门意见
新入公司职工三级安全教育卡
姓名
性别
出生
年月
文化程度
工作岗位
参加工作
年
月
照
片
进厂
日期
家庭
住址
身份证号
码
教育日期
教育内容
是否考核合格
教育者
（签名）
受教育者（签名）
厂级教育
月
日
1、本单位的概况。
2、安全生产法律、法规。
3、本单位安全生产情况及安全生产基本知识。
4、本单位安全生产规章制度和劳动纪律。
5、从业人员安全生产权利和义务。
6、厂内外典型事故、事故应急救援、事故应急预案演练及防范措施等。
车间（工段、区、队）教育
月
日
1、工作环境及危险因素。
2、所从事工种可能遭受的职业伤害和伤亡事故。
3、所从事工种的安全职责、操作技能及强制性标准。
4、自救、互救、急救方法，疏散和现场紧急情况的处理。
5、安全设备设施、个人防护用品的使用和维护。
6、本车间（工段、区、队）安全生产状况及规章制度。
7、预防事故和职业危害的措施及应注意的安全事故。
8、有关事故案例。
9、其他需要培训的内容。
班组教育
月
日
1、岗位安全操作规程。
2、岗位之间工作衔接配合的安全与职业卫生事项。
3、有关事故案例。
4、其他需要培训的内容。
安技部门意见
换岗、复工职工安全教育记录
日期
换岗
（√）
复工
（√）
原工种
拟从事工种
厂级
教育
（√）
车间
教育
（√）
班组
教育
（√）
教育内容
教育者
（签名）
受教育者
（签名）
备注
注：久假复工者在备注栏填休假起止时间及休假原因。
公司员工经常性安全生产知识教育培训记录
安全教育日期：
车间及班组：
培训人员：
教时：
安全教育内容
序号
姓名
签名
岗位
主要负责人及中层管理人员培训
****年**月**日
姓名
性别
出生
日期
工作岗位
及
职
务
从事管
理工作时间
一
寸
照
片
党团员
文化程度
职称
身份证号
资格证书
编
号
安全操作年数
技术级别
培训单位
培训考核时间
培训考核内容（或类别）
培训考核
主考单位
签发证机关
学时
成绩
培训单位
再培训时间
再培训考核内容（或类别）
再培训考核
主考单位
签发证机关
学时
成绩
安全生产会议及活动记录
会议（活动）时间
会议（活动）地点
主持人
记录人
会议（活动）主题
参加人员（签名）
会议（活动）主要内容：
安全生产检查及隐患整改记录
组织部门
安全检查
类
别
被检查
部
门
检
查
负责人
参加人员
检查时间
检查（事故隐患）情况
整改意见
整改期限
整改落实措施
整改复查意见
被检查部门
负责人签字:
检
查
部
门
负责人签字：
被检查部门
负责人签字:
检查部门
负责人签字：
危险源（点）管理台帐
单位：
危险源（点）名称
级别
所在部门
危险因素
可能发生的危害
管理第一责任人
现场监控责任人
预防事故主要措施：
上级部门和企业定期检查、整改情况
****年**月**日
检查结果
整改情况
备注
急救方法及应急预案：
危险作业审批记录
危险作业种类
作业地点
作业时间
作业人员
监护人员
监控措施
作业审批人
备注
安全生产事故管理记录
单位：
****年**月**日
事故地点
事故发生时间
****年**月**日
时
分
事故类别
事故性质
事故伤害程度
伤
害
者
简
况
姓名
性别
年龄
工
种
伤
亡
情
况
家
庭
住
址
事故责任人
直接经济损失
间接经济损失
事故经过及主要原因
责人分析及处理意见情况
防范措施
全员安全生产知识教育培训计录
序号
受教育者姓名
安全教育日期
授课总教时
教育者姓名
安全教育内容
是否考核合格
备注
全员安全生产知识教育培训记录（年度）
安全教育
日期
授课总教时
安全
教育
内容
授课人姓名
序号
姓名
所在岗位
是否合格
备注
序号
姓名
所在岗位
是否合格
备注
班组长安全生产知识教育培训记录
姓名
性别
出生日期
工作岗位及职务
从事岗位工作时间
文化程度
身份证号
培训日期
培训内容
培训课时数
培训是否合格
备注
班组长签名
日期
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