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第一篇：省人才中心档案、集体户口、党组织关系转入转出实用指南
省人才中心档案、集体户口、党组织关系转入转出程序指南 档案迁出程序：
1.持调入方调令或商调函(调动联系函)，调出方的同意调出证明（商调函上的调出单位及上级主管部门盖章），开具《行政介绍信》。
2.工资关系介绍信你可以找你原来的单位开，单位盖章之后找人才加盖人才中心的章。
3.持商调函和婚育状况证明信来省人才开具办理档案调动手续。
**省人才工作时间，除法定节假日的每天的9：00-11：30和13：30-16：00.户口迁出程序：
1.到省人才交流中心凭身份证、个人人事代理协议书等相关证明，到派出所领取户籍证明，到接受地公安机关领取《准予迁入证明》；
2.凭身份证、《准予迁入证明》到我中心结清相关费用，领取常住人口登记表并办理转出登记；
3.持相关手续（绿色集体户口本，身份证、准迁证）到所属派出所办理《户口迁移证》。
4.凭《户口迁移证》到新落户派出所报到，更换新身份证。
**市外迁出，须携带绿色集体户口证或户口页原件、本人身份证原件、准迁证（注：准迁证到迁入地派出所办理）办理。每月办理户口日期：1-20号（12月份为—15号），除国家法定节假日、派出所休息日（周六、周日）外的正常工作日，上班时间：8:30-12：00，13：30-17:00)
党组织关系调出程序：
1.党员经所在党支部同意，由党支部开出从支部到上一级党委（党工委）的党员组织关系转出介绍信。
2.党员持支部开出的介绍信到上一级党委（党工委），经党委（党工委）核实后，根据支部开出的介绍信，分三种不同情况开出相应的介绍信。如果党员转往市外有关单位，则开出从党委（党工委）到市委组织部的介绍信。
3.党员持党委（党工委）开出的组织关系介绍信到市委组织部。市委组织部经核实后，根据党委（党工委）开出的介绍信情况，开出从市委组织部到市外相应有转接权限党委组织部门的介绍信；
4.党员持市委组织开出的组织关系介绍信到市外相应有转接权限的党委组织部门，该组织部门开出从组织部门到转入党委（党工委）的组织关系介绍信；
5.党员持市外有转接权限党委组织部门介绍信到转入党委（党工委），该党委（党工委）根据介绍信情况，开出从党委（党工委）到转入支部的介绍信；
6.党员持转入党委（党工委）开出的介绍到转入支部报到。
附件：河北省人才交流服务中心档案转出手续
河北省人才交流服务中心档案管理中心
档案转出省人才中心流程明白卡
业务咨询电话：0311—***6
***
3网址：http://.cn
电子邮箱：hbsrcdazx@163.com
办公地点：石家庄市裕华西路9号河北省人才大厦
邮政编码：050000
乘车路线：乘8路、10路、14路、15路、22路、24路、33路、49路、107路车长途汽车
站下车西行50米路北即到
党员转出组织关系：
1、人事档案转出的，持交纳党费时领取的党员手册和IC卡到流动党委办公室把党费补齐到转出当月，然后开转出介绍信；
2、人事档案不转出，但是要转出党员材料的，先让要转入的单位开具一封同意接收党关系材料的证明信，然后去档案中心领取党员材料，接着持交纳党费时领取的党员手册和IC卡到流动党委办公室把党费补齐到当月，并开转出介绍信。
注：省人才流动人员党委的全称是河北省省直机关工委。
第二篇：档案转入转出证明
员工人事档案转入申请
山东省人才服务中心： 兹有山东恒艺建筑装饰有限公司已录用杨翠翠同志，性别：女，身份证号：***427
户口所在地： 济南 市 高新 区 高桥 派出所，其人事档案存放在 山东省 人才服务中心。
望中心予以办理调档手续。
联系人：杨翠翠联系电话：***
山东恒艺建筑装饰有限公司（盖章）
2024年3月13日
档案转出证明
山东华泰庄园园林有限公司（盖章）
2024 年 3 月13 日
第三篇：档案转入转出证明
员工人事档案转入申请
山东省人才服务中心：
兹有公司已录用同志，性别：，身份证号：
户口所在地：市区派出所，其人事档案存放在。
望中心予以办理调档手续。
联系人：联系电话：（调档人及电话）
（盖章）
2024年9月12日
档案转出证明
兹证明同志已于本公司解约，本公司同意其档案转出。
公司（盖章）2024 年 9月12日
第四篇：党员关系转入转出
党员关系可以转哪
毕业生党员须知：
1什么是组织关系？
党员组织关系是指党员对党的基层组织的隶属关系。按照党章规定，每个党员不论职务高低，都必须编入党的一个支部，参加党的组织生活，接受党内外群众的监督。党员组织关系可以转移，组织关系转移期间党员身份的唯一凭证就是中国共产党组织关系介绍信（下文简称介绍信）。
2介绍信是什么样的？
介绍信是党组织转移和接收党员正式组织关系的唯一凭证，也是组织关系转接期间党员身份的唯一证明。党员拿到介绍信后，应妥善保管介绍信，在规定时间内到所去党组织报到，在有效期内办理转接手续，同时了解本人的党员档案流转情况，防止人档分离情况发生。介绍信到底长啥样呢？请看过来：介绍信第一联是存根联，由学校存档保管。第二联和第三联经填写、盖章后由党员本人携带至新的党组织转接。
3应该将组织关系转到哪里去呢？
1、毕业生党员转出登记应做到应登尽登，应转尽转。
2、已经落实工作或学习单位的，应将组织关系及时转移到单位党组织。单位未建立党委的，应将组织关系转移到单位所在地的街道（乡镇），也可随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构。
3、未落实工作单位的，应将组织关系转移到本人或父母居住地的街道（乡镇）；也可在办理人事档案托管手续后，随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构。↑所以，组织关系到底转到哪里去，要请你根据本人的实际情况，亲自、主动和所去党组织沟通联系哦！
4开介绍信需要党员本人提供哪些信息呢？多说无益，先放个模板给大家看看：如图所示，你要提供抬头（即有权在全国范围内直接接收介绍信的上级党组织，即第二联第一行要填的内容），姓名、年龄、民族、党员状态（正式还是预备）、身份证号码、所去单位、党费交至日期、手机号码等9项基本信息。其中抬头和所去单位一定要和组织关系接收单位确认再确认呢！
5介绍信抬头要到了，该怎么审核对不对呢？1转往校内其他单位：要到的抬头应该在《苏州大学直属党组织》名录内。2转往苏州大市内：要到的抬头应在《苏州市委直属党组织》名录内。3转往苏州大市外：要到的抬头应该符合《全国范围内有权直接接收介绍信党组织的有关规定》。
以上提到的各个名录，你的辅导员那都有呢！请直接联系你亲爱的辅导员吧！需要提醒的是，单位给的抬头很有可能是错的呢，如果错了会导致不能顺利接转组织关系，所以务必审核抬头，如果本人把握不准，请及时和辅导员联系请教吧。6介绍信有效期多少天？根据中组部统一规定，党员介绍信有效期最长不得超过90天。我校毕业生党员的介绍信转出日期都是7月1日。所以请务必在9月30日之前及时转接组织关系呢！
转出要求：
1、毕业前你暂时还没有工作单位，请将组织关系转回老家。
2、毕业前你已有工作单位，但是单位规定试用期内不接收组织关系的，请将组织关系转回老家。
3、毕业前你有工作单位，但觉得自己不满意很有可能马上又离职跳槽的，也可将组织关系转回老家。
4、你马上准备独立创业，请将组织关系转回老家，如果创业公司所在地的党员服务中心说可以接收，也可先落实下来。4出国党员要注意哦出国留学人员，如果你去教育部留学服务中心办理档案保管手续，则可将组织关系转往该地，介绍信抬头为“出国留学人员党务工作办公室”。
如果你毕业就出国留学但不办理档案保管手续的，请将组织关系转回户籍所在地，并及时办理出国请假手续。
转出抬头：
1.县级及以上地方党委组织部
这是最普遍最广泛最基本的原则，绝大多数普通党组织都是属地管理的，即你去哪个地方（县级），就开哪个地方的抬头，如你要到的抬头是宜兴市委组织部、无锡市惠山区委组织部、无锡市委组织部、则都可以。
记得，一定要县级以上，乡镇、街道、社区一级是不可以的哦！如果你开回老家，老家是个县级市，抬头肯定是**县委组织部。地级市的区相当于县。2省级机关
具体指省级直属机关党（工)委组织部、党委各工作委员会组织部（处）、国资委党委组织部（处）。
举个上海的例子，如果你要到的抬头是上海市市级机关工委组织部、上海市教育卫生工作委员会组织干部处或上海市国资委组织处，都是可以直接开的。一般如果你去上海的高校读研究生，抬头肯定是上海市教育卫生工作委员会组织干部处。3中央机关
包括中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委。
一般这种都是考了中央部门公务员的童鞋选的，比如中央宣传部党委、外交部机关党委、中华全国总工会机关党委等，都可以直接开。
4央企直属党委
具体指国务院国资委党委组织部及国资委监管的境内企业党委（直属党委）。
假如你的抬头是如国务院国有资产监督管理委员会党委组织部、国家电网公司直属党委等，则是没有问题的。如果去这类企业工作的同学可登陆“国务院国有资产监督管理委员会”查询央企名录。5国有金融系统
包括中央各金融机构党委组织部及其省级分支机构（或派出机构）党委、直属单位党委。如中国人民银行党委组织部、中国人民银行南京分行党委、金融时报社党委、中国建设银行总行党委、中国银行苏州分行党委等等。6铁路系统
具体指中国铁路总公司组织部及各铁路局、部属公司、各铁路分局及分局级公司党委。如有中国铁路总公司党委组织部、上海铁路局党委、中铁集装箱运输有限责任公司党委、上海铁路分局党委、大连铁道有限责任公司党委等等。7民航系统
具体指民航总局党委及民航总局直属的各地区管理局、空警总队、企业、事业单位党委。比如民航总局党委、民航华东地区管理局党委、中国民航空中警察总队党委、首都机场集团有限公司直属党委、中国民用航空学院党委等等。8新疆生产建设兵团
新疆生产建设兵团党委组织部及兵团各师党委可以直接开抬头。
如新疆生产建设兵团党委组织部、新疆生产建设兵团农一师党委等等。9军队
中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或组织部门。
如南京军区两栖机械化步兵第1师政治部、中国人民解放军国防大学政治部等等。10教育系统
组织关系隶属于江苏省委教育工委的在宁高校党委，如南京大学党委可以直接开。这边有两个注意点，第一是一定是在宁高校哦，像扬州大学因为在扬州，抬头就只能开“扬州市委组织部”，第二是一定是省属高校，如果是在南京的市属高校，如金陵科技学院，抬头就必须开南京市委组织部。
苏州大市内介绍信抬头名录
苏州大市内介绍信抬头名录对苏大毕业的党员小伙伴而言，共112家，其中校外71家，校内41家。
1、县区级组织部姑苏区委组织部、相城区委组织部、吴中区委组织部、吴江区委组织部、高新区党工委组织部（或虎丘区委组织部）、工业园区组织人事局、昆山市委组织部、常熟市委组织部、太仓市委组织部、张家港市委组织部。
2、市级机关、事业单位苏州市委市级机关工委、苏州市委教育工委、市农业委员会党委、市公安局党委、市民政局党委、市邮政局党委、市水利局党委、市卫生局党委、市交通运输局党委、市市容市政管理局党委、市园林和绿化管理局党委、市住房和城乡建设局党委、市人力资源和社会保障局党委、市文化广播新闻出版局党委、苏州日报报业集团党委、苏州广播电视总台党委、苏州市会议中心党委。
3、公司、企业其中包括苏州市属企业11家、各类国企苏州分公司20家：
（1）苏州市属企业11家：
苏州银行党委、东吴证券股份有限公司党委、东吴人寿保险股份有限公司党委、苏州市轨道交通有限公司党委、苏州创元（集团）有限公司党委、苏州城市建设投资发展有限公司党委、苏州文化旅游发展集团有限公司党委、苏州国际发展集团有限公司党委（国发集团党委）、苏州风景园林投资发展有限公司党委、苏州水务投资发展有限公司党委、苏州市保障性住房建设有限公司党委。
（2）国企苏州分公司20家：
江苏省电信公司苏州分公司党委、中国联通苏州分公司党委、江苏移动通信苏州分公司党委、江苏广播电视信息网络股份有限公司苏州分公司党委（简称江苏有线苏州分公司党委）、江苏省电力公司苏州供电公司党委、江苏华电吴江热电有限公司党委、江苏常熟发电有限公司党委。中核集团苏州阀门厂党委（又称五二六厂党委）、中核苏阀科技实业股份有限公司党委、中航雷达与电子设备研究院党委、中材科技（苏州）有限公司党委、苏州中材非金属矿工业设计研究院有限公司党委、苏州电加工机床研究所有限公司党委、苏州热工研究院有限公司党委、苏州混凝土水泥制品研究院有限公司党委(简称苏混院党委）、苏州工业园区华能发电有限责任公司党委、大唐吴江燃机热电有限责任公司党委（简称大唐苏州热电公司党委）、中国华电集团公司望亭发电厂党委、宝钢苏冶重工有限公司党委、苏福马机械有限公司党委（简称苏福马公司党委）。
4、学术科研单位苏州科技学院党委、常熟理工学院党委、苏州经贸职业技术学院党委、苏州农业职业技术学院党委、苏州卫生职业技术学院党委、苏州工业职业技术学院党委、苏州工艺美术职业技术学院党委、苏州市职业大学党委、苏州农村干部学院党委、江苏太湖地区农业科学研究所党委（又名苏州市农业科学研究所党委）、江苏省地矿局第四地质大队党委、中国科学院苏州纳米技术与纳米仿生研究所党委（简称中科院苏州纳米所党委）、中国科学院苏州生物医学工程技术研究所党委（简称苏州医工所党委）。
5、苏大基层党委苏州大学党委内目前收介绍信的党组织共计41家，名录如下：
1学院（部）党委文学院党委、凤凰传媒学院党委、社会学院党委、政治与公共管理学院党委、教育学院党委、东吴商学院党委、王健法学院党委、外国语学院党委、金螳螂建筑与城市环境学院党委、数学科学学院党委、物理与光电·能源学部党工委（物理科学与技术学院党委、光电信息科学与工程学院党委、能源学院党委）、材料与化学化工学部党委、纳米科学技术学院党委、计算机科学与技术学院党委、电子信息学院党委、机电工程学院党委、沙钢钢铁学院党委、纺织与服装工程学院党委、城市轨道交通学院党委、体育学院党委、艺术学院党委、医学部党工委、基础医学与生物科学学院党委、放射医学与防护学院党委、药学院党委、公共卫生学院党委、唐仲英医学研究院党委、苏大附一院党委、苏大附二院党委、苏大附儿院党委、文正学院党委、应用技术学院党委、阳澄湖校区党委、音乐学院党委、敬文书院党委。2校内其他党委机关党工委、群直党工委、教服公司党委、离休党工委、图书馆党委、后勤党委。去以下单位，抬头写“机关党工委”党办、校办、纪委办公室、监察处、审计处、组织部（党校）、统战部、宣传部、发展办、国际合作交流处、教务部、学生处、招生就业处、保卫处、人事处、财务处、科技产业部、人文社科处、研究生部、国资处、人武部、继续教育处、老挝苏州大学、机关党工委。去以下单位，抬头写“群直党工委”
工会、团委、出版社、网络中心、档案馆、博物馆、东吴饭店、分析测试中心、工程训练中心、华东辐照公司、艺术教育中心、学报编辑部。
转入要求：
1什么样的党员可转入组织关系？ 凡被我校录取为全日制、全脱产的学生党员均应转移党员正式组织关系（所有定向生、在职专业学位研究生不转组织关系）。《中国共产党党员组织关系介绍信》（简称介绍信）是转接党员正式组织关系的唯一凭证。党员本人应在原学校领取介绍信，并在开学前自行妥善保管。2介绍信抬头怎么写？
所谓抬头，即指介绍信第二联第一行。
 苏州大学校内转移者，抬头请直接书写所去党委名称。如文学院考研考至东吴商学院，抬头请直接书写“东吴商学院党委”。
 从苏州大市内转入我校者，抬头请书写“苏州大学党委”。
 从苏州大市外转入我校者，抬头请书写“中共苏州市委组织部”。3转往单位怎么写？转往单位，即是指介绍信第二联第四行，请书写“苏州大学***学院（部）”。此外，介绍信内容填写必须完整、准确、规范。如有错误，需回原党组织申请校正，党员本人不可以随意涂改。4介绍信上的日期和公章有何要求？
党费交至日期和介绍信落款日期都必须填写为当。
介绍信的落款章必须由全国范围内有权相互直接转接党员组织关系的、县级以上党委组织部门加盖。
5介绍信该怎么交？党员本人应在开学报到后一周内，将介绍信亲自交给所在学院（部）辅导员或班主任。无论是市内还是市外转入我校者，党员本人都不需要个人去苏州市委组织部办理。
6交完介绍信后还要干什么？介绍信交至苏大后一个月内，党员应及时和年级辅导员或班主任联系，确认本人组织关系是否转接落实，并咨询介绍信回执处理情况。
第五篇：社保关系转入转出
社保关系的转入转出
退休前把两边的合并
转出
需带资料1、2、3、转入
需带资料1、2、3、原缴费凭证 经办人及当事人的身份证原件及复印件。济南市的养老保险手册 经办人及当事人身份证原件及复印件。解除劳动合同证明。养老保险手册。
社保关系的转入转出
六、转入业务经办
外地就业职工回我市户籍或外地户籍我市就业，由参保人员或单位按以下要求办理：
1.外地户籍我市就业人员，单位核对身份证明、新建立劳动合同后办理参保。其中男满50周岁女满40周岁的（不含县以党委组织部门或人力资源局批准调入的），不办理转移手续，申请建立临时养老保险
帐户。未及时建立临时养老保险帐户的，追就在我市首次参保单位责任。我市户籍的正常参保。
2.单位提供参保人员身份证和《参保缴费凭证》，填写申请。社保机构核对后向原参保地发出《基本养老保险关系转移接续联系函》。
3.1996年前参保或有参军等视同缴费年限情况的提供职工档案，社保机构核准认定。
五、转出业务经办
我市参保职工回原籍或跨省、市就业，由参保人员或单位提供：参保人员身份证及复印件、委托他人办理的委托书及代办人身份证及复印件、解除劳动合同书或调动手续及复印件，填写申请书。社保机构核对后开具《基本养老保险参保缴费凭证》，由职工交新就业单位。
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
