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在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧请假条员工事假篇一本人于20x...
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请假条员工事假篇一
本人于20xx年9月1日开始休产假，假期将于20xx年xx月xx日结束。由于孩子尚小体弱，无人看带，须母乳喂养，无法带起正常上班。特向领导申请将产假延长2个月，即延长至20xx年xx月xx日后恢复正常上班。
恳请领导能给予批准，
敬礼
请假人：
时间：20xx年xx月xx日
请假条员工事假篇二
请假条
尊敬的（科长、处长、主任）：
根据国家和单位关于带薪年休假的有关规定，我拟于x年 x月x日至x年x月x日休假x天。请给予批准为盼！
特此申请
请假人：
时间：x年xx月xx日
请假条员工事假篇三
尊敬的领导：
您好！
我是xxx部（门)的xxx(姓名），因为xx（原因），需要请假（时间）从20xx年xx月xx-白话文§ 日到20xx年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：xx。恳请领导批准。
此致
敬礼
请假人：xx
xx年x月x日
请假条员工事假篇四
xx公司:
因我于-xx年1月*日因工作期间受伤，虽经数月治疗，现在感觉还没有痊愈。为了便于治疗和修养，本人特申请向单位请假一个月。时间从-xx年x月x日至x月x日。
特此请假、恳请批准！
此致 敬礼
##公司##部：某某某
-xx年x月x日
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