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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。word版个人简历模板通用10...
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xxxxx
女，23岁
期望工资：2024-3000元
工作区域：河南 - 周口
求职者暂时没有填写工作经历。
求职者暂时没有填写教育经历。
求职者暂时没有填写自我介绍。
打电话给我时，请一定说明在xx网看到的，谢谢！
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姓名：xxx
性别：xx
年龄：xx
学历：本科
毕业院校：xxx
专业：xxx
电子邮箱：xxx
联系电话：xxx
通信地址：xxx
毕业院校：xxxxx
主修课程：汇编语言程序设计、JAVA程序设计、数据库原理、操作系统
英语水平：通过国家六级考试。有较强的阅读和翻译能力，能够进行日常英语对话。
计算机水平：通过全国计算机等级考试三级网络技术。熟练操作OFFICE办公软件。
获奖情况：
xx年至xx年上学期————校二等奖学金；
xx年至xx年下学期————校二等奖学金；
xx年至xx年下学期————校英语单科奖学金。
实践与实习：
xx年上学期————与同学共同开发myfan网，完整的学习了网站的建设流程和相关技术。
个人技能：
熟悉网站开发流程，开发文档格式；
熟悉MVC体系结构模式、C/S模式，掌握面向对象的设计开发思想；
熟练掌握JSP、Servlet、JavaBean、Struts、Hibernate等相关建站技术，熟练运用HTML、CSS、XML、JavaScript等页面控制技术；
熟悉UML，了解PowerDesigner等建模工具；
熟练掌握SQL语言，MySQL的设计和构建过程及相关维护，了解Access、MSSQL、Oracle等常用数据库；
熟练运用Eclipse等开发工具，Apache、JBoss等服务器开发平台；
能够在WindowsServerxx操作系统，上搭建网站平台及进行相关维护，了解RedHat、FreeBSD等Linux操作系统。
求职意向：
JAVA软件工程师
个人简介：
对编程艺术的热爱和信息网络的痴迷让我满怀激情地投入IT行业，希望能够为贵公司接纳并且成为一名优秀的员工，在工作中实现自己的价值。希望有朝一日能够成为一名优秀的IT技术专家，与IT精英们一起为社会的进步做出最大的努力。
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姓名：
年龄：
地址：东莞
国籍：中国
邮箱：电话：
求职意向
人才类型：应届毕业生
应聘职位：导游/旅行顾问
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
希望工作地区：东莞
教育背景
毕业院校：广东职业技术学院
最高学历：大专
毕业日期：20xx-07
专业一：旅游英语涉外导游
自我评价
有良好的组织能力和沟通协调能力
有良好的团队意识和习作精神
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1、用word表格制作简历尽量使用Tab、圆点的项目符号对齐，尽量不用空格找齐。
2、简历两页足矣，中英文无论在内容还是在格式上都必须完全对照，外企时英文在前中文在后，要是投国企就反过来。
3、个人信息：最上面的，就是名字、联系方式（电话、手机、邮件、地址、邮编），什么什么身体健康、个人成份全都免了吧。
4、教育背景：除非特殊需要，少说为好。学校、时间、地点、系别、学位就够了，需要的话，加上GPA、排名、课程、研究方向，当然要看不同的公司。
5、获奖经历：以奖学金为主，挑最大最新的写，三到四项足够了，要注明获奖年份和地点。
6、工作经历：重中之重！工作经历里面写两种，一种是实习，一种是兼职，注意区别。所要写的有：时间、公司、地点、职位和职责，职责要分条来写，每个经历的职责不要超过3条。总共不要超过3个工作经历。这些经历在你来讲，对不同的公司要有不同的顺序或者内容，在这点上建议多花点心思。
7、其它信息：包括个人能力、个人爱好、自我评价等，其中关于简历自我评价要好好想想，这方面HR会比较重视。
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姓名：
年龄：22
地址：阳江
国籍：中国
邮箱：
电话：
求职意向
人才类型：应届毕业生
应聘职位：会计，财务/会计助理/会计文员，统计员
求职类型：全职
可到职日期：一个星期
月薪要求：20xx--3500
希望工作地区：阳江
教育背景
毕业院校：广东技术师范学院
最高学历：本科
毕业日期：20xx-06
专业一：财务管理
自我评价
我是一个勤奋踏实，积极乐观，能吃苦耐劳，乐于奉献的人。在工作上，细心严谨，勤于思考，亲和力强，虚心学习，努力将工作做到最好。前三年的时间，着重放在基础工作的夯实上。全面、扎实的做好本职工作，认真研究本行业的特点，养成良好的学习、工作、生活的习惯，培养自己的人脉意识，学会有效的沟通，培养自己的职业人意识，这些基础知识都是对以后进一步发展具有决定性作用的，这也是我实现从一个学生到职业人的转变的重要一步。
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个人基本信息
姓名： _______ 性别：_______
年龄：_______ 现住地：_______
学历：_______ 专业：_______
联系方式：_______ 求职意向：_______
教育背景
专业：_______时间：____年___月 至 ____年___月
获奖经历
此处可注明：所修课程、在学校所参加的活动、担任职务、获奖情况、发表的文章等，酌情增减。
工作经历
____年____月——____年____月_______公司_______部门
个人能力
如电脑能力、组织协调能力或其他。
个人爱好
突出自己的个性，工作态度或他人对自己的评价。
自我评价
内容最好与应聘的职位要求相关联。
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1、初始化页面
新建一个Word文档，按“Ctrl+S”快捷键将其保存为“个人简历”。执行菜单栏上的【文件】【页面设置】命令，打开【页面设置】对话框。单击【页边距】标签，打开【页边距】选项卡，在【页边距】选项区域中将上、下、右边距设为2.4厘米，左边距设为边3厘米。单击【确定】按钮完成页面设置。
2、为表格添加标题
输入标题内容“个人简历”。在标题下一行字符处双击鼠标，输入内容“填表日期：”。这是Word的即点即输功能，它能从我们指定的位置按我们指定的对齐方式输入文本。然后选中标题，设置标题的字体为宋体、小二、加粗、加下划线，且居中对齐。
选中标题，执行菜单栏上的【格式】【调整宽度】命令，打开【调整宽度】对话框。在【调整宽度】对话框中设置新文字宽度为：8字符。如下图所示。
3、插入表格
单击菜单栏上的【表格】【插入】【表格】命令，打开【插入表格】对话框，在【列数】和【行数】文本框中分别输入2列和14行，如下图所示，然后单击【自动套用格式…】按钮。打开【表格自动套用格式】对话框。在【表格样式】下拉列表框中选择典雅型样式，如下图所示。单击【确定】按钮返回【插入表格】对话框。接着单击【确定】按钮，此时表格以所选择的样式插入到页面中。也可以在插入表格后，单击菜单栏上的【表格】【表格自动套用格式】来选择表格的样式。
4、修改表格结构
将指针停留在两列间的边框上，指针变为，向左拖动边框到合适的宽度。我们可以事先在第一列中输入文本“应聘职务”，拖动边框时以能容纳完此文本的宽度为准。我们可以使用绘制表格或拆分、合并单元格来修改表格结构。为了方便操作，首先单击菜单栏上的【视图】【工具栏】，选择【表格和边框】激活如下的【表格和边框】工具栏。
接着对表格执行下面的操作，绘制表格——单击【绘制表格】按钮，指针变为，这时就可以绘制表格，绘制结束后单击【绘制表格】按钮取消绘制表格状态。合并单元格——选择要合并的单元格区域，单击【合并单元格】按钮。拆分单元格——选择要拆分的单元格区域，单击【拆分单元格】按钮，在弹出的【拆分单元格】对话框中设置要拆分的行数及列数，单击【确定】按钮完成。
输入表格中各单元格内容。
参照第1步，拖动各边框调整各单元格的宽度，注意看第一行的3-6这四个单元格的宽度是一样的，这里应用了一个技巧【平均分布各列】。即选择这四个单元格，单击【平均分布各列】按钮，就可以在选定的宽度内平均的分配各列的宽度。同理，也有【平均分布各行】。
单击表格左上角的标记，选定整个表格。单击菜单栏上的【表格】【表格属性】命令，打开【表格属性】对话框，单击〖行〗选项卡，勾选指定高度，设置行高为0.8厘米，行高值是“最小值”。单击【确定】按钮完成设置。
单击“教育”项目的第2行。打开【表格属性】对话框，单击〖行〗选项卡，设置行高为3厘米。
单击【确定】按钮完成设置。参照上步，依次设置“奖励”“工作经历”“获得证书”所在的行高为3厘米，“技能”所在的行高为2厘米。
5、输入表格内容
根据自己想要表达的内容在表格里面填写输入。
6、对表格进行修饰
对已经完成的表格进行修改，修改表格的大小，文字大小等等。
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女，22岁
学历：本科
期望工资：2024-3000元
工作年限：无经验
工作区域：上海
工作经历：
求职者暂时没有填写工作经历。
教育经历：
求职者暂时没有填写教育经历。
自我介绍：
优点：本人勤奋认真，对工作负责任，在校期间担任学委四年，对班级工作谨慎认真，任劳任怨。本人性格活泼开朗，有热情，善于学习，有目标有追求。敢于承担责任。缺点：不太细心，偶尔马马虎虎，性格急。
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姓名：xxx
性别：男
出生年月：xx年x月x日
民族：汉
籍贯：xxx
学历：本科
专业：计算机信息科技与工程
毕业院校：xx大学
现居住地：
联系方式：（手机号）
E—mail：
（实习）求职意向：希望从事的工作尽量与我专业相关，重在学习，期望与公司共同成长发展。
兴趣爱好：看书、打羽毛球、上网、浏览新闻等
特长：善于自我管理设定目标，做出计划安排，自我鼓励；有较强文字组织能力
自我评价：性格开朗阳光，比较适合做认真细致的事情；诚恳随和，人际关系良好；做事有强烈的责任心和上进心，有团队合作精神（曾是大型国际网游魔兽世界公会主力队员，后因学习退出），以大局为重，懂得换位思考；能够经常自我反省与剖析自我。
教育背景：
1、20xx.9—20xx.6xx大学，计算机专业
20xx.9—20xx.6xx第一中学，高中
2、英语水平：3级A，基本能欣赏英语电影
计算机程度：能够基本运用word、exel、ppt，熟悉各类网络工具。
汽车驾驶：C1驾照
实践与实习：
社会实践：xxxx电子商务有限公司，技术总监。
在实习期间会认真听从师傅的教导，踏踏实实学习技能和新的知识能力；有不懂的地方能主动向师傅及师兄请教。一个多月的学徒经历虽然没能学到高深的专业知识，但使我对什么是工作有了进一步了解：我觉得工作不仅仅是拿到薪水，更重要的是在工作的过程中学到的经验。
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女，22岁
学历：大专
期望工资：2024-3000
工作年限：无经验
工作区域：周口 - 川汇
求职者暂时没有填写工作经历。
求职者暂时没有填写教育经历。
求职者暂时没有填写自我介绍。
打电话给我时，请一定说明在xx网看到的，谢谢！
【word版个人简历模板通用10篇】相关推荐文章:
租房合同范本word简洁版下载
租房合同范本word文档简洁版
英文简历模板（应届毕业生通用）
初中信息技术word教案 初中信息技术word教案设计
县委办公室主任工作总结(通用精典版)
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
