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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。申请书怎么批...
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申请报告的使用范围相当广，种类也很多。
按作者分类，可分为个人申请报告和单位、集体公务申请报告。
按解决事项的内容分类，可分为入团、入党、困难补助、调换工作、建房、领证、承包、贷款申请报告等。
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xx城管领导：
我单位拟：1、修建xxx工程；2、在xxx建筑内部装修；3、门头高xx cm，长xx cm，现将图纸及有关资料报送你单位，申请办理门头广告审核手续，望贵单位给予办理为谢。
（单位印章）或签名
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XX市环境保护局：
由我单位投资建设的XXX工程新建项目拟建设于XXX（项目所在地），项目占地面积XXX㎡，总建筑面积XXX㎡，根据《建设项目环境保护分类管理名录》需编制环境影响报告书，我单位已委托有资质的单位编制环境影响报告书，由于报告书编制和审批持续时间较长，我单位又急需办理发改委立项手续，恳请贵单位同意出具XXX工程新建项目的环保审批意向，以尽快完成发改委立项手续。
XXX房地产有限公司
XXXX 年 XX 月XX 日
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销售部长：
销售部为调动前方各处开发主机市场的积极性，在  消除各经销处开发时在资源组织、快速反应及发货等方面诸多不利因素的同时，充分体现销售部由规模数量型向质量效益型转变的精神，特对各处制定如下奖励政策：
凡各处通过部现货公司款到付货销售到开发主机市场上的产品，销售价高于定价的，销售额差额部分（利润的xx%）予以奖励，其中：小型产品（产品系列按“小型产品销售政策”中的规定执行）和精密产品p5级以上（含p5级）定价为下浮xx%（p009价），其他产品定价为下浮xx%（p009价）。
计奖办法：月奖励金额=∑（定价下浮%—实际下浮%）*p009价格（不含税）销售金额*xx%
以上请示如无不妥，请批转各前方处室、各部门执行。
xxx办公室
日期：
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xx市市容环境卫生管理局：
你局《关于明确临时工、合同工能否执罚问题的请示》收悉。现复函如下：《中华人民共和国行政处罚法》于**年10月1日起执行。该法对行政执法主体及执法人员作出了明确而严格的规定。按照行政处罚法和国务院《关于贯彻实施〈中华人民共和国行政处罚法〉的通知》，从今年10月1日起，合同工、临时工再不能从事行政处罚工作。
你局应按照上述精神，对全市市容卫生执罚人员进行清理，理顺执罚体制，保证行政处罚法的贯彻实施，促进市容卫生管理工作。
xx市人民政府
20xx年x月x日
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xxx县政府：
我镇农村建房长期以来秩序较为混乱，缺乏合理规划，已不能适应新农村建设的要求。近年来随着新农村建设的全力推进，农村的基础设施、交通条件得到巨大改善，为进一步规范新农村建房秩序，改善农村居住环境及农村面貌，在我县布点规划的指导下，结合土地置换，我镇于20xx年6月委托芜湖新裕建筑工程设计有限责任公司对本辖区八个村十个居民点进行了新农村建设规划的编制，并于x月x日召开村民代表会议一致通过并形成决议，经定远县规划局审核，党委、政府审查，报请人大会议表决，原则同意新农村的建设规划，特请求县政府批准新农村建设规划。
妥否，请批示。
定城镇人民政府
二0xx年x月x日
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萧山区城管执法局：
位于萧山区经济技术开发区市心北路219号401室 在原来基础上制作门头，吸塑发光字门头，宽11米、高1.2米，标志加“万丰医药”每字70公分，“请上二楼”每个20公分。
安装时间：6月14日至6月20日
望贵局批准为盼！
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