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第一篇：办理《北京市工作居住证》聘用单位变更程序办理《北京市工作居住证》聘用单位变更程序1、离职之日起5日内，原单位在系统中做证件注销。2、离职之日起60日内，新单位在系统中做聘用单位变更。3、持原单位离职证明、新单位聘用合同原件及复印件...
第一篇：办理《北京市工作居住证》聘用单位变更程序
办理《北京市工作居住证》聘用单位变更程序
1、离职之日起5日内，原单位在系统中做证件注销。
2、离职之日起60日内，新单位在系统中做聘用单位变更。
3、持原单位离职证明、新单位聘用合同原件及复印件、居住证到丰台区人事局流动调配科（文体路2号2号楼414室）做变更。
4、在系统或人事局网站“待领《北京市工作居住证》名单列表 ”中查询办理结果。
第二篇：北京市工作居住证聘用单位变更申请
《北京市工作居住证》聘用单位变更个人申请
本人于
****年**月**日从原单位
离职，并于
****年**月**日入职
公司，因此工作居住证聘用单位需要办理变更，特此申请。
：
****年**月**日
申请人（签字）关于为
同志办理《北京市工作居住证》聘用单位
变更的申请
我公司员工
于
****年**月**日入职到岗，由于在北京工作生活的需要，需为其办理北京市工作居住证聘用单位变更手续，特此申请。
法人签字：
（申请单位盖章）
****年**月**日
第三篇：北京市工作居住证个人聘用单位变更
北京市工作居住证个人聘用单位变更
一、办理程序及系统操作
已开通“北京市工作居住证管理系统”的申请单位，用单位用户名、密码登陆，在系统的“办理员工申请”菜单中填写“聘用单位变更”信息后，由单位联系人持身份证和申报材料到办理现场进行审核。
注意事项：
在申请人从原单位离职之日起60日内，申请单位在工作居住证管理系统中提交变更申请，并持相关材料到办理现场进行审核。逾期提交材料的，不能办理。原单位已注销的证件，因在新单位试用期内，不能及时办理变更的，在离职60日内通过个人系统提交“延期注销”，将办理时间最长延至6个月。
申请人在工作居住证有效期内与申请单位解除聘用(劳动)关系的，聘用单位应在其离职之日起5日内申请工作居住证注销。区县人力资源和社会保障局和市人力资源和社会保障局将随机调查工作居住证申请人和聘用单位是否存在真实聘用关系，对于申请人已离职而聘用单位未及时办理工作居住证注销的，按聘用单位虚假申报处理。
二、办理程序及系统操作
（1）申请单位出具的《关于为×××同志办理聘用单位变更的申请》，需注明到岗时间；
（2）原单位出具同意离职证明，并说明离职原因及时间(加盖单位公章)；
（3）申请人与申请单位签订的聘用（劳动）合同原件、复印件；（4）申请单位营业执照副本复印件；（5）申请人的《北京市工作居住证》；（6）《诚信声明》
第四篇：北京市工作居住证聘用单位变更申请-操作帮助
4.4聘用单位变更申请
操作步骤：
（1）操作员点击菜单中的“办理员工申请”链接，选择菜单中的“聘用单位变更申请”，进入该功能主页面，如图4-4-1；
（2）操作员通过输入“姓名”、“身份证编号”、“工作居住证编号”，点击“查询”，查询需要的办理变更的证件信息（点击“重置”按钮，可以清空所填信息重新查询），如图4-4-2，查到以后，点击“审核”进入该证件办理信息审核页面，如图4-4-3；
（3）操作员按照系统要求，输入相应的数据，如图4-4-4；
（4）操作员点击“提交”按钮，系统给出“确认”提交的提示信息，如图4-4-5；（5）操作员选择点击“确定”，系统给出操作成功的提示信息，并点击“确定”按钮，完成该项申请操作，如图4-4-6。
图4-4-1
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图4-4-4
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图4-4-6 特别提示：
（1）聘用单位变更申请，需由主管部门审核通过，且进行证件打印、提交才能完成该项业务。
（2）发起聘用单位变更后，如果个人被加入了黑名单，该聘用单位变更业务，自动终止，办理状态显示“审批未通过，已办理完成”（3）进行聘用单位变更，被变更人员，如果再发起变更申请前，已经被加入了黑名单，操作员提交查询后，系统给出“当前用户为黑名单用户,不允许进行申请”的信息，如图4-4-7；
（4）进行聘用单位变更申请审核，进行“保存”操作时，如果该项信息被其他用户进行了审核，或者审核通过后，操作员通过浏览器后退，再次进入审核页面，并再次提交审核，系统会禁止重复提交审核，且给出提示信息，如图4-4-8。（5）操作员在审核页面，可以通过点击“姓名”，查看该人的详细信息。（6）在个人详细信息页面，可进行“维护备注”，具体操作请参看3.1.1维护备注
（7）进行聘用单位变更，如果原所在单位一直没有对该申请进行审批，系统会7天后自动认为审批通过，转到“发起变更申请单位所在主管部门”进行审批。
图4-4-7
图4-4-8
第五篇：工作居住证聘用单位变更申请
聘用单位变更申请
XXX区人才服务中心： 您好。
本人某某（身份证号0000000000000），原就职于某某公司，自20XX年X月X日起，从原公司离职，并就职于XXXXXX公司。本人持有《北京市工作居住证》，有限期为20XX年X月X日至20XX年X月X日。
现特申请将聘用单位变更为：XXXXXXXXXX公司。
特此申请。
申请人签字： 2024年
月
日
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