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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。酒...
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。
酒店搬迁通知篇一
您好! 承蒙贵酒店长期以来的大力支持与配合，在此表示由衷的谢意! 因酒店业务发展需要，自_____年__月____日起，____________将搬迁至新的办公地址，具体联系方式附后。
如因酒店搬迁给您与贵酒店带来的不便，我们深表歉意，并感谢您长期以来给予的支持与关注!
新办公地址：__________
电话：
传真：
邮编：
_____________________________
20xx-6-19
酒店搬迁通知篇二
尊敬的客户:
您好!
承蒙您长期以来对本酒店的大力支持与配合，本酒店全体员工表示由衷的感谢!
因业务发展需要和酒店规模的扩大，自xx年x月x日起，酒店将搬迁至新的地址(具体联系方式附后)，因酒店搬迁期间给您带来的不便，我们深表歉意!我司将以此次搬迁为一个新的起点，进一步为您提供更优质的产品和服务，与您共同发展，并再次感谢您长期以来给予本酒店的支持与合作!
新地址： 电话：0577- 2x00
传真：0577- 6x9
如因酒店的搬迁给您与贵酒店带来不便，我们深感歉意，并敬请谅解!
特此通知!
有限酒店
xx年x月x日
酒店搬迁通知篇三
九江店铺迁址公告
九江店铺已于xx年11月13日搬迁至新址营业，相关信息如下：
店铺名称：
店铺地址：江西省九江市经济技术开发区长江大道358号新湖柴春天一区29幢不分单元102、103、104、105号一层
咨询服务热线：0792-
邮政编码：
xx年xx月x日
酒店搬迁通知篇四
尊敬的新老客户、供应商朋友们：
感谢一直以来对我司的大力支持与厚爱，让我们得以稳步前进与发展。为满足市场需求，公司现扩大生产规模，自20___年___月___日起生产厂区搬迁至：x市龙华新区观兰大坪社区樟企路桂花佳怡工业区2号星宝科技园1栋。搬迁后厂区面积扩容至20xx0平方米，毗邻梅观高速观澜出口，环境优雅，交通方便，更便于我公司为各位新老客户、合作伙伴提供优质的服务。
如因公司的搬迁给您带来不便，我们深表歉意。搬迁后公司生产厂区的联系方式保持不变，希望各位继续关心和支持我们的工作。
特此通知。
_________有限公司
20___年___月___日
酒店搬迁通知篇五
尊敬的客户:
您好!
承蒙您长期以来对本店的大力支持与配合，本店全体员工表示由衷的感谢!
因业务发展需要和店规模的扩大，自xx年x月x日起，店将搬迁至新的地址(具体联系方式附后)，因店搬迁期间给您带来的不便，我们深表歉意!我司将以此次搬迁为一个新的起点，进一步为您提供更优质的产品和服务，与您共同发展，并再次感谢您长期以来给予本店的支持与合作!
新地址： 电话：-
传真：-
如因店的搬迁给您与贵店带来不便，我们深感歉意，并敬请谅解!
特此通知!
有限店
xx年x月x日
酒店搬迁通知篇六
尊敬的客户：
上海实体店，因所处物业整改的原因，于原址搬迁到新址继续营业。
为了答谢广大消费者的支持与理解，上海实体店将于20xx年5月26日投入营业，届时还将启动为期一周的客户回馈活动，多重优惠等待着您的到来。
活动详情：
上海店新址：上海市xx区路号xx大厦6fe
咨询电话：
20xx.5.24
酒店搬迁通知篇七
因公司发展需要，深圳市百佳华百货有限公司办公地址将于201x年3月23日起，由深圳市宝安区宝安大道3076号百佳华大厦3楼搬迁至深圳市宝安中心区新湖路与和丰路交汇处佳华名苑4楼，公司电话、传真不变，3月25日起开始在新址办公（其中结算中心于3月20日起搬迁，3月20日～22日停止对外办公，3月23日～24日法定放假）。
欢迎广大新老客户、各界朋友莅临参观、指导，不便之处，敬请原谅！
  传真：
宝安中心区新湖路与和丰路交汇处佳华名苑4楼（宝安中心区新湖路华美居a区西侧，距宝体地铁站约300米）
518101
深圳市百佳华百货有限公司
二〇**年三月十二日
酒店搬迁通知篇八
集团各部门：
为做好xx集团办公室搬迁工作，现将办公室搬迁时间安排如下：
时间：201x年4月16日星期三
部门：1、设计技术部
2、工程管理部
3、财务部
时间：201x年4月17日星期四
1、开发部 2、营销部 3、造价部
时间：201x年4月18日星期五
1、集团领导 2、综合部
4月14日星期一由综合部提供纸箱等物品，请各部门自行打包好重要物品，做好标记由搬家集团统一安排搬迁。各部门办公室对应房号详见附件1，如有变动以综合部通知为准。
xx集团综合部
201x年4月11日
酒店搬迁通知篇九
尊敬的客户：
你好！
承蒙您 长期以来对本公司的大力支持与配合，本公司全体员工表示由衷的感谢！
因业务发展需要和公司规模的扩大，自20xx年05月01日起 ，公司将搬迁至新的地址(具体联系方式附后)，因公司搬迁期间给您带来的不便， 我们深表歉意！我司将以此次搬迁为一个新的起点，进一步为您提供更优质的产品 和服务，与您共同发展，并再次感谢您长期以来给予本公司的支持与合作！
新地址：成都市青羊区光华东三路489号 西环广场 
如因公司的搬迁给您与贵公司 带来不便，我们深感歉意，并敬请谅解！
特此通知！
四川蜀科仪器有限公司
20xx年04月30日
酒店搬迁通知篇十
各部门：
为便于统一管理，提升饭店整体对外形象， 同时给员工提供一个舒适的工作环境，饭店定于—月—日搬迁至某园区，为保证饭店整体搬迁工作有序、顺利进行，特将相关事项通知如下，请全体员工积极、全力地配合搬迁事宜：
20xx年 月 日— 月 日 天。
组长：周 负责搬迁工作的总体安排 组员：张某 李某 各部门负责人 总体协调：行政部 四、搬迁前期准备工作
1、各部门经理对照平面图对新办公室的布局做到心中有数，合理安排部门员工的座位，以便搬迁时，物品一步摆放到位；（此项工作于搬迁前两天前完成）
2、整理、装箱：
★ 行政部负责提供打包纸箱；
★ 各部门提前清理各类办公用品，电脑设备， 员工负责各自办公用电脑的拆卸、主机装箱编号，液晶显示器由员工自行打包严实编号；机器设备的运送由部门负责人安排至人统一看护运送；
★各部门使用的存放于柜子的文件资料，由各部门自行打包编号，清空文件柜；
★ 展厅设备的打包搬运由刘栋负责；
★前台公共区域办公设备（打印机、传真机、饮水机、白板等）由行政部负责整理；
★ 各类物品整理装箱完毕后封口，标注部门、姓名、物品种类及装箱号等。贵重、易碎物品应特别作出注明。
★ 各部门拟搬物品集中放置，将物品箱（件）数列清单，一式两份，便于运送时清点核对，同时报备行政部（此项工作于 月 日 前完成）
1、工作安排：
2、文件柜内资料单独打包，将文件柜清空并锁好柜门，标签注明，钥匙部门负责人自行保管；
3、办公椅及三抽屉文件柜无需打包，只需贴好标签便于辨识。
酒店搬迁通知篇十一
尊敬的新老客户：
我公司因现代化物流中心竣工，办公、仓储物流中心将于20xx年04月30日搬入新址（联系方式不变），20xx年05月04日起在新址办公，新址环境优雅、设施齐全，更便于我公司为各位新老客户提供优质的服务。 现将搬迁安排通知如下：
1、04月29日-05月03日，公司不收货；
2、04月22日后到货提前与采购或仓库预约，协调药品存放地点；
3、开具增值税发票照旧，何时变更另行通知。
如因公司的搬迁给您与贵公司带来不便，我们深表歉意。如有疑问欢迎致电：0570-79（采购部）,0570-851（收货组）。
特此通知！
新址：衢州市中粮路33号（三衢路518号邮政局大楼右转），中粮路限高：4.2米
邮编： 302
公交路线：
1、市区方向至公司：16路至扬浦路口下车
2、沈家方向至公司：16路至扬浦路口下车
3、驾车路线：（后附）
华润衢州医药有限公司
20xx年04月18日
酒店搬迁通知篇十二
尊敬的客户：
您好!承蒙您对我司的关注和支持，在此，*科技有限店全体员工谨表由衷的谢意!
因我司发展需要和店规模的扩大，自*年**月**日起，店将搬迁至新地办公地址，具体的新办公地址附后。搬迁期间，由于我司电话通讯线路的调试，可能会影响到您与我司正常的电话通话。对于我司的搬迁给您带来的不便，我们深表歉意，敬请谅解!
在新的办公地点，我司将一如既往为您提供更加满意的服务与合作，并再次感谢您给与我司的支持与关注!
新办公地址：**市**区**大道号楼*室
特此公告
*科技有限店
*年**月**日
酒店搬迁通知篇十三
尊敬的客户:
您好！
承蒙您长期以来对本公司的大力支持与配合，本公司全体员工表示由衷的感谢！
因业务发展需要和公司规模的扩大，自20xx年8月22日起，公司将搬迁至新的地址(具体地址附后)，因公司搬迁期间给您带来的不便，我们深表歉意！我司将以此次搬迁为一个新的起点，进一步为您提供更优质的产品和服务，与您共同发展，并再次感谢您长期以来给予本公司的支持与合作！
新地址：上海市浦东新区秀浦路2500弄星月总部湾37栋
联系电话不变
如因公司的搬迁给您与贵公司带来不便，我们深感歉意，并敬请谅解！
特此通知！
上海塑米信息技术有限公司
20xx年8月23日
酒店搬迁通知篇十四
各位同事：
饭店新办公室现已装修完毕，搬迁前期准备工作也已全部就续，经多方研究决定，全体同事（搬迁人员名单详见附件1所示）将第一批入驻新办公室。为便于大家顺利搬迁和熟悉搬迁后的相关服务支持，现将搬迁注意事项通知如下：
×年×月×日
1、领取打包用材：请大家于×月×日15：00—17：00时至行政部领取打包用材（如纸箱、泡沫、封箱胶、记号笔）等，以便妥善打包个人办公设备、办公用品及个人物品；
温馨提示
（1）每位员工领取两至三个纸箱（主机纸箱+显示器纸箱+私人物品纸箱，而个人物品较少的员工可以将个人物品封装在主机纸箱中），此外，视具体情况领取其它打包用材若干；
（2）如在领用过程中遇到任何问题，请随时联系，电话：；
2、打包个人办公设备、办公用品及个人物品：请大家于×月×日17：00时前打包完毕
3、明确搬迁物资
（1）员工需搬迁物资：笔记本、数码相机、测试机、测试卡、摄像机、扩音器、个人办公用品、个人其它物品等；
（2）部门需搬迁物资：部门公用各类服务器、部门公用ups、公用笔记本、公用数码相机、公用测试机、公用测试卡等；
（3）搬家饭店需搬迁物资：员工电脑、办公桌、座椅、文件柜、投影仪、打印机、碎纸机、冰箱、冰柜、微波炉、交换机等；
4、物资清点及检查
员工统一打包结束后，请各小组负责人确认打包物资是否包装完好，物资统一搬迁至新办公室后，然后各小组负责人需进行物资检查。
各小组在搬家前一日做好搬迁工作全面准备，进行重要数据备份、资产清查、人员物资分工到位，并进行搬家模拟。
温馨提示：
请各小组将人员分为三部分，这分别为原办公室工作人员、新办公室工作人员及押车人员；而原办公室工作人员负责监督搬家饭店将部门/小组所有物资装车，押车人员与搬迁饭店一起负责物资运输过程中的安全，新办公室工作人员负责指挥搬家饭店将物资对号送达目标地；
6、工位安排：详见附件3所示
7、做好搬迁相关人员的手机号保存工作；
为确保饭店所需所有物资顺利搬迁至新办公室，特从各部门抽调人员组成搬迁委员会，搬迁委员会成员须全程配合行政组完成饭店所有物资的搬迁。
1、及时清点并确认打包物品件数，如有缺失或损坏，请及时告知行政，电话：；
2、整理个人物品，并将纸箱统一放至**处，以便统一处理；
3、所有工位均配固话一台，请于搬迁结束后至行政处领取电话机，固话设置及使用方法详见it邮件；
4、饭店新址为，邮编，总机，传真，请及时更新邮箱签名等；
5、新办公室内均是地毯铺设，吸烟同事请自觉前往各楼层电梯厅吸烟区，注意消防安全，否则责任自负；
6、请妥善保管个人活动推柜钥匙；
7、自11月14日（下周一）起，办公室考勤机将移至新办公室**处，请大家就近考勤；
8、饭店将于整体搬迁结束后1—2周内举办搬迁庆祝会，届时欢迎大家前往，搬迁庆祝会的详细安排将后续通知，敬请期待；
1、餐饮服务：
（1）园区食堂——位于，可提供早餐、午餐及晚餐供餐服务。食堂支持餐券及餐卡两种消费方式；
（2）热餐间——新办公室设热餐间，配套冰箱、冰柜、微波炉等，为自带餐员工提供服务；
（3）加班夜宵——从×月×日起，搬迁至新办公室的同事加班夜宵种类将有所变化，也要请登录oa加班夜宵投票区对号预定； 温馨提示
如对就餐事宜有任何疑问，请随时联系，电话：；
2、出行服务：
（1）公交线路：详见附件4；
（2）饭店班车将从开始进行时间和线路的调整，而并于同日开通加班班车服务，调整后的班车站点及时间详见附件5所示； 温馨提示
如对出行事宜有任何疑问，请随时联系，电话：；
3、其它服务：
（1）各楼层均设有公共文印区，请大家根据it组要求正确安装个人电脑及打印机，使用过程中注意节约纸张； 温馨提示
如在安装过程中遇到任何问题，请随时联系，电话：；
4、安全管理：
（1）请佩戴工卡进入新办公区，各楼层启用双向门禁系统，员工进出必须刷卡；
（2）保安有权拒绝不配合安全工作或未佩带工卡的人员进入新办公区；
（3）经理室、财务室等房间另设有独立门禁，除本房间办公人员外，其它人员如需开通此类门禁权限，请邮件报申请；
恭贺饭店即将迁入新址办公，预祝搬迁顺利！
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
