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企业会计岗位职责论文篇一
2、参与预算规划及管理，进行预算差异分析及对策研究;
3、预测并监督现金流和各项资金使用情况;
4、参与项目的财务测算、成本分析，配合制定相关方案;
5、负责公司的会计核算，按月编制会计报表，进行分析汇总;
6、按月编制资金、管理费用预算，按月报税等事项;
7、负责编制公司财务报告，对内外报表使用者及时提供准确可靠的报表信息;
8、负责公司对外的沟通协调工作，包括但不限于审计、税务等外部单位。
企业会计岗位职责论文篇二
1、税务申报;
2、增值税专项发票抵扣认证工作;
3、所得税季度申报及年度汇算清缴;
4、销售开票工作;
5、建立财务资料档案，对抵扣联，纳税申报等资料做好归档整理工作;
6、融资业务;
7、中介机构选聘工作;
8、财务职能人员考勤工作及后续教育培训事宜;
9、领导交办的其它工作
企业会计岗位职责论文篇三
1. 负责公司每月的会计账务的处理，会计报告的编制。
2. 按照约定的要求每月按时完成总经理要求的各种管理报告。
3. 负责公司月度、季度和年度的税务申报事宜，并完成税务局规定的其他要求。
4. 负责年度审计的安排和协调，负责年度的年检工作。
5. 负责银行、现金、开票等出纳类事务。
6. 负责会计档案的整理和归档。
7. 负责公司基本的内部流程的完善和制度的建立。
8. 配合公司各种标准操作流程的建立和执行。
企业会计岗位职责论文篇四
1.日常费用报销单审批、完成每月报税工作;
2. 按时完成每月结账工作(如工资、固资、总账、费用分摊等模块);
3、编制公司的会计报表，分析财务数据;
4、分析检查公司财务收支和预算的执行情况;
5、能独立完成公司全盘账务处理工作;
6、公司各类证照的年审、换证及保管;
7、完成财务经理安排的其它工作。
企业会计岗位职责论文篇五
1.制定并完善会计核算和财务管理及内部控制制度，以及修编公司会计政策;
2.统筹公司财务管控(包括但不限于核算、预算、决算、资产、统计、合同、及对外信息披露等)，组织并建立常态化工作协调机制;
3.落实会计规范化基础管理工作要求，负责公司及代建项目的会计核算;负责公司财务报告及财务分析编报工作，提供决策支持;及时准确报送，定期归档;负责固定资产卡片审核，月末计提折旧，负责固定资产与总账模块对账、结账工作;
4.负责公司对外长期股权投资、利润分配等相关核算工作，配合完成有关内外决策程序，并落实档案等日常管理工作;
5.承办并配合集团及所属企业各类内外部审计、检查、内控及风险管理等相关工作;统筹公司财务人员的培训及管理;
6.上级交办的其他工作或任务。
企业会计岗位职责论文篇六
1.负责公司账务处理，包括审核原始凭证、填制记帐凭证、复核、记账、编制会计报表、纳税申报;
2.每日及时把好会计凭证审核关，根据审核无误的会计凭证记账;
3.海关变更、税务变更;
4.负责公司每月/季/年度纳税申报;
5.监督审核网上纳税申报，记账凭证、报表的打印和装订，以及所得税汇算清缴、年度公示信息的填报;
6.具备良好的沟通交流能力和专业知识，及时处理公司的各类财税问题;
7.领导交代的其他相关工作;
企业会计岗位职责论文篇七
1、负责项目往来账包括应收、应付台账的核算工作，确保项目核算清晰。
2、负责日常报销费用审核
3. 及时审批oa线上流程。
3、负责发票的申购，一般纳税人、小微企业的纳税申报工作
4.整理打印会计单据、粘贴单据，统计报销清单。
5、 清理并催促每月付款未回发票
6、打印开票申请单并准确开具发票，每月负责税控盘清盘工作
7、 及时变更税务信息、工商年报等事项;
8. 编制会计记账凭证，计提税金，工资、折旧等，结转每月报表，出具财务报表
9、 及时出具直属上级领导需要的财务管理报表
10.及时与项目负责人沟通项目收入、成本情况。
企业会计岗位职责论文篇八
1、负责建筑工程项目账务处理、报销单据整理、报表编制;
2、协助工程项目经理编制资金周、月、年计划报表;
3、进行施工项目收入成本核算，准确记录施工项目业务往来;
4、核对出纳现金和银行存款日记账;
5、往来账核对和清理;
6、协助财务部工作对接;
7、及时、准确的传达上级指示及执行;
8、及时完成财务部要求的各项报表;
9、完成工程项目班组、供应商对账，付款申请;
10、其他领导交办事项。
企业会计岗位职责论文篇九
1、及时准确的编制各种财务报表;
2、做好和各部门的协调沟通;
3、做好有关单据、帐册等会计资料的整理、归档工作;
4、财务数据分析，和相关部门及人员及时沟通;
5、和相关部门及人员确认原因，跟进持续改进的情况;
6、熟练掌握出口退税流程，做好出口退税工作;
7、独立处理日常的财务事务;
8、主动参与公司的各项活动，加强与各部门之间的协调合作，积极完成上级布置的其他任务。
企业会计岗位职责论文篇十
1、 项目合同评审(含工程合同、材料合同、劳务招标合同);
2、 项目外经证、开票、增值税预缴及项目各税种纳税申报;
3、 项目银行保函、招投标保证金收支、工人工资专户收支管理;
4、 项目成本费用年度预算的编制与执行;
5、 项目收支、成本利润核算、编报项目管理报表;
6、 项目(成本费用、现金流、资产结构等)分析。
企业会计岗位职责论文篇十一
1. 审核运营相关成本费用、报价单、采购订单、入库单等;
2. 核算该部门销售额、成本、毛利等
3. 做好应收、应付账款账龄分析，对异常情况、异常数据及时追踪处理，并及时上报;
4. 客户、供应商往来对账单的核对、确认回签等;
5. 负责往来款凭证的录入;
6. 编制月份、季度和年度应收/付款计划;
7. 妥善保管会计资料，完成领导交办的各项任务等。
企业会计岗位职责论文篇十二
1、负责电商全盘账务管理、财务核算工作，出具财务报表
2、负责公司各模块k3系统凭证的审核
3、负责核对各科目余额表
4、负责电商全盘账务管理、财务核算工作
5、保证账证相符、账证相符和账实相符，确保会计记录的正确无误
6、负责组织会计凭证、总账和明细账账簿及其他会计资料装订归档管理
7、负责复核公司往来账目及往来资金申请
8、负责出纳执行每日资金日报核对;
9、负责核对整理第三方支付工具的资金流并编制相关报表
10、协助财务总监完善财务管理体制、制度、流程、工作标准、资金管理、会计核算等工作
11、负责业务经济合同的审核
12、完成上级交予的临时性/突发性的事务
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