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2024年应聘销售助理个人简历精选5篇一
姓名：xxx性别：女
年龄：23岁工作年限：3年
学历：大专期望工作地区：徐州
求职意向
应聘职位：销售助理
简历希望行业：
工作经历
①工作时间：201x年3月至201x年8月
公司名称：徐州xx贸易市场信息研究有限公司职位：业务助理
工作内容：
1、负责项目所需的有关资料的准备（如纸问卷，CATI问卷等）。
2、项目配额控制。
3、审卷，对问卷的逻辑和跳问漏问进行检查。
4、更新项目每天进展的程度以确保进度是在控制之下。
5、做好项目过程中访问员的管理和协调工作。
6、对访问员进行项目培训。
②工作时间：201x年1月至201x年2月
公司名称：中国平安徐州分公司职位：业务助理
工作内容：
1、负责公司销售合同等文件资料的管理、归类、整理、建档和保管。
2、负责收集、整理、归纳市场行情。
3、协助销售经理做好电话来访工作，在销售人员缺席时及时转告客户信息，妥善处理。
4、协助销售经理做好部门内务、各种内部会议的记录等工作。
教育经历
毕业时间：201x年7月学校名称：西南交通大学
专业名称：金融系
自我描述
本人性格外向活泼，有三年财务工作经验，曾经从事过保险公司业务助理二年多，工作勤奋认真，希望能找到一个属于自己的，适合自己的。本人做事认真仔细，兢兢业业，有责任感，亲和力强，协调能力好，极具团队合作精神，希望能从销售这个行业中实现自己的职业目标，最出优秀的业绩，为企业带来更多的荣誉与财富。
2024年应聘销售助理个人简历精选5篇二
基本信息
真实姓名：xx性别：男
年龄：35岁身高：166CM
婚姻状况：未婚户籍所在：贵州省安顺地区清镇市
学历：大专工作经验：10年以上
联系地址：贵州省贵阳市市辖区
求职意向
最近工作过的职位：销售助理、计划部、招商专员
期望工作地：贵州省/贵阳市
期望岗位性质：全职
期望月薪：面议
期望从事的岗位：
期望从事的行业：无限制
技能特长
技能特长：写工作周报等，熟练ERP和金蝶系统。有C1架照，并能熟练驾驶。
教育经历
贵州财经学院（大专）
起止年月：2024年9月至2024年7月
学校名称：贵州财经学院
专业名称：工商管理
获得学历：大专
工作经历
贵州塑力线缆有限公司-销售助理
起止日期：2024年10月至2024年10月
企业名称：贵州塑力线缆有限公司
从事职位：销售助理
业绩表现：销售管理工作
企业介绍：
贵阳市白云区投资促进局-招商专员
起止日期：2024年11月至2024年12月
企业名称：贵阳市白云区投资促进局
从事职位：招商专员
业绩表现：负责招商引资工作
企业介绍：
贵州天安药业股份有限公司-计划部
起止日期：2024年2月至2024年12月
企业名称：贵州天安药业股份有限公司
从事职位：计划部
业绩表现：物资计划和储运管理工作
企业介绍：
培训经历
没有填写培训经历。
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姓名：MM小姐国籍：中国
目前所在地：广州民族：汉族
户口所在地：肇庆身材：158cm45kg
婚姻状况：未婚年龄：26岁
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：
工作年限：6职称：无职称
求职类型：全职可到职日期：随时
月薪要求：1500——2024希望工作地区：广州
个人工作经历：
公司名称：佛山顺德豪达发展有限公司起止年月：2024-11～2024-10
公司性质：民营企业所属行业：商业服务
担任职务：行政文员、招商文员、客服专员
工作描述：2024年11月-2024年10月豪达发展有限公司
1、在公司任文员主要负责公司日常内勤工作，对文职工作的流程比较熟悉。有团队的合作精神。
2、担任过公司招商部文员主要负责商铺合同打印和一般的文书工作、公司业务联系及外勤事务。
3、担任过公司的客服专员，负责客户投诉问题的跟踪服务及解答客户的疑问，打印各客户每月的交费清单及各客户资料的归档。
离职原因：
公司名称：佛山德瑞新塑料材料有限公司起止年月：2024-01～2024-10
公司性质：私营企业所属行业：其他
担任职务：文员
工作描述：2024年1月-2024年10月在佛山德瑞新塑料材料有限公司任文员
主要负责接待、引见、招待来访宾客、接听电话，收发传真、邮件等细务、打印文件及资料管理、公司考勤统计管理工作以及协助财务登记账目。
离职原因：
公司名称：佛山南海金城幼儿园起止年月：2024-09～2024-12
公司性质：其它所属行业：教育事业
担任职务：教师
工作描述：2024年9月-2024年12月在佛山南海金城幼儿园任教师
任职其间对本职工作认真负责。
离职原因：
教育背景
毕业院校：肇庆市高要教师进修学校
学历：毕业日期：2024-07-01
所学专业一：幼儿教育所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校（机构）专业获得证书证书编号
1998-092001-07肇庆市高要教师进修学校幼儿教育
2024-032008-03佛山顺德陈登中学会计会计从业资格证
语言能力
外语：英语一般
国语水平：精通粤语水平：精通
工作能力及其他专长
本人对一般的文职工作流程比较熟悉。能熟练运用办公软件word，excel。希望寻求一份能实现自我价值和有一定发展潜力的工作，我将以我饱满的`热情积极投身于实际工作中，在实际工作中不断提升自己，完善自己！
详细个人自传
本人对工作认真负责、勤恳踏实注重团队合作精神和集体观念。比较喜欢文职工作。希望早日找到一份适合自己和有发展空间的工作。
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