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第一篇：项目会计工作职责（大全）项目会计需要负责收入、支出和利润的明细核算，以及现金和银行存、取款的管理，并做好财务资料的管理工作，并按月装订，定期归档;下面是小编给大家整理的项目会计工作职责，欢迎大家借鉴与参考，肯定对大家有所帮助。项目...
第一篇：项目会计工作职责（大全）
项目会计需要负责收入、支出和利润的明细核算，以及现金和银行存、取款的管理，并做好财务资料的管理工作，并按月装订，定期归档;下面是小编给大家整理的项目会计工作职责，欢迎大家借鉴与参考，肯定对大家有所帮助。
项目会计工作职责1
1.项目合同评审(含工程合同、材料合同、劳务招标合同);
2.项目外经证、开票、增值税预缴及项目各税种纳税申报;
3.项目银行保函、招投标保证金收支、工人工资专户收支管理;
4.项目成本费用年度预算的编制与执行;
5.项目收支、成本利润核算、编报项目管理报表;
6.项目(成本费用、现金流、资产结构等)分析。
项目会计工作职责21、负责编制公司会计凭证，审核、装订及保管各类会计凭证，登记及保管各类帐簿。
2、按月编制会计报表(资产负债表、损益表等)，并进行分析汇总，报公司领导备案决策。
3、编制资金、供销成本费用、管理费用预算，控制成本预算，制定、分析进销预算，处理其他有关预算的事项。
4、了解房地产或建筑公司账务的全盘清算处理经验，熟悉财经及税收相关法律、法规、制度;
5、熟悉应用财务软件;
项目会计工作职责31、账务核算：根据原始凭证编制会计凭证，进行财务日常处理，及时清理账务，并出具财务报表及报告，反应每月财务情况，编制各类会计报表。
2、预算控制：协助财务经理汇总财务预算，并负责预算的实施与推进，填制预算执行报表及预算执行分析报告。
3、费用审核：严格依据公司各项财务管理制度、责权体系及年度预算对公司各类费用进行审核，登记合同台账，记录合同付款支付情况。
4、税务处理：计提并上报税费，地税按月申报，国税按季度申报，保证税款及时申报及缴交，按规定月度上传税务报表及重点企业税源调查表及统计局报表，完成税务证件的申请、变更工作。完成发票申购、开具、缴销、保管等相关工作。
5、审核租赁合同，审核收入缴费报表，确保每月收费工作顺利进行并开票。
6、协调外部审计、内部审计提供配合工作;对接内外审计、所得税汇算清缴工作，负责企业联合年报的填写。
7、完成财务经理交给的其他工作。
项目会计工作职责4
(1)完成大型项目重大循环复杂科目的审计，或在小型项目中带领助理人员完成审计程序并进行风险判断;
(2)培训指导助理人员有效地开展工作，并对助理人员的工作底稿进行详细指导复核;
(3)负责审计现场工作，与委托单位有关人员进行沟通，负责审计报告的撰写或审核;
(4)与审计相关的其他工作内容。
项目会计工作职责51、对材料进行录入、对账等相关工作;
2、对合同进行登记及管理;
3、资产管理工作;
4、提供各项材料租赁报表、调拨报表及供应商外欠表等相关报表。
项目会计工作职责6
1.财务全盘账务处理;
2.各类报表的审核、编制及财务分析;
3.收费系统及财务系统等操作的审核、调整，确保数据、资料的准确性;
4.物业公司税务工作;
5.预算编制与执行。
项目会计工作职责7
1.按公司制度规定和项目施工管理要求审核项目费用、成本付款单据;
2.完成项目成本、费用登记，严格按项目开支规定进行管控，做好项目台账管理;
3.按公司规定和项目需求按时编报项目管理报表;
4.负责项目事项的咨询与处理，做好项目资料的整理、归档;
5.做好与总部财务、总包单位的工作沟通，定期进行数据和资料的交换与核对;
6.协助项目部定期做好财产清查和核对工作，做到账实相符;
7.完成上级交付的临时工作及其他任务。
项目会计工作职责
第二篇：会计工作职责
总体业务工作：
1、负责财务科管理工作,对财务科人员进行管理和监督。
2、负责完善财务科管理制度，制定工作计划、各种执行方案及措施。
具体业务工作：
1、负责儿童村财务管理，负责编制经费预、决算和财务报表及日常工作。
2、负责检查、指导家庭财务开支情况，对新入村的妈妈、阿姨进行家庭理财培训，总结家庭理财的经验。
3、严格执行财经制度，负责日常财务账目。
4、负责固定资产的登记和管理。
5、负责募捐账目及实物的管理。
6、负责组织、安排在节假日对家庭的生活供应和来访客人的住宿、膳食的安排接待工作。
及时完成村长交办的各项任务。
第三篇：会计工作职责
会计工作职责
工作内容：
1、根据出纳转过来的各种原始票据进行审核，无误后，编制记账凭证。2、3、4、5、6、根据记账凭证登记各种明细分类账。结账、对账，做到账证相符、账账相符、账实相符。将记账凭证装订成册，妥善保管。材料账目做到账物相符，日清月结，全面、清楚。复核监督仓库期末盘点。
责任：1、2、3、对本职工作完成情况及工作质量负责。对主管交代工作完成情况负责。对财务资料保密负责。
第四篇：会计工作职责
会计基本工作
1、负责报销凭证的填写及记账工作。
2、负责财务会计月报表、财务会计决算报表、财务部门预算报表的编制及报送工作，并攥写相关财务说明。
3、负责财务电算化软件与硬件的管理与维护工作，确保数据准确无误，及时做好数据备份，保障网络安全运行。
4、负责管理账簿、报表等会计资料，按要求及时装订、归档、移交，及时向领导及有关部门提供财务信息。
5、负责非税收入（早教班保缴费）的管理，及时向非税收入管理部门申报用款计划，从财政专户核拨资金。
6、负责教职工工资、福利的核算，按期打印工资账表，及时向银行传递有关数据。
7、负责我园固定资产账目与日常管理工作，并做好相关网站录入工作。
8、及时统计经费使用情况，做到底码清楚，信息准确、定期向园长汇报，为领导合理使用资金提供依据。
9、负责教育经济的统计上报工作。
10、积极参加财务继续教育的培训工作，提高业务水平。
11、其他工作：QQ群及微信群里临时通知的各项工作。
12、完成领导交办的各项临时性和计划外工作。
13、工作中应注意的问题具体如下：
（1）每月月初报当月的加班工资一份领导签章（人社局苏日娜处）。
（2）每月1—5日去社保大厅核定/系统中核定。（3）住房公积金1月份核定并填缴交书，变更时重新核定并填缴交书。
（4）奖励性绩效工资每月1—5日一式三份加盖公章（社管局：张英娜3份）。
（5）教职工工资总表每月1—5日一式三份领导签章（财政局:格日勒、韩霞各一份，自己留一份做账）。
（6）三公经费每月1—5日一式三份领导签章（财政局:宝城一份，监察局图雅一份，自己留一份）。
（7）三公经费季度报表每季度末软件电子报，本软件在桌面（报任丽）。
（8）每月会计报表（资产负债表和收入支出表）一式三份领导签章后上报（财政局:格日勒一份，黄磊一份，自留一份）。
（9）财政收付中心与预算单位支出对账为季度对账一式两份领导签章（财政局：道日娜）。
（10）其他工作：QQ群及微信群里临时通知各项工作。
第五篇：会计工作职责
会计工作职责
（一）、根据《会计法》《企业财务通则》《企业会计准则》及有关会计制度和公司章程规定，设置会计科目会计账簿，记录经济业务活动。遵循会计核算的一般原则，对公司的一切经营活动进行会计核算和会计监督。
（二）、严格执行财务制度和公司有关制度。负责对公司的会计凭证、账簿、报表及其它会计资料进行核算。
（三）、按照经济核算原则，定期检查，分析公司财务、成本和利润的执行情况，挖掘增收节支潜力，考核资金使用效果，及时向总经理提出合理化建议，当好公司参谋。
（四）、保证财务核算的时效性，督促工作人员及时结账、报账，及时进行会计核算，编制会计报表，做好财务分析，保证会计核算的合法性、真实性、正确性。
（五）、妥善保管会计凭证、会计账簿、会计报表和其他会计资料。
（六）、完成总经理或主管副总经理交付的其他工作。
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