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在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧个人简历自我介绍精简篇一性格开...
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性格开朗，诚实守信，踏实上进，很具有亲和力，与人沟通能力强，学习、适应能力强。
擅长文秘写作和演讲，熟练打字及掌握运用office办公软件，和基本的知识，已过国家四级，普通话标准，良好，并有相关的公关和讲师培训。
在x广播电视台任实习助播，认真的配合主播完成每天的播音工作，耐心细致地倾听来电的问题和烦恼，为听众排忧解愁，独特幽默的主持风格和专注负责的工作态度受到许多听众的来电好评和领导的一致认可。
毕业后在x信用卡中心任行政助理，协助部门经理做好部门各项会议记录及报表和全国各分支行的业务来往邮件收发及资料更新传真扫描，上传下达领导文件，以及负责日常行政管理工作，帮部门同事打理内勤文职工作。工作中与同事、领导友好和谐交流和工作，认真细致的完成工作任务，得到大家的一致认可。
我对个人银行部的理财产品，有一定的认识和了解。
谢谢!
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姓名：×××
姓别：男
民族：汉
籍贯：湖北
教育背景：
20xx—至今：北京大学医学部临床七年制（现大四）
1994—20xx：湖北黄石
第二中学
奖励：
20xx年4月：北京大学第十二届挑战杯—五四学术科学竞赛本科生理科第四名，二等奖第一名；(挑战杯—五四学术科学竞赛是北京大学规模最大的全校性质的面向各个专业、各个年级(本、硕、博)的学术科学竞赛，我是今年医学部唯一进入前20名决赛答辩的学生)
20xx年 11月：北京大学学术创新奖(北京大学对在课外学术有突出成绩的学生的最高奖励，我是基础医学院第一次也是唯一获得此项荣誉的本科生)
20xx年10月：北京大学三好学生；
20xx年10月：北京大学医学部优秀学生一等奖学金；
20xx年8月： 第二届首都大学生“挑战杯”课外学术科学作品竞赛二等奖；（医学部基础医学院唯一代表）
20xx年5月：北京大学第第十一届挑战杯—五四学术科学竞赛本科生理科第五名，二等奖第一名(医学部基础医学院唯一代表)；
20xx年10月：北京大学学习优秀奖；
20xx年10月：北京大学医学部优秀学生二等奖学金；
20xx年1月：北京市第十五届首都大学生非物理专业物理科学竞赛特等奖(总分排名第二，医学部基础医学院唯一获奖者，也是历年来成绩最好者)；
20xx年10月：北京大学学习优秀奖；
20xx年10月：北京大学医学部优秀学生二等奖学金；
1999年10月：第14届中国物理奥林匹克竞赛一等奖；
1998年10月：第13届中国物理奥林匹克竞赛一等奖；
学术论文：
20xx年3月：一文发表在>上(中国生理学会创办，国内核心期刊,美国医学索引收录)，第一作者；
20xx年9月：研究论文以中文与英文两篇摘要的形式投向第九届世界华人科学家大会并被接收，我是本研究工作的第二完*；
课外活动：
20xx年3月： 获准免费参加在中国协和科学大学举办的由john hopkins教授讲授的international collaborative genetics research training program的遗传学培训；
20xx年11月：通过英语选拔和面试，成为医学部90周年校庆活动的志愿者，负责接待国际友人和老校友，并获得韩启德校长亲自签发的“优秀志愿者”证书；
20xx年7月：北京大学医学部985创新人才培养项目的入围者，暑期在生理与病生理学系主任，长江特聘教授王宪教授的实验室完成培训。
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给人改变未来的力量
中国银行面试问题：信用卡对账单
20xx年湖南各大银行笔试已经逐渐结束，现在迎来了面试，以下是湖南中公教育为大家准备的湖南银行面试备考资料，希望能帮助大家！祝大家考试成功！
q1：没收到对账单怎么办?a1：如果您的对账单遗失，可致电24小时客户服务热线请求补寄对账单。对于补寄超过三个月的对账单需收取一定的手续费。
q2：如果对账单中的交易有疑问，应如何处理？
a2：请您拨打24小时客户服务热线，做争议账款查询业务，为了更好解决有争议的交易，请您提供相关的交易资料。在争议账款查询期间，您所质疑的交易将做特殊处理不会产生利息收费。交易查明后，若确属信用卡被人伪造或特约商户、银行作业疏忽等原因造成的错账，则您无须负担这笔交易，我们会将相关款项退回到您的卡账户中。若确为正常交易，银行将收取相应的透支利息。
提醒您，请妥善保管签购单收据，以利账务查核。如果持卡人向银行调阅签购单，发卡银行会要求持卡人支付一定查询手续费。
q3：为何对账单中结欠金额前有\"－\"标识？
a3：答：由于银行系统记账惯用标识的原因，在对账单右上角显示账单周期内您结欠余额的前面可能会出现\"－\"标识，这表明您的信用卡账户中有存放资金（包括多缴款），您无需还款。
如果你想更进一步了解湖南银行考试信息，请关注：湖南银行考试网(gren/yh/?_id=bk12390)，里面有更多的、
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最新的湖南银行考试信息及备考资料。
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