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事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇一
部门： 班次： 组别：
请假事由：
事假□ 病假□ 丧假□ 婚假□ 产假□ 特休假□ 其他□
请假期间：自xx月xx日时至xx月xx日时，总共请假x天x时 总经理：
人事部经理：
部门经理：
请假人：
年月日
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇二
尊敬的领导:
我因生产，需要回家休息，调养身体。特向领导申请办理请假手续。经医生鉴定于20__年__月__日的预产期。经医生建议定于20__年__月__日前提前待假，回家休息。本人从20__年__月__日开始请假，于20__年__月__日收假，请假期限为173天。特向领导申请办理请假手续。目前本岗位的工作已移交给________同志，________同志责任心强、工作经验丰富，已经完全可以胜任本岗位工作。另在此非常感谢领导对我的关心和照顾。
特此申请，望领导审批!
另附法定产假期限。
请假人：
年月日
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇三
尊敬的公司领导：
我和爱人于x年x月领证，为减少对双方工作的影响，拟定利用节假期办理婚宴，为做好房屋装修何婚宴的准备工作，特向您申请婚假天，从x月xx日至xx月xx日。请予批准为盼。谢谢!
此致
敬礼!
请假人：
20xx年x月x日
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇四
尊敬的领导：
您好!
我是部(门)的(姓名)，因为(原因)，需要请假(时间)从x年xx月xx日到x年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：。恳请领导批准。
此致
敬礼
请假人：
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇五
姓名： 工号： 职别： 代理人：
部门： 班次： 组别：
请假事由：
事假□ 病假□ 丧假□ 婚假□ 产假□ 特休假□ 其他□
请假期间：自xx月xx日时至xx月xx日时，总共请假x天x时
请假人：
时间：××××年××月××日
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇六
姓名： 工号： 职别： 代理人：
部门： 班次： 组别：
请假事由：
事假□ 病假□ 丧假□ 婚假□ 产假□ 特休假□ 其他□
请假期间：自xx月xx日时至xx月xx日时，总共请假x天x时
总经理：
人事部经理：
部门经理：
请假人：
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇七
尊敬的领导：
您好!
我是部(门)的(姓名)，因为(原因)，需要请假(时间)从x年xx月xx日到x年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：。恳请领导批准。
此致
敬礼
请假人：
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇八
请假条
上款(顶格写部门的名称或领导人的名字)：
正文(请假缘由、起止日期及天数)如：因......需要请假，请假时间自年x月x日至年x月x日共天，恳请领导批准。
下款(标在右下)...............请假人：x x x
................................年月日
...............................批准人：x x x
................................年月日
事业单位职工请假条 机关事业单位请假条篇九
尊敬的领导：
您好!
我是教育局计财股的因为家在离工作单位较远，来回车程较长，所以希望在正常年假的基础上能够延长几天假期，需要请假从20xx年1月29日到20xx年1月30日及20xx年2月7日到20xx年2月12日，共计天。请假期间有效联系方式为恳请领导批准。
此致
敬礼!
20xx年x月x日
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