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网络设备管理员的岗位职责篇一
1、用户支持：负责windows桌面系统应用、维护及支持，能独立处理pc机、打印机等it设备软硬件故障;
2、机房管理：负责资讯机房设备管理维护，保障公司网络持续稳定和设备正常安全运行;
3、资产管理：负责公司it软硬件资产统筹、规划、管理;
4、会议支持：公司内高阶会议视讯/电话会议技术支持;
5、编写维护档案以及与维护相关的文档，编制维护报告。
任职资格：
1、20-30岁，大专及以上学历，计算机相关专业;
2、熟悉网络的运行环境及pc机硬件维护;
3、精通局域网的维护及网络安全;
4、熟悉办公管理软件系统和业务管理系统的使用;
5、熟悉路由器，交换机、防火墙的网络设备的设置与管理;
6、学习能力强，较好的沟通和协作能力，极强的执行力和沟通能力，具备良好的服务意识。
网络设备管理员的岗位职责篇二
职责：
负责公司网络、服务器、oa系统、erp系统、公司网站、固定电话、电脑终端等的安全正常运行及其维护管理，解决日常办公中发生的故障问题;
负责电脑周边办公设备(打印机、复印机、扫描机、传真机、投影仪等)的日常维护和管理;
负责公司终端信息安全管控，防病毒管理、终端接口管理、数据防泄漏管理等信息安全的相关工作，定期进行数据备份，遵守保密制度;
熟练应用办公软件，日常维护的系统工具和软件应用;
负责公司机房的日常管理及台账维护;
负责公司电脑类固定资产的申购、管理、登记、盘点及报废处理;
领导安排的其他工作。
任职要求：
1.大专及以上学历，计算机或it相关专业，1年以上网络管理相关工作经验(经验丰富者可放宽学历要求);
2.熟悉桌面终端设备和windows操作系统的安装，配置，调试和故障处理;
3.有一定的网络基础，了解局域网、互联网基本原理，熟悉各种网络设备的安装、配置、调试和维护，能诊断并处理局域网的故障;
4.熟悉网络布线、监控及电脑周边办公设备的日常管理和维护;
5.身体健康，工作认真负责，善于与人沟通，具有良好的团队合作精神和服务意识。
网络设备管理员的岗位职责篇三
职责：
1、负责公司内部局域网、互联网接入、ip地址的管理维护工作;
2、负责公司电脑的配置检查、故障排查 、软硬件安装、调试和故障及时排除等;
3、负责公司电话，打印机，监控，门禁，音响等办公设备的日常维护
4、负责公司、服务器、防火墙、交换机等网络设备的日常配置、故障排除和维护等技术支持工作
5、负责公司网站，论坛，微信日常推广资料定期发布
任职要求：
1、大专以上学历，计算机类专业，两年以上相关岗位工作经验;
2、学习能力强，较好的沟通和协调能力
3、熟悉计算机硬件以及计算机网络，了解无线网络基本设置和管理，网络流量的监控和分析;
4、熟悉windows系统及其下各种应用软件，熟练的解决电脑系统问题;
网络设备管理员的岗位职责篇四
职责：
1、负责公司计算机、服务器、电话程控交换机、打印机、投影仪、网络设备、办公软件的故障排除、维修、管理等技术支持工作;
2、负责公司应用软件、硬件的维护及办公软件的安装、调试、维护、升级;
3、负责公司内部局域网的管理，保证网络及信息化应用系统正常运转;
4、负责公司安全维护和内外网络系统维护，如深信服、路由器，防火墙的设置等;
5、日常病毒防治、网络的监控和维护，数据备份和恢复、提高公司网络运营维护水平，降低硬件故障率，缩短故障历时;
6、熟悉常用电脑硬件配置，windows系统的安装维护，综合布线;
7、维护公司内部windows服务器软件及硬件，熟悉邮件、域、文件服务器设置;
8、监控、硬盘录像机、门禁、考勤系统、ros ap维护;
9、部门领导交办的其他工作。
任职要求：
1、大专以上学历，三年以上相关岗位工作经验;
2、精通计算机、网络、打印及通讯设备的维修，精通操作系统及办公自动化软件;
3、学习能力强，较好的沟通、协调能力、执行力，具备良好的服务意识，工作认真仔细;
4、熟悉计算机硬件以及计算机网络，了解无线网络基本设置和管理，网络流量的监控和分析;
5、熟悉windows系统及其下各种应用软件，熟练的解决电脑系统问题;
6、熟悉tcp/ip网络技术知识，管理配置三层交换机，熟悉各种网络协议;
7、有it系统集成、维护工作经验ccnp者优先考虑。
网络设备管理员的岗位职责篇五
职责：
1、负责公司网络的日常维护和管理;
2、负责计算机系统、软件及服务器的管理、维护和备份等工作;
3、负责公司计算机硬件的维护、采购、管理;
4、负责对办公设备的日常维护和管理;
5、对于系统和网络出现的异常现象网管应及时进行分析，处理，采取积极应对措施;
6、网管执行企业保密制度，员工执行计算机安全管理制度，严守企业商业机密;
7、完成上级交办的其他工作。
任职要求：
1、大专或以上学历，计算机相关专业;
2、熟悉路由器、交换机、防火墙的网络设备设置与管理;
3、熟练掌握windows系统和局域网等;
4、具备较好的沟通、协作能力和执行力;
5、实习生或应届毕业生亦可。
网络设备管理员的岗位职责篇六
1、负责公司网络及办公电脑日常管理和维护、维修;
2、负责公司服务器及系统的日常管理、维护;
3、负责公司电话系统、邮件系统、门禁考勤系统的管理维护;
4、为分公司提供技术上支持和指导;
5、负责信息安全方案实施及日常检查和改善，确保公司信息安全;
6、完成上级领导交办的其他临时性工作任务。
网络设备管理员的岗位职责篇七
职责：
1. 维护公司局域网络畅通正常运转。
2. 保证公司网络安全。
3. 解决计算机软硬件问题，同时为其他部门的软硬件提供技术支持。
4. 联系购买计算机及打印机耗材。
5.企业邮箱用户增减跟进，网络布线、电脑设备的管理。
6. 及时解决其他公司员工在使用电脑过程中出现的问题。
7. 及时维修损坏的计算机及打印机。
8. 及时处理收到的公司电子邮件。
9. 负责公司业务系统、办公系统的维护;
10.向上级领导提出对公司的计算机网络升级的合理化建议。
任职资格:
1、计算机及其相关专业，大专及以上学历。
2、2年以上从事网络管理工作经验。
3、精通局域网的维护及网络安全;
4、熟悉wlan技术，有wlan配置、调试经验;
5、具有独立分析和处理网络故障能力;
6、工作主动性强，耐心细致，有责任心;
7、学习能力强，善于分析、思考问题; 思路清晰，独立性强，具备团队合作精神。
网络设备管理员的岗位职责篇八
职责：
1、维护公司网络及电脑，确保公司数据的安全;
2、北京总公司、异地分公司服务器及客户端电脑的日常维护与管理工作;
3、负责办公设备(服务器、计算机、路由器、交换机等)安装、配置、运行，常规故障处理、日常维护等工作;
4、拟定确切方案，管理好员工的上网行为及内外部沟通联系;
5、按照公司及客户对计算机的安全要求定期进行检查、维护，配合客户完成验收;
6、公司系统及网络出现问题是能及时分析、处理、反馈及总结;
7、定期对服务器数据进行备份;
8、公司网站、微信公众号等的更新工作。
岗位要求：
1、计算机相关专业专科及以上学历，有公司内部系统开发、数据导入经验者优先;
2、三年以上企业网络管理员工作经验;
3、具有服务器维护工作经验，熟悉window服务器和了解sql，能够熟练掌握各项应用;
4、掌握vpn、vlan等网络相关技术;
5、熟悉门禁、考勤、视频会议等系统;
6、诚实、忠诚、不偷懒违纪，保守秘密、值得信赖，不投机取巧、言谈坦诚可信，积极主动;
7、学习能力强，良好的执行力及组织、协调、沟通能力和团队协作精神，能承受较大工作压力;
8、具有良好的服务意识;
9、具备驾驶执照及驾驶经验者优先。
网络设备管理员的岗位职责篇九
1.负责公司所有电脑的软硬件维护和故障报修；
2.做网线布网线；
3.安装考勤机，电话等办公设备；
4.负责维修公司网络故障；
5.负责维修公司监控故障；
6.负责维修办公打印机等办公设备出现的故障；
7.给电脑重装操作系统等基本问题；
8.负责各部门办公设备的盘点工作；
网络设备管理员的岗位职责篇十
职责：
1、负责公司内部局域网建设、维护与监控，保证网络安全;
2、负责pc、路由器、服务器等设备的管理与维护;
3、负责公司管理系统的维护、维修;
4、负责公司日常出现的软硬件的网络问题;
5、领导安排的其他任务。
岗位要求：
1、大专以上学历，计算机或it专业优先考虑;
2、有网络管理工作经验，熟悉路由器、交换机、服务器;
3、熟悉web、ftp、mail、sql等;
4、学习能力强，具有良好的语言沟通与组织协调能力及服务意识;
5、有较强的责任心和团队合作意识;
网络设备管理员的岗位职责篇十一
职责：
1、日常网络软硬件的维护，故障的及时处理;
2、店铺的盘点对账;
3、负责公司网络安全管理与病毒的防范;
4、负责公司办公设备(打印机、投影仪等)的维护;
5、精通sql数据库及数据库架构，有专业的sql数据库开发经验者优先。
任职要求：
1、22-35岁，计算机及信息化管理相关专业，1年以上相关工作经验;
2、工作认真负责，耐心细致，沟通表达能力良好;
3、熟悉数据库专业知识优先。
网络设备管理员的岗位职责篇十二
职责：
1.负责公司内部局域网的日常管理、维护，计算机系统故障的排除;
2.负责公司内部数据库的管理及维护;
3.公司内部计算机系统的日常维护(软件及硬件设备);
4.公司网站的技术维护;
5.公司内部人员计算机使用、安全等知识的定期培训等。
任职要求：
1.大专以上学历，计算机网络技术、通信相关专业;
2.有3年以上公司内部局域网管理员工作经验;
3.熟练掌握window server操作系统安装、管理、维护;
4.有使用cisco、华为的路由器、防火墙、交换机的经验，能使用命令进行简单配置，能及时处理、排查网络异常;
5.有深信服上网行为设备维护、配置和策略定制经验的优先;
6.有使用windows hyper-v虚拟服务器管理和维护经验的优先;
7.能在公司现有采购渠道基础上进行硬件询价，并根据用户需求制定硬件参数配置方案;
8.可适应短期出差。
网络设备管理员的岗位职责篇十三
1、负责优化网络系统，规划调整设备配置，完成公司路由器/交换机/防火墙的配置工作;
2、负责公司钉钉系统的管理、运维、权限分配
3、公司邮件服务系统、权限分配;
4、公司计算网络安全的维护，_查杀与防攻击;
5、公司计算机硬件、网络设备的日常维护保养、维修;
6、电脑、打印机、监控等办公电子设备的维护;
网络设备管理员的岗位职责篇十四
职责：
1.负责网络、办公设备的日常维护，及时排除各种故障;
2.负责电脑各类病毒的防范与清除;
3.负责服务器、路由器、交换机等网络设备管理维护;
4.负责公司内部机房、网络的管理和维护;
5.负责网络设备维护、综合布线;
6.负责安防系统和考勤、通信线路维护;
7.完成上级领导交办的其他事务;
岗位要求：
1.大专以上学历，网络管理、信息管理、计算机及其相关专业;
2.一年以上网络管理工作经验，优秀应届毕业生可培养;
3.熟练使用各种办公软件，对各种时下热门it资讯感兴趣;
4.能对网络安全有一定认识，并能对有可能发生的系统及网络漏洞有所认识和察觉;
5.诚实正直、严谨细心、责任心强、能为他人提供服务。
网络设备管理员的岗位职责篇十五
一、维护和保障网络与应用平台的正常运行
1、维护路由器、更换网线、交换机等网络设备;
2、保障电脑文件共享和打印服务器的稳定运行;
3、建立网络使用和管理制度并贯彻执行;
4、不定期对公司电脑进行检查是否正常工作;
5、电脑维护、确保网络通信传输畅通，了解企业网络布局、内外网联接情况，监控内部网络运转情况，制定各it设施管理办法并监督执行
6、网络系统维护，网络用户权限设置与功能分配等，根据管理需要进行用户管理与分配。
二、处理各种网络和系统故障
1、处理客户端计算机和应用软件故障;
2、处理internet无法正常访问的故障，维护internet服务器，监控外来访问和对外访问情况，如有安全问题，及时处理。
3、处理各类计算机软硬件和办公设备故障;
4、服务器安全运行和数据备份;
5、计算机系统防病毒管理，各种软件的用户密码及权限管理，协助各部门进行数据备份和数据归档;
6、对于系统和网络出现的异常现象网管应及时进行分析，处理，采取积极应对措施。针对当时没有解决的问题或重要的问题应将问题描述、分析原因、处理方案、处理结果、预防措施等内容记录下来。
7、制定服务器的防病毒措施，及时下载最新的病毒库，防止服务器受病毒的侵害
三、负责网站的相关工作
1、保障公司网站信息平台的稳定运行;
2、保管好公司网站后台，ftp密码，严禁对外泄露;
3、在公司网站上发布各项公司信息;
4、按要求及时更新公司网站内容，更新情况记录详尽，开发新的公司网站;
5、服务器的维护;对于服务器托管或虚拟空间租用的网站，必须知道服务器所在地、联系人及24小时联系方式，确保出现网站无法访问的情况能及时得到解决;
6、知道网站是否已在国家信息产业部icp备案，未备案的应该及时进行备案;
7、网站的推广、运营.如：搜索引擎销售，学会关键字的选择尽量花最少的钱做最好的推广，在大量的门户网站，分类信息网上做免费推广。
四、其他
1、执行企业保密制度，严守企业商业机密;
2、不断学习计算机方面的有关知识，努力提高自身的计算机水平;
3、公司机械设备不得借外来人员使用，也不准做其他与工作无关的事;
4、为了防止病毒侵蚀，员工和网管不得从internet网下载游戏及与工作无关的软件，不得在微机、服务器上安装、运行游戏软件;
5、培训员工计算机及软件使用，确保员工通过软件操作统一化行为，符合企业品牌化运作规范标准;
6、积极主动学习最新技术，了解行内动态;
7、积极配合行政人事部其他同事做好相关行政方面的工作;
8、遵守公司纪律，服从公司安排。
网络设备管理员的岗位职责篇十六
1、软硬件故障诊断，排查及升级，安装、管理、维护;
2、办公硬件的简单维修及日常维护，例如笔记本、台式机、投影仪器、打印机;
3、日常会议支持，会议室设备的管理和维护，故障排查以及调试保修;
3、用户协调和沟通，保证系统正常运行;
4、网络维护及机房管理工作;
5、部门经理交代的其它it工作：
网络设备管理员的岗位职责篇十七
职责：
1、 负责制定并完善公司信息化管理规章制度，并监督执行, 组织员工信息化培训;
2、 负责公司所有信息设备的选型与管理，办公计算机软硬件、投影、打印机、监控等办公设备的维护与支持;
3、 负责公司所有信息化应用软件系统的规划，包括oa、erp、等系统的运维工作;
4、负责公司整个网络系统维护与优化;
5、 负责公司信息安全策略的设计和实施;
6、负责公司机房的日常管理和维护工作
7、负责服务器的日常管理和维护工作
8、负责公司信息化保密相关工作
岗位要求：
1、负责制定并完善公司信息化管理规章制度，并监督执行, 组织员工信息化培训;
2、5年以上科技研发型企业信息系统管理工作，3年以上军工保密信息化管理工作经验者优先;
3、有企业内部信息化项目规划、开发、实施流程经验，有企业信息化策划、组织、架构、开发、管理经验者优先;
4、熟悉企业信息设备选型及企业信息安全策略;
5、熟悉虚拟机的搭建与管理工作;
6、熟悉局域网域搭建、策略设置和管理工作;
7、沟通协调能力强，有高度的责任心、工作热情和良好的团队合作精神;
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
