[bookmark: _Toc1]最新事业单位请假条事假(16篇)
来源：网络  作者：海棠云影  更新时间：2024-08-04
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧事业单位请假条事假篇一部门： ...
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧
事业单位请假条事假篇一
部门： 班次： 组别：
请假事由：
事假□ 病假□ 丧假□ 婚假□ 产假□ 特休假□ 其他□
请假期间：自xx月xx日时至xx月xx日时，总共请假x天x时
总经理：
人事部经理：
部门经理：
请假人：
事业单位请假条事假篇二
员工请假单
姓名:   工号:   职别:   代理人:
部门 :  班次:  组别:
请假事由
事假□病假□丧假□婚假□
兵役假□产假□特休假□其他□
请假期间 自 月 日 时至 月 日 时共 日 时
总经理 人事经理  部门经理   请假人
事业单位请假条事假篇三
本人于____年____月____日的预产期，经医生建议，定于2024年____月____日提前待产，特从2024年____月____日开始请假，期限为_____天，请领导予批准，谢谢!
申请人:_______________
____年____月____日
只要把请假事由、请假时间、请假人等必要事项写上就行了。不用整太复杂。
领导会在你的请假条上签字的。一般你们单位肯定规定：多长时间由谁来准假，要找对人，还有请假期间的待遇问题要协商好。
1.标题。
2.称渭。
3.请假原因。
4.请假起止时间。
5.祝颂语。
6.请假人签名。
7.请假时间。
事业单位请假条事假篇四
姓名： 工号： 职别： 代理人：
部门： 班次： 组别：
请假事由：
事假□ 病假□ 丧假□ 婚假□ 产假□ 特休假□ 其他□
请假期间：自xx月xx日时至xx月xx日时，总共请假x天x时
总经理：
人事部经理：
部门经理：
请假人：
事业单位请假条事假篇五
尊敬的领导：
您好!
我是部(门)的(姓名)，因为(原因)，需要请假(时间)从x年xx月xx日到x年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：恳请领导批准。
此致
敬礼!
20xx年x月x日
事业单位请假条事假篇六
尊敬的领导：
您好!
我是部(门)的(姓名)，因为(原因)，需要请假(时间)从x年xx月xx日到x年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：。恳请领导批准。
此致
敬礼
请假人：
事业单位请假条事假篇七
尊敬的_______________：
您好!我是余坊中心校的教师_________，因为_______________________，需请假(时间)从_______到_______，去往地点__________________，请假期间有效联系方式：_________________。恳请批准，谢谢
此致
敬礼!
请假人：_____________________
时间：_______年______月_____日
校方(校长)意见：
教育局(直属领导)意见：
事业单位请假条事假篇八
尊敬的领导：
您好!
我是部(门)的(姓名)，因为(原因)，需要请假(时间)从x年xx月xx日到x年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：。恳请领导批准。
此致
敬礼
请假人：
事业单位请假条事假篇九
尊敬的:
由于…(写出请假的客观原因)，以及……(写出自己的请假的主观原因 )，所以我希望…………(写出请假时间段)向您请假，以便让我更好……(写出请假时自己做的事或休息)，以更好的精力或状态去完成接下来的工作或学习(强调对于领导或上级及老师的关建利益)
希望得到您的批准，谢谢
此致
敬礼
请假人：………
(有必要需时强调自己工作部门或是相关所属单位)
……..年…..月…..日
事业单位请假条事假篇十
尊敬的：
由于…（写出请假的客观原因），以及……（写出自己的请假的主观原因 ），所以我希望…………（写出请假时间段）向您请假，以便让我更好……（写出请假时自己做的事或休息），以更好的精力或状态去完成接下来的工作或学习（强调对于领导或上级及老师的关建利益）
希望得到您的批准，谢谢
此致
敬礼
请假人：………
事业单位请假条事假篇十一
尊敬的领导：
您好!
我是教育局计财股的，因为家在，离工作单位较远，来回车程较长，所以希望在正常年假的基础上能够延长几天假期，需要请假从20xx年1月29日到20xx年1月30日及20xx年2月7日到20xx年2月12日，共计8天x请假期间有效联系方式为恳请领导批准。
此致
敬礼!
20xx年x月x日
事业单位请假条事假篇十二
尊敬的领导:
您好!
我是__________________部(门)的__________(姓名)，因为_______________________(原因)，需要请假(时间)从__年__月__日到__年__月__日，共( )天，请假期间的有效联系方式：____________________。
恳请领导批准，谢谢!
此致
敬礼!
请假人：
20xx年x月x日
事业单位请假条事假篇十三
(单位)办公室：
因本人即将临产，根据规定产假为90天，自即日起向办公室请产假。
特此请假，恳望批准!
(单位)
(部门)(姓名)
年 月 日
事业单位请假条事假篇十四
姓名： 工号： 职别： 代理人：
部门： 班次： 组别：
请假事由：
事假□ 病假□ 丧假□ 婚假□ 产假□ 特休假□ 其他□
请假期间：自xx月xx日时至xx月xx日时，总共请假x天x时
总经理：
人事部经理：
部门经理：
请假人：
事业单位请假条事假篇十五
尊敬的公司领导：
我因______________________________原因，需请(婚、丧、产、病、事)假，申请假期为______个月______日______时，具体时间为自______月______日______时______分始至_____月______日______时______分止。
以上请示如无不妥，望领导审批为盼。
请假人：_________________
__________年_____月_____日
部门负责人签批：______________________________________________
公司领导审批：_______________________________________________
事业单位请假条事假篇十六
请 假 条(编号 )
本人因事 ，计划于 年 月 日至 年 月 日请假，共 个工作日， 年 月 日返岗上班。请领导审批!
另外需要说明的情况(如病假诊断证明、公休达到工龄条件、是否晚育、是否晚婚等)：
请假人(签字)：
年 月 日
科室长审批意见 (签字)：
人事科审批意见 (签字)：
分管领导审批意见 (签字)：
常务副局长审批意见(签字)：
局长审批意见 (签字)：
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