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第一篇：助理工程师办理过程理工科类本科毕业后从事本专业（或相近专业）技术工作，工作满一年可直接初定助理工程师资格，不需参加考试，具体可咨询档案所在地人事职改部门，专科需要3年。你首先要将你的档案落户到你的工作地点，然后再单位开个证明（证明...
第一篇：助理工程师办理过程
理工科类本科毕业后从事本专业（或相近专业）技术工作，工作满一年可直接初定助理工程师资格，不需参加考试，具体可咨询档案所在地人事职改部门，专科需要3年。你首先要将你的档案落户到你的工作地点，然后再单位开个证明（证明你在本单位工作),到当地（户口地）人才市场，就可以办了。
条件：中专毕业从事本专业相近工作满五年年可评助理工程师职称（机械或电气类专业），助理工程师只是评而不要考，所以根本不是像某些人说的要什么英语几级，计算机几级，一句话，什么都不要，只要你从事相关专业工作满五年。
时间：当地人事局负责评审及发证，一般每个季度统一办理一次，具体时间可以去当地人事局询问。
过程：去人事局领一份职称评定表，按表格要求认真如实填写。不用怕，总共才4页A4纸，包括一些个人基本资料，教育经历啦，工作经历啦，比较难的是留了一面给你写自我鉴定，其实也没什么，就是吹牛呗。最后一面是你现在所在工作单位人事部门意见，然后盖上单位公章。上述完成后，将表格、毕业证书原件、毕业证书复印件交到人事局，顺便问一下如果评上大概什么时候有，至此你该做的完成。接下来等吧！一般都没问题。
补充：其实大一点的公司都会统一办理的，某些公司，每年夏季统一办理一次。其它时间才是自行办理。
第二篇：助理工程师办理条件和材料
办理条件
一、学历、资历条件要求 学历要求 资历要求 可申报的职称
6、本科毕业 从事专业技术工作1年以上：助理级 取得助理级资格后，从事专业技术工作3年以上：中级 未取得助理级资格的，从事专业技术工作5年以上：中级.二、职称外语条件要求：按《关于调整完善我省职称外语政策的通知》（粤人发〔2024〕120号）的规定执行。申报初级不要求考职称外语；
三、计算机应用能力条件要求：申报初级资格需取得3个模块的《全国专业技术人员计算机应有能力考试合格证书》；
四、继续教育条件要求：申报中级以上（含中级）职称评审的，需完成每年不少于72学时的继续教育任务，并提交2024年至申报评审当年的《广东省专业技术人员继续教育证书》（每年1份）；
五、工作总结要求：申报初、中、高级职称评审均需撰写工作总结，一般要求不少于1500字。
评审初级职称的申报人应在工作总结末页落款处签名，在末页由至少一名相同或相近专业具备中级资格3年以上的人员撰写推荐意见，推荐人签名，并附上推荐人的身份证复印件和资格证书复印件。
六、业绩成果要求：提交任职以来的主要专业技术工作业绩、成果材料，即作品、成果、奖励、业绩的证书、证明，或作为主要专业技术贡献者完成的项目，获得社会、学术技术团体或专业主管部门较高评价和肯定的鉴定证书、文字评述材料等。
中、初级职称评审所需材料
1、《广东省专业技术资格评审表》1份；
2、《（）级专业技术资格申报人基本情况及评审登记表》（助理级10份、中级15份、高级20份）；
3、《广东省申报专业技术资格评审信息录入表（普通）》1份；
4、《证书、证明材料》1份；
5、《业绩、成果材料》1份；
6、《贴资格证相片、身份证复印件页》1份；
7、《广东省专业技术人员申报专业技术资格评前公示情况表》1份；
8、《专业技术人员（聘任期满）考核登记表》3份（提交近3年的，每年一份）；
9、《（）级专业技术资格送评材料目录单》1份；
10、身份证、学历学位证书及验证证明、社保凭证、业绩材料、职称外语合格证、全国计算机应用能力考试合格证、《广东省专业技术人员继续教育证书》、工作总结、论文等。
职称认定
所需材料
1.《广东省专业技术人员专业技术资格考核认定表》1份；
2.《广东省专业技术人员专业技术资格考核认定申报信息录入表》1份；
3.《贴资格证相片页》1份（贴申请人正面近期身份证或护照证件类大一寸彩照1张）； 4.身份证原件及复印件1份；
5.学历（位）证书原件及复印件各1份； 6.学历（位）证书验证证明原件及复印件各1份；
7.在现工作单位缴交今连续半年以上的社保凭证或与现工作单位依法签订一年以上的劳动（聘用）合同原件及复印件1份；
8.从事国家法律、法规明确规定有职业资格要求行业的专业技术人员，还需按要求出示执（从）业资格证原件，提交复印件1份。
第三篇：护照办理过程
护照办理过程
时间:2024-04-03 14:13来源:未知 编辑:admin 点击:
次
上海地区通行证、护照办理过程实战经验，介绍了办理签证和通行证所需要的材料，办理流程地点，和预约时间，以及注意事项，希望能对申请签证准留学生有所帮助。
顶着炎炎烈日，耗时约2小时30分，在昆山路办好了护照和通行证，2周后取。全过程如下，希望对后来人有所帮助。
上海市公安局出入境管理处地址：上海市虹口区吴淞路333号（昆山路1号）可乘123路到海宁路下车，往前方走几步即可看到一座带台阶的楼，很多人进出。准备物品：蓝/黑色水笔，照片（48*33mm,背景白色护照/通行证初次办理各需3张共6张），身份证及复印件（护/通各需一份，16开规格），户口证明及复印件（护/通各需一份，16开规格），签注及复印件（复印签注的那张贴纸即可，16开）
说明：管理处有可供拍照和复印的地方。拍照是一次性快照，无底片。2楼拍照是4张一组，20元。如果需要6张相片，去1楼交钱马路对面拍，30元，现拍现取，取回后可在1楼要求工作人员帮你裁剪。复印是1元1张，人比较多，2楼、3楼都有复印点。
具体过程：
通行证办理：在2楼入口处领一张赴港澳申请表和一张小的服务告知单（我昨天去的时候没有见到样表，于是自己拿了一张就填了，后来也没有被退回，汗。）填好后问入口处的工作人员要一个电脑打印的编号，上3楼。照片贴好，签注拿好，其他准备好，看屏幕上显示的号码，轮到自己时到指定窗口办理。护照办理：同通行证，只不过不用上楼，就在2楼办理。
工作人员办好后会给你一张回执，一切over。
关于领取方式：
亲自取或代取没有问题，也可以选择快递寄送等其他方式，自己在申请表上勾出即可。买快递信封的地方2楼和3楼都和复印的地方挨在一起，很好找。关于时间+费用：
我看到窗口服务告知单上写初次申请10个工作日内办结，再次申请7日内办结。我收到的回执上写8月9日两周后取。加急的情况我不清楚，听 说 是5天办妥。护照：200元 通行证：100（证）+100（多次有效签注）=200元
其他：
办证的人很多，呵呵，大家不要着急，耐心点，里面有位子可以坐，有空调。服务告知单是一张小纸，办证的手续清楚明白，可以拿一张看看。上面的一些信息我再写一点：
受理时间：上午9：00~下午4：30 周一至周五周六 9：00~11：3013：30~16：30
咨询电话：021-63577925
还有办证应该在户口所在地办理，我看到办护照的台子上有一张纸说不办理非上海本地户口的护照，作为最后的小小补充。
呵呵，祝大家一切顺利，本文遗漏之处，请及时指出^_^
补充:我把offer的原件和复印件带上了，虽然工作人员后来退给我了，但服务告知单上说要的，所以带上比较妥当。
留学咨询电话：010-62528078 24小时咨询热线：400-650-7750
第四篇：郑州市初级助理工程师办理流程
职称管理
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一、关于职称
职称也称专业技术资格，是专业技术人员的专业技术水平和能力的等级称号，是其学术、技术水平的标志。对个人来说，职称与工资福利挂钩，同时也与职务升迁挂钩，是求职的敲门砖，同时也是聘任专业技术职务的依据。
二、职称初聘
（一）初聘的条件
1、正规院校毕业的博士研究生、硕士研究生、本科、专科生；
2、见习期满（市人社局开具就业介绍信之日起满一年）；市内调入和市外人才引进人员在中心委托人事代理满6个月；
3、现从事工作与所学专业相同或者相近（不相同或不相近者按初级职称考核认定办理）。
（二）初聘（不含出版、卫生、经济、会计、审计、统计、翻译、计算机技术与软件资格（水平）系列）级别
1、大专毕业，见习期满，可聘为“员”级职称；
2、大学专科毕业，担任“员”级职务满二年或从事本专业技术工作满三年，可聘任为“助理”级职务；
3、大学本科毕业，见习期满，可聘为“助理”级职称；
4、硕士学位获得者，从事本专业工作满三年，或获得硕士学位前从事本专业工作满三年，获得学位后再从事本专业工作满一年，可聘为中级职务（从2024年起，取消全日制硕士研究生初聘中级专业技术职务的规定，全日制硕士研究生从事本专业技术工作3年以上，需参加中级专业技术职务任职资格的评审）；
5、博士学位获得者，可聘为中级职务。
自2024年起，国家已实行以考代评的初级专业技术资格，如卫生、经济、会计、审计、统计、出版、翻译、计算机技术与软件资格（水平）等，不再初聘专业技术职务。
（三）初聘办理程序
1、职称初聘须提供以下材料
（1）《人事代理合同书》原件；
（2）身份证原件或加盖公章的复印件；
（3）学历（学位）证书及学历认证报告；（4）就业报到证及就业介绍信；
（5）继续教育证；
（6）《河南省初聘专业技术职务呈报表》(A4纸正反面打印一式三份)及该表格的电子文本（txt格式）。
2、如何制作《河南省初聘专业技术职务呈报表》和电子文本：
（1）申报人员请登陆郑州职称网（http://www.feisuxs）点击“职称软件下载”，进入后下载“个人版”安装程序，使用“个人版”录入本人信息（注意：在“个人版”中录入本人信息时，取得资格方式一栏，选取“初聘”；“主管单位”里的“代码”项输入“01014”，“名称”项输入“郑州市人才交流服务中心”；“工作单位”里的“代码”项输入“01014001”，“名称”项输入现工作单位名称）；
（2）将个人信息和要求准确无误逐项录入完后保存，然后点击“返回”按钮返回“个人版”主界面；
（3）在“个人版”主界面点击“上报申报信息”生成“*.txt”文档保存到U盘；点击“打印”按钮打印出《河南省初聘专业技术职务呈报表》一式三份（将内容打印在每张纸上正反面即为一份），在每份表中“呈报单位考核审核意见”栏内签署单位意见并加盖单位公章，在每份表的右上角填写清楚个人档案号。
3、时间安排
（1）送交材料时间：每季度最后一个月20日以前；
（2）通过人员领证时间：报送材料后的下季度第二月领取(持人事代理合同书和一寸正面免冠照片1张)。
4、注意事项
（1）见习期满是指市人社局开具就业介绍信之日起满一年；
（2）申报人员如对河南省职称工作信息系统“个人版”操作不清楚,可在下载“个人版”的同时下载其操作手册按步骤操作；
（3）硕士研究生申报中级职务的，还需要提供学历（学位）证、学历认证报告、业务总结一份、近3年考核表、报到证、介绍信或调动手续，所在单位签订的劳动书以及工作年限证明原件；
（4）申报律师职称还需要提供律师资格证；申报教师职称还需提供教师资格证；
（5）在《初聘呈报表》中“见习期工作小结”栏内填写内容时字数不低于500字，“主要工作成绩及奖惩情况”栏不得空白。
三、初级职称考核认定
（一）初级考核认定范围
1、通过成人教育方式取得的国家承认学历的人员；
2、全日制普通大中专院校毕业生，所学专业与所从事专业不一致或不相近的的人员；
3、初级考核认定不包含出版、卫生、经济、会计、审计、统计、翻译、计算机技术与软件资格（水平）系列；
4、市内调入和市外人才引进人员在中心委托人事代理满6个月。
（二）考核认定的学历和年限要求及认定级别
1、申请考核认定的人员，所学专业与现从事专业一致或相近的：
（1）中专或大学专科学历，从事本专业技术工作满一年，可考核认定“员”级职务；
（2）中专学历，从事本专业技术工作满四年或担任“员”级职务满三年，可考核认定“助理”级职务；
（3）大学专科学历，担任“员”级职务满二年或从事本专业技术工作满三年，可考核认定“助理”级职务；
（4）大学本科学历，从事本专业技术工作满一年，可考核认定“助理”级职务。
2、所学专业与现从事专业不一致或不相近，在认定“员”级或“助理”级专业技术职务任职资格时，其专业工作年限要在规定年限的基础上增加2年。
3、新闻、律师、高校和中学高中部系列要求本科学历。
（三）初级职称考核认定须提供以下材料
1、《人事代理合同书》原件；
2、身份证原件或加盖公章的复印件；
3、学历（学位）证书及学历认证报告；
4、继续教育证；
5、《河南省考核认定专业技术职务审核表》(A4纸正反面打印一式三份)及该表格的电子文本（txt格式）。
律师职称还需要提供律师资格证，教师职称还需提供教师资格证。“员级”职务考核认定“助理”级的，还需带“员级”资格证书、聘书。
报送申报材料的时间：每年11月份。
通过人员领证时间：第二年的5-8月份之间（持《人事代理合同书》和1张一寸正面免冠照片）
（四）如何制作《河南省考核认定专业技术职务审核表》及电子文本
1、申报人员登陆郑州职称网www.feisuxs点击“职称软件下载”，进入后下载“个人版”安装程序，使用“个人版”录入本人信息。【注：在“个人版”录入本人信息时，取得资格方式一栏，点击“考核认定”；“主管单位”里的“代码”项输入“01014”，“名称”项输入“郑州市人才交流服务中心”；“工作单位”里的“代码”项输入“01014001”，“名称”项输入自己的工作单位，“代码”分为个人代理和单位代理，个人代理输“01014001”，单位代码名称在我中心已分配工作单位代码的按实际分配的代码输入。
2、将个人信息和要求准确无误逐项录入完后保存，然后点击“返回”按钮返回“个人版”主界面。
3、在“个人版”主界面点击“上报申报信息”生成“*.txt”文档保存到U盘；点击“打印”按钮打印出《河南省考核认定专业技术职务审核表》按该表样用A4纸一式三份（正反面打印），在每份表中“呈报单位考核审核意见”栏内签署单位意见并加盖单位公章，在每份表的右上角填写清楚个人档案号。
（五）填报《河南省考核认定专业技术职务审核表》注意事项
1、申报人员如对河南省职称工作信息系统“个人版”操作不清楚，可在下载“个人版”的同时下载其操作按步骤操作。
2、在《河南省考核认定专业技术职务审核表》中“任职以来工作成绩及奖惩情况”栏内填写内容字数不低于500字。
四、中级职称评审的条件和要求
1、双学士学位或研究生毕业，取得助理任职资格，并担任助理职务三年以上；
2、大学本科或专科毕业，取得助理任职资格，并担任助理职务四年以上；
3、中专毕业，获得省（部）级科技成果三等奖或市（地、厅）级科技进步一等奖以上的主要完成人，取得助理任职资格，并担任助理职务四年以上；
4、中级评审详情可登录郑州职称网www.feisuxs，查阅“职称评审条件”项及当年职称评审工作的具体通知和安排文件；
5、中级证领证时间为第二年5-8月，须携带《人事代理合同》。
五、高级职称评审的条件和要求
1、获得博士学位，取得中级任职资格并担任中级职务两年以上；
2、获得硕士学位，取得中级任职资格并担任中级职务四年以上；
3、大学本科毕业，取得中级任职资格并担任中级职务五年以上；
4、大学专科毕业，取得中级任职资格并担任中级职务五年以上；
5、高级评审详情可登录郑州职称网www.feisuxs查阅“职称评审条件”项及当年职称评审工作的具体通知和安排文件；
6、高级证领证时间为第二年6-8月，须携带《人事代理合同》。
六、市外来郑人员专业技术资格确认
按照国家职称改革的有关政策和聘任制的原则，专业技术职务任职资格哪里评审，哪里有效。依据郑人社职称【2024】74号文件精神，专业技术人员从外地调动工作后，应按调入地区的管理办法和任职资格条件，重新考核，确认资格。
（一）确认范围
1、市外来郑人员专业技术资格是指非郑州市属企事业单位及个人通过单位调入、军队转业安置和个人来郑创业、择业的专业技术人员，在来郑前取得的专业技术资格。
2、市外来郑人员申报确认专业技术资格，申报确认的资格应与其在郑州市外取得的专业技术资格的系列、专业、级别相同。
（二）确认条件
申报确认专业技术资格，应同时具备如下条件：
1、原郑州市外取得的专业技术资格，必须是按照国家职称政策规定经评审通过并被核准或依规定程序认定的专业技术资格。
2、来郑后，在企事业单位从事专业技术工作半年以上或在企事业单位承担并阶段性完成了专业技术工作一项以上，经单位考核表明其具有所取得的专业技术资格相应档次的任职能力和水平。
3、与现工作单位依法签订一年以上的劳动（聘用）合同，并在我市企事业单位参加了社会保险。
有下列情形之一者不予确认：
1、来郑后不再从事专业技术工作的，或从事的专业技术工作岗位与原专业技术工作岗位不一致的；
2、未经各级人社职改部门同意和办理委托评审手续（含本人户口在市外的本市专业技术人员），自行在市外申报评审取得专业技术资格的；
3、提交确认材料不完整、不真实的；
4、国家已实行全国统一考试的专业技术资格或在国外取得的专业技术资格；
5、违反国家、省有关职称政策和不符合确认的其他情形。
（三）确认的时间
资格确认时间为每年1月—8月。
（四）确认所需材料
1、专业技术资格证书原件及人事档案内保存的《专业技术资格评审表》或《专业技术资格认定表》原件及复印件1份；
2、企业人员提供依法签订的劳动（聘用）合同原件1份，同时出具由社会保险经办部门加具业务专用章的基本养老保险交纳证明原件1份。通过单位调入、军队转业安置的人员须提交政府人力资源和社会保障部门的调令或行政介绍信（当地军转办开具的部队安置证明）原件及复印件1份；
3、居民身份证原件及复印件1份及近期正面免冠一寸彩照1张；
4、原专业技术资格审核批准机关下发的专业技术资格任职文件原件或加盖资格审核批准机关印章的复印件1份。军队转业安置人员提供任职命令复印件1份；
5、国家规定考评结合取得的高级专业技术资格，还需提交原考试合格证明原件及复印件1份；
6、有职称外语要求的，需提供职称外语合格证原件及复印件1份，或外语免试审批表原件及复印件1份，或符合外语免试条件的相关材料原件及复印件1份；
7、《河南省专业技术资格确认审核表》一式3份；
8、《专业技术人员资格确认岗位考核表》一式3份；
9、《市外来郑人员换发资格证书汇总表》（从郑州职称网职称用表（资料下载）中下载录入打印，含电子盘）1份；
10、成建制划归我市管理的国家部委（军队）驻郑单位还须提交成建制划归我市管理的政策文件。
第五篇：海南初级助理工程师办理
海南初级助理工程师办理
需要提前准备的
1.准备 专业技术资格认定呈报表，打印版就可以，需要盖一个公司章 2.考核表，找单公司人事部盖章 3.毕业证，学位证、身份证原件复印件
4.以上1、2、3需要一式两份，反正需要两份，一份工信厅要，一份放档案 5.相片要准备三张，多准备点好，也不要太多，五张基本够 6.还有邀请函，要盖章。
材料准备完了，接着
1.到省政务中心（海南省人民政府政务服务中心），在省政府旁边，找了半天才找到的 记得是在二楼43还是44窗口咨询后，到里面提供材料，审核过后就去缴费。2.要80元，银行卡，不收现金。缴费就在省政府（别说找不到），从北门进，到主楼7楼，工信厅财务室（好像不是，反正门牌有财务的房间，进去就说刚提交助工材料，要缴费）
基本上就这些，早办好，本人懒才拖了好久，其实很简单，一天就搞定，反正去办时多问，不怕烦他们，要不就得多跑几趟，钱都不够打的了。
还有工信厅好像出新文件了，以后受理认证的都安排到每季度第一个月，就是1,4,7,10月份才办理了。不知道什么时候实行，看工信厅官网吧。
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
