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公益基金会招聘信息 基金负责人招聘篇一
待遇：
提成+保险补助+全勤奖+证书补助
岗位：
店员/营业员： 3000-5000/月
店长：3000-6000/月
招聘要求：
（一）店员任职要求
1、1-2年经验、高中及以上
2、实习期1个月，第一个月实习工资1400+1400实习补助，第二个月工资1400+提成+保险补助+全勤奖+证书补助
3、爱岗敬业，上一休一
4、家住附近优先
（二）店长任职要求：
1、高中以上学历， 爱岗敬业，工作认真，适应倒班工作，有相关工作经验者优先
2、试用期1个月，第一个月底薪2400元，第二个月底薪2600元+全店提成+全勤奖+证书补助
门店地址：
北京市海淀区五路桥店
北京市石景山西黄村店
北京市丰台区纪家庙店
北京市丰台区首经贸店
北京房山区长阳大宁山庄店
河北省三河市燕郊店
招聘电话：
联系人：
白经理
以上中介勿扰
公益基金会招聘信息 基金负责人招聘篇二
为促进化工大学教育基金会的发展，加强自身建设，健全组织机构，拟计划于20xx年招聘1名筹资拓展项目主管，招聘岗位职责及要求如下。
(1)筹款项目的调研、策划、设计、执行与反馈;
(2)与有捐赠意向的单位及个人沟通联系，拓展筹款领域;
(3)与捐赠方共同开展相关公益活动策划;
(4)捐赠人日常联系与拜访;
(5)协助进行基金会整体品牌策划与宣传推广。
(6)完成领导交办的其他工作任务。
(1)认同化工大学教育基金会的使命和价值观，热心学校发展事业和教育公益事业，愿意投身于公益事业，了解公益组织工作方法及相关管理政策制度;
(2)研究生以上学历，具有优秀的服务意识和人际沟通能力，英语口语及写作能力强者优先考虑;
(3)具有捐赠客户资源，有公益慈善机构工作经验者优先考虑;
(4)有独立的活动策划、文案撰写能力，文字能力强，有团队合作精神，具有大型筹资宣传活动的组织经验者优先考虑;
(5)具有一定管理经验和较强业务能力，具有高度的责任心，具有较强的团队精神和合作意识。
(6)擅长摄影及熟悉新媒体运作者优先。
(1)以上职位采取部门自聘形式;
(2)基本工资按照学校相关规定执行，包括五险一金;
(3)奖金按业绩发放;
(4)每年安排1—2次业务培训。
附：招聘程序
1、应聘者请于20xx年4月25日前将个人简历及相关证明材料发送到电子邮箱，邮件标题请注明“应聘基金会+姓名+联系方式”，简历以附件形式发送;请勿来电来访。初审合格者将电话通知面试时间，请保持联络方式畅通。未通知面试者恕不一一回复。
2、综合考察应聘者材料，组织面试，面试通过后办理聘用手续。
化工大学教育基金会
x年3月
公益基金会招聘信息 基金负责人招聘篇三
公益基金会是由一批有缘有愿、热心社会公益的爱心人士发起，以“弘扬公益精神，建设和谐家园”为宗旨，致力于中华文化的保护与发展，开办文化公益系列讲座，资助中华文化社会化与国际化传播;以素食护生推动环境保护与心灵环保;设立妙善甘露专项基金，以自利利他，自觉觉他为指导原则，专注抚孤安老，助残资学等社区小额随身慈善项目，促进社区文明和谐;设立生命关怀专项基金，通过临终关怀等方式，推动尊重生命，关爱生命的社会共识;与社会有识有愿之贤达人士和各类机构，共同合作，推进“世界和平吉祥塔”的全球共建活动，为中华民族的伟大复兴，为全人类的永久和平，贡献应尽的责任与力量。具体从以下三个方面推进公益事业的发展。
设立中华文化保护与发展专项基金，以“王府井大讲堂”公益项目为核心，礼请海内外学养深厚的知名学者，通过定期举办中华优秀传统文化系列讲座的方式，弘扬爱国主义精神，长期资助并支持中华文化保护类公益项目的发展。
设立素食环保专项基金，重点打造“中华素食环保文化工程”，秉承“庄严国土，利乐有情”的理念，以“素食净心，环保护生”为宗旨，引导社会大众积极参与素食、环保的公益行动，与在素食护生、环保公益领域有深入研究和实践经验的社会组织和各界爱心人士合作，让素食环保成为社会大众参与生态文明建设的重要方式，促进人与自然、人与社会、人与人之间的和谐发展，并通过多渠道、多方式将中华素食护生文化向海内外广为传播。
设立和平发展专项基金，与社会有识有愿之贤达人士和各类机构共同合作，推进“世界和平吉祥塔”的全球共建活动，为中华民族的伟大复兴，为全人类的永久和平，贡献应尽的责任与力量。
项目专员：10人
职位描述：
1、协助项目主管，执行协调完成公益项目相关任务;
2、负责项目计划、项目报告和总结等相关文案撰写;
3、负责基金会各类手续和年报工作;
4、负责完成各阶段项目信息收、集、整、理、分析汇总工作。
任职要求：
1、热爱公益及国学传统文化，本科及以上学历，社会学、社会工作专业优先;
2、年龄25至35岁，有2年以上公益组织工作经历者优先;
3、愿意将公益作为长期职业选择，具备良好的人际沟通、协调和解决问题的能力;
4、熟练掌握word、excel、ppt等办公类软件。
文宣专员：3人
职位描述：
1、负责基金会微信、微博的日常内容更新，及时对外公布机构有关信息和资讯;
2、负责与媒体和合作单位对接相关项目宣传工作，建立、维护并拓展机构传播资源;
3、制定传播规划、开展品牌建设和推广工作。
任职要求：
1、年龄25至35岁，热爱公益及国学传统文化;
2、大专以上学历，广告、文学、市场营销、新闻等相关专业优先;
3、1年以上策划文案工作经验，有较强文案编辑能力，能独立完成原创内容稿件的策划及撰写;
4、熟悉并善于运用微信、微博等自媒体方式运营基金会的相关公益内容。
法务专员：2人
职位描述：
1、负责基础合同的草拟和审核;
2、协助处理各类知识产权、劳动关系、资本运作、金融等方面的法律实务;
3、负责部门内部有关的资料和信息的收集、整理、归档;
4、负责与业务部门及其他相关部门的沟通协调。
任职要求：
1、本科以上学历，法律专业;
2、2年以上法务工作经验，有互联网金融行业或融资经验者优先;
3、熟悉互联网金融、金融行业等相关法律法规，充分了解国家、行业相关政策;
4、熟悉公司合同管理体系和法律风险控制流程;
5、做事严谨认真，有责任心，有清晰的法律逻辑思维能力。
行政专员：2人
职位描述：
1、协助上级完成基金会的日常行政工作，包括文件传达归档，图文收集、更新和整理;
2、做好重要会议的组织、会务工作，负责会议记录的整理、传达和归档;
3、负责基金会固定资产、办公用品、物资管理等后勤保障工作，做好出入库登记。
任职要求：
1、大专以上学历，人力资源、企业管理等相关专业毕业;
2、年龄25至35岁，至少3年以上相关工作经验，了解行政管理工作的流程;
3、有较强的沟通能力，工作严谨，积极主动;
4、办事条理负责，具备较强协调能力，有较强抗压能力。
财务专员：2人
职位描述：
1、负责各类收支业务处理及核对，负责员工报销单据的审核及付款处理等工作;
2、负责费用报销和收付款审批手续，办理现金及银行结算业;
3、协助完善基金会财务制度建设和流程管理。
任职要求：
1、本科以上学历，会计、财务、金融等相关专业;
2、2年以上会计从业经验;
3、熟练掌握财会计算机软件操作知识和技巧;
4、熟悉并遵守国家财务、会计、税务和其它相关法律法规。
薪资福利
1、专职工作人员：(1)基金会薪酬按国家行业标准执行;(2)对于生活困难的专职工作人员，由基金会捐款人提供特别生活津贴。
2、兼职、志愿者：基金会兼职工作人员提供项目补贴。
办公地址：x区安定门外外馆斜街甲一号a座写字楼510
联系人：闫
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
