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自愿参加会议通知篇一
您好!经公司董事会商定，于二零一二年五月xx日在xxxxxxxxxxxx(地址)召开xxxxxxxx有限公司20xx年第xxx
一、会议基本情况
1、会议召集人：公司董事会
2、会议主持人：公司董事长xxxxxx先生
3、会议召开时间：20xx年5月xxx会议方式：现场会议
4、会议召开地点：(地址)
5(xxx律所事务所律师：xxx。(或者将二者融合写为与会人员)
三、会议审议事项
1、《公司20xx年度董事会工作
报告
》;
2、《公司20xx年度监事会工作
报告
》;
3、《公司20xx年度财务决算
方案
》;
4、《公司20xx年度财务预算
方案
》;
5、《公司20xx 年度利润分配报告》。
四、参加会议登记办法：
1、登记时间：公司登记在册的全体本公司股东，因故不能出席会议的股东可授权委托代理人出席。符合出席会议的参会人员请于20xx年5月xx日上午9：00前在会场签到。
2该股东代理人应出示本人身份证和授权
委托书
。
会议的，委托代理人出席会议的，的书面授权委托书;
议，资格的有效证明，该股东代理人应出示本人身份证和非法人
3、登记地点：(地址)
4xxxxxx 联系电话：186-xxxx-xxxx
xxxxxxxxxxxx有限公司
20xx年x月x日
自愿参加会议通知篇二
关于20xx年3月份安全例会召开的通知
各科室：
“百安活动”已经接近尾声，安全态势平稳，清明节即将来临，为了更进一步加强安全管理，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开三月份安全例会，现将有关事项通知如下：
一、时间：20xx年3月29日上午9:30
二、地点：公司会议室
三、参会人员：全体管理人员
四、会议内容：
1.传达上级部门安全文件精神、通报近期事故;
2.对3月份的安全工作进行总结;
3.对4月份的安全工作作出安排;
五、会议要求：
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
zzz分公司
xx年x月x日
自愿参加会议通知篇三
关于20xx年2月份安全例会召开的通知
各科室：
春运开始一个月以来，安全态势平稳，但仍然存在一些问题，为确保我司20xx年道路春运安全工作顺利进行，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开二月份安全例会，现将有关事项通知如下：
一、时间：20xx年3月8日上午9:30
二、地点：公司会议室
三、参会人员：全体管理人员
四、会议内容：
1.传达上级部门2月份安全例会会议精神;
2.对春运期间的安全工作进行总结;
3.对3月份的安全工作作出安排;
五、会议要求：
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
四川南充当代运业(集团)南部华隆分公司
xx年x月x日
自愿参加会议通知篇四
关于20xx年1月份安全例会召开的通知
公司各科室：
为确保我司20xx年道路春运安全工作顺利进行，树立“安全第一，预防为主，综合治理”的思想理念，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开一月份安全例会，现将有关事项通知如下：
一、时间：xx年x月x日下午15：30
二、地点：公司会议室
三、参会人员：全体管理人员
四、会议内容：
1.对近阶段的安全工作进行总结;
2.对即将来临的春运的安全工作作出安排;
五、会议要求：
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
xxxxxxxxx公司
xx年x月x日
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