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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。综述论文格式要求及字体大小篇1正文标题 ...
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综述论文格式要求及字体大小篇1
正文标题 ：黑体、小2或2号、加黑、居中 、凝练、概括、有启发性。
作者姓名： 楷体、小4、加黑、居中 、准确。
作者基本信息 ：宋体、5号、居中 单位（学校、院系、年级、学号）。
摘要： 楷体、5号、两端对齐、首行缩进2个字符。
“摘要”和“关键词”两词用黑体、5号、加黑 文章各部分核心内容的连缀，150字左右为宜。
关键词：文章涉及的核心概念，可供检索，3-5个为宜。
正文： 导论段 宋体、5号、首行缩进2个字符、研究现状、研究意义、研究方案。
各主体段：由具有逻辑联系的若干自然段落组成，集中阐释一个小的主题，以服务于全篇的主题。
小标题 ：以“一”、“二”等顺延汉字数字加顿号标识，黑体、4号、加黑、居中 支撑文章主题的`若干分主题，即各主体段的标题。
注释 ：“插入”脚注，自动编号，在“选项”中确定：脚注位置在“页面底端”、编号格式为“①②③”、起始编号为“1”、编号方式为“每页重编”，“全选”脚注后以“上标”按钮(X2)调整编号位置，“悬挂缩进”2个字符，两端对齐 用途：正文中征引文献的出处，需要特殊说明的问题。
引文的书写顺序：著者、著述名、（译者）、出版单位及出版时间（或源期刊名及刊发期次）、页码。英文书名斜体。
综述论文格式要求及字体大小篇2
毕业论文要求全部打印、装订。选用A4纸，全文一律采用宋体字，正文字号为小四号。行距为单倍行距。页边距：上下左右均为2.5厘米，装订线1厘米（局左）。
页面设置：
（1）纸型：A4复印纸，方向：纵向。
（2）页边距：上：2.5厘米，下：2.5厘米，左2.5厘米，右2.5厘米。
装订线位置：左端，距页边距：1.0厘米。
页眉：1.5厘米，页脚：1.75厘米。
全部段落：
缩进：左：2字符，右：0字符，特殊格式：(无)。
间距：段前：0行，段后：0行，行距：单倍行距。
字体与字号：
大标题： 宋体小二号
一级标题： 宋体小三号
二级标题： 宋体四号
三级标题： 宋体小四号
四级、五级标题： 宋体小四号
正文： 宋体小四号
参考文献： 宋体五号
综述论文格式要求及字体大小篇3
论文格式字体要求：
1、页面设置：页边距上2.8cm，下2.5cm，左3.0cm（装订线0.5cm），右2.5cm,，页脚1.5cm。
2、封面格式设置：字体：四号宋体，居中，指导教师签名必须手写。
3、题目：中文，三号黑体加粗居中；英文，三号Time New Roman字体， 加粗居中。题目和摘要之间空一行（小四号）。 4.摘要：
（1）中文摘要和关键词（行间距单倍） 摘要（黑体五号加粗，左起空两格）： XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（五号楷体）
关键词（黑体五号加粗，左起空两格）：XXXX，XXXXX，XXXXX，XXXX（五号楷体）
（2）英文摘要和关键词（行间距单倍）（置于参考文献后。参考文献与英文摘要之间空一行，小四号）
Abstract（Time New Roman字体，五号，加粗，顶格）：XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（Time New Roman字体，五号） Keywords（Time New Roman字体，五号，加粗，顶格）： XXXX，XXXXX，XXXXX，XXXX（Time New Roman字体，五号） 5.正文层次格式（关键词和正文之间空一行，小四号） 1.（四号黑体加粗，左起空两格）
正文左起空两格，使用小四号宋体（行间距1.5倍）
1.1 XXXX （小四号宋体加粗，左起空两格，行间距1.5倍） 正文左起空两格，使用小四号宋体（行间距1.5倍） 第三级标题与第二级标题相同
6、致谢（正文和致谢之间空一行，小四号）
致谢（居中，黑体，加粗，小四号）
************************************************************************************（中文小四号宋体，英文小四号Time New Roman字体，行间距单倍）
7、参考文献（致谢和参考文献之间空一行，小四号）：
参考文献（居中，黑体，加粗，小四号）
[1]*****************（中文五号宋体，英文五号Time New Roman字体，行间距单倍） 参考文献格式设置：
期刊：[序号]作者。题名[J]。期刊名称，出版年份，卷号（期号）:起止页码。
书籍：[序号]著者。书名[M]。版次。出版地:出版社，出版年份:起止页码。
论文集：[序号]著者。题名[C]。编者。论文集名。出版地 学位论文：[序号]作者。题名[D]。保存地:保存单位，年份。 专利文献：[序号]专利所有者。专利题名[P]。专利国别:专利号，发布日期。
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