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第一篇：希腊在职证明(中英文)-男
公司抬头
在职证明
尊敬的签证官：
本单位证明石巧凤先生在本单位（江苏省中旅旅行社有限公司）就职，工作已经5年。
石巧凤先生将在2024年3月12日至2024年3月19日期间到访希腊，进行为期8天的团体观光旅行。
他的个人信息如下：
本单位保证他会做到以下几点：
1.他此次去欧洲旅行的所有费用均由他自己支付；
2.他在欧洲将遵循当地的法律法规；
3.旅行结束后他会按时回国并继续在我公司上班。
公司名：
地址：
人事部经理：李美英（人事部经理签字）
电话：
传真：
日期：2024年2月15日
公司抬头
The Respected Visa Officer:
We would like to confirm that Mr.Shi Qiaofeng works in Jiangsu China travel service Co., Ltd.He has worked 5 years.He is permitted to join a 8-day sightseeing tour to visit Greece from 12th Mar.2024 to 19th Mar.2024.His detail is as below:
We hereby declare that we shall guarantee the following items for him:
1.All expense for his trip to the Greece will be covered by himself;
2.He will abide by all of the law and rule in your country;
3.He will return to China at the end of the trip and continue to work in our company.Name:
Add:
HR Manager:Li Meiying
Tel:
Fax：
Date:
第二篇：美国 男在职证明中英文
任职证明
兹证明XXX先生现任XX公司XX职务.XX先生从XXXX年起在本公司任职，该职位系固定职位，年收入人民币XX元。本公司同意其赴美国旅行，同时保证其归国后继续任职。如您有任何问题，请致电：XXXX
CERTIFICATE
THIS IS TO VERIFY THAT MR.XXX ASSUMES THE POSITION OF XXIN OUR COMPANY.MR.XXX HAS BEEN EMPLOYED BY OUR COMPANY SINCE XXXX.HIS POSITION IS A PERMANENT ONE WITH ANNUAL SALARY OF RMB XX
MR.XXX IS GOING TO VISIT THE U.S.IN 2024.WE BELIEVE AND GUARANTEE HIS TIMELY RETURN
AND REPORT TO HIS DUTY AFTER COMPLETION OF THE TRIP.IF YOU HAVE ANY QUESTION, PLEASE CONTACT US AT XXXXXX.
第三篇：希腊在职证明(中英文)-女
公司抬头
在职证明
尊敬的签证官：
本单位证明石巧凤小姐在本单位（江苏省中旅旅行社有限公司）就职，工作已经5年。
石巧凤小姐将在2024年3月12日至2024年3月19日期间到访希腊，进行为期8天的团体观光旅行。
她的个人信息如下：
本单位保证她会做到以下几点：
1.她此次去欧洲旅行的所有费用均由她自己支付
2.她在欧洲将遵循当地的法律法规
3.旅行结束后她会按时回国并继续在我公司上班
公司名：
地址：
人事部经理：李美英（人事部经理签字）
电话：
传真：
日期：2024年2月15日
公司抬头
The Respected Visa Officer:
We would like to confirm that Ms.Shi Qiaofeng works in Jiangsu China travel service Co., Ltd.She has worked 5 years.She is permitted to join a 8-day sightseeing tour to visit Greece from 12th Mar.2024 to 19th Mar.2024.Her detail is as below:
We hereby declare that we shall guarantee the following items for her:
1.All expense for her trip to the Greece will be covered by herself;
2.She will abide by all of the law and rule in your country;
3.She will return to China at the end of the trip and continue to work in our company.Name:
Add:
HR Manager: Li Meiying
Tel:
Fax：
Date:
第四篇：在职证明-男
公司抬头信纸打印
TO: VISA SECTION
Dear Sirs,Mr.XXX(申请人姓名)works in our company from XX.XX.XXXX（现公司入职时间某年某月某日）.He will be on travelling purposes visiting your country and some other Schengen countries from XX.XX.XXXX to XX.XX.XXXX(出国具体日期某年某月某日).All the expenses include air tickets, transportation, accommodation and health insurance will be covered by himself/XXXX(出资方的公司名称或个人名字).Hereby we guarantee that he will abide all of laws and regulations of the countries where he stays.He will be back on time as per his schedule planned and shall continue to work in our company after him visit to Schengen countries.The expiry date of his contract with our unit is XXXX(day/month/year)/ long-term.Your kind approval of this application will be highly appreciated.Best Regards,Name of the leader（领导人姓名）
Position of the leader（领导人职位）
Signature(领导的签名)
Company’s Stamp（公司盖章）
Tel: XXX-XXXXXX
Fax: XXXXXX
E-Mail: XXXXXX
Add: XXXXXX
Company Name: XXXXXX
The registration number as which the company is registered in the business bureau（营业执照注册号）:XXXXXX
注：
1．如果出资方非您本人，还需提供出资方的出资证明及出资方所在公司的营业执照副本的清晰复印件（所在公司为企业单位）或组织机构代码证的清晰复印件（所在公司为事业单位）
2.在职证明需打印成英文，请删掉参考样本中所有中文的提示语，保持在职证明为全英文格式
3.凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的在职证明中
4.（）括号中为我们为您更加清晰在职证明的内容而标注的解释，不要保留在完成后的在职证明中
5．抬头请用正规抬头纸打印。
6．政府机关及事业单位，不签劳动合同的，合同终止期写无限期或者直到60岁退休；企业或小商户法人劳动期限写无限期。
致：签证官
XXX 先生自X年X月X日（现公司入职时间某年某月某日）在我公司工作。他计划自XXXX年X月X日到XXXX年X月X日(出国具体日期某年某月某日)赴贵国以及其他申根国家旅游，所有费用包括：机票费，运输费，住宿费和医疗保险等均由他/出资方的公司名称或个人名字承担。我保证他遵守当地法律法规，他将会根据行程按时回国并继续在我公司工作。他与本公司签订的合同终止日期为XXX(年/月/日)/长期。
希望您能够予以签证
领导人姓名
领导人职位
领导的签名
公司盖章
公司电话：XXX-XXXXXX
公司传真：XXXXXX
公司电子邮箱：XXXXXX
公司地址：XXXXXXXX
公司名称：XXXXXXXX
营业执照注册号：XXXXXX
注：
1、附件2的内容同样作为申请资料送进使馆，请务必认真准备。
2、凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的在职证明中
3、（）括号中为我们为您更加清晰在职证明的内容而标注的解释，不要保留在完成后的在职证明中
4．政府机关及事业单位，不签劳动合同的，合同终止期写无限期或者直到60岁退休；企业或小商户法人劳动期限写无限期。
第五篇：希腊签证在职证明
希腊签证在职证明(精选多篇)
适用于希腊签证
╳╳╳公司
证明
兹有我公司/学校李明先生/女士,从2024年7月在我公司/学校担任销售经理职务,月薪5000元，欲利用假期,于2024年07月xx日至07月xx日前往欧洲旅游，为期11天。旅游需要的所有费用，均由其本人承担。
我公司/学校确保他/她遵守当地法规,保证其在旅游活动结束后准时回国，并仍保留其原职务,请贵领馆给予签证的方便。
hereby confirmed that mr./ms.li ming is employed by our company/school
as since his/her salary is about yuan/month。he/she intends to spend his/her holiday in europe in 2024-07-xx to 2024-07-xx,his/her journey, he/she will come back on schedule.we will resume his/her position in our company/school.please kindly consider issue the visa to him/her．
单位名称：╳╳╳╳
单位地址：╳╳╳╳人事经理签字：hr manager： 联系电话：╳╳╳╳
日期：
盖单位公章
注:
1此单位证明一定要用单位正规信纸打印,有公司抬头,页脚有地址,电话和传真
2领导签字和联系电话非常重要,签字人是人事经理或部门经理等只要是您的领导，写清职位,联系电话为办公室座机,最好总机转+直线电话.保证电话工作时间有人接听,对领馆人说话态度好
a.客人本身为公司法人，单位证明由本人签字，职位为法人代表。
b.客人为家族企业工作者，单位证明不能由其直系亲属签字
c.客人为普通员工，单位证明由人事经理签字
3请按照以上格式打印,根据实际情况做相应更改!
4.请把中英文打在一张纸上。
地址：电话：传真：
希腊签证所需在职证明样
本 certification jan 05th 2024 致领事馆签证官阁下: 兹有我公司黄天宏先生担任项目经理职务月薪8800元欲利用假期于2024年12月前往希腊旅游为期7天。此次所需费用由其本人承担。我公司保证其遵守贵国的法律法规按时回国并仍担任原职务。请贵领事馆给予签证的方便。dear sir or madam: this confirms that mr.huang tianhong project manager in our company salary is rmb8800 intend to spend his holiday to
greece on dec.2024 totally 7 days.he will stand all the cost for this journey.we
guarantee that after journey he will come back on schedule and resume his position in our company.please pass the application freely.yours sincerely jinchun construct co.ltd.no.4 branch.legal representative: peng haigen signature: tel no: 注意抬头纸必须印有公司地址电话传真并且真实并与个人资料表所填保持绝对一致
x x 市x x x x 有 限 公 司
在 职 证 明
xxx先生是我公司在职人员，在xxxx年xx月xx日出生，从xxxx年xx月xx日起在我公司任职至今，职位是xxxx。
我公司批准其在xxxx年xx月xx日离境前往韩国，于
xxxx年xx月xx日前归国，请假时间为天，一切费用由其自行承担。我公司保证其在旅行期间遵守贵国法律，并保留其职务到假期结束。
公司地址：xx市xxxx路xxx号xx大厦xx楼xxxx室 邮政编码：xxxxxx
上级主管领导：xxx先生
出行人联系电话：xxxxxxxxxxx及手机号
特此证明！
xx市
年xx月日
2024/01/30
dear sir or madam of visa section:
herewith we confirm thatis the.he will go to visitcountries fromto.date & place of birth:
passport no.:
working period fromuntil now
salary:
all costs relating to his stay will bby himself.we guarantee that during this trip he will obey laws of your country and be back as scheduled.we will resume his position in our company.it will be grateful
if you issue his visa as soon as possible!
best regards，company:
position自xxxx年起，于本公司担任xx一职，现月薪为xxx元。
本公司同意其休假并担保其在签证有效期内,按期返回中国, 并遵守新加坡当地的法律法规。我公司保留其工作职位。
恳请贵领馆给予签证方面的便利！
特此证明
公司地址：
公司电话：
公司传真：
年月日
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