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第一篇：人事代理手续办理人事代理手续办理1、流动人员人事代理手续办理国家承认学历不包分配的尚未落实工作单位的大中专毕业生或辞职后一年内正在寻找工作单位的流动人员，须持身份证、毕业证、报到证、个人人事档案（或辞职证明），到大厅2号窗口签订人...
第一篇：人事代理手续办理
人事代理手续办理
1、流动人员人事代理手续办理
国家承认学历不包分配的尚未落实工作单位的大中专毕业生或辞职后一年内正在寻找工作单位的流动人员，须持身份证、毕业证、报到证、个人人事档案（或辞职证明），到大厅2号窗口签订人事代理个人委托协议书。
2、企业单位人事代理手续办理
私营、三资企业办理人事代理须持单位营业执照副本原件及复印件、法人代表身份证原件及复印件和需办人事代理的单位职员的身份证原件及复印件和职员个人档案，到人才交流大厅2号窗口签订人事代理协议书。
3、事业单位人事代理手续办理
到事业单位就业的大中专毕业生须到人才交流中心大厅2号窗口，领取事业单位委托人才中心实行人事代理协议书后，回原单位加盖行政公章（或人事主管公章）由原单位主管人事工作的领导签字后，持个人档案到大厅2号窗口办理相关手续。
4、按规定缴费
人才市场大厅2号窗口电话：63061958
地址：南阳市中州西路619号南阳市人才交流中心（中州路与北京路交叉口东南角）
第二篇：毕业生人事代理手续办理须知
毕业生人事代理手续办理须知
毕业生人事代理是指本着充分尊重毕业生自主择业的原则，高效、公正、负责地为各类毕业生解决在择业、就业中遇到的人事方面的有关问题，并提供以档案管理为基础的社会化人事管理与服务。
凡通过双向选择，已同外资企业、股份企业、乡镇企业、区街企业、私营企业、民办科技、教育、医疗机构、各种中介机构等非国有单位和实行聘用制的国有企、事业单位签订就业协议的毕业生；择业期内暂未落实就业单位，正在择业的毕业生；准备复习考研或自费出国留学的各类毕业生等，均应实行人事代理。
毕业生办理人事代理后，可以享受到和国有单位工作人员相同的人事待遇，如办理转正定级、初定职称、保留干部身份、计算工龄、调整档案工资、职称资格考评、出国政审、党员管理、代办社会保险、户口迁入、出具以档案材料为依据的相关人事证明等。
一、办理条件
1、有意向到山东各地市工作，暂时未落实就业单位者。
2、已在山东各地市落实工作单位，但是工作所在单位不能为其解决落户问题者；或者工作所在单位能为其解决，但自己考虑到各方面的风险不愿意要工作单位为其办理者。
3、已在山东省外落实工作单位，但是工作所在单位不能为其解决落户问题者。
4、暂时不就业，预继续在山东各地市准备求学（如考研）深造者。
5、计划在山东各地市自主创业者。
6、计划在山东各地市灵活就业者。
7、本人不愿将户口落回生源所在地者。
8、办理人才市场落户已到期限者。
二、服务内容
1、与毕业生签订代理落户协议书，为毕业生保管档案、户口、党组关系。
2、负责办理该毕业生的身份证，提供毕业生的档案存放处地址。
3、在本公司办理落户业务，日后本公司将协助出具相关证明（如婚姻、升迁、户口调动、职称评定、考研政审、失业证……）。
4、在我处落户者，遵从自愿可长期落户，无两年期限限制。
5、我处已成立中国共产党基层党组织，可接收、转移党员组织关系，预备党员可在此按期转正。
6、户口、档案随用随提。毕业生在派遣期内找到新工作单位的，可随时免费办理改派手续，派至新工作单位者，将协助将其档案、户口、党组关系转至新工作单位。
7、毕业生毕业一年后，档案和人事关系在我处的人才交流服务中心保管的，可办理转正定级手续，及时为毕业生确认干部身份。
8、可按有关规定为毕业生办理职称评定。
9、毕业生、户口、党组关系可在山东各地市进行转移。
三、办理流程
1、毕业生登录山东高校毕业生就业信息网http://www.feisuxs http://www.feisuxs
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怎样办理个人人事代理手续？
一、代理范围
1、到非公有制单位工作、自谋职业、到外地应聘的大中专毕业生、研究生、成考、自考、职高（高中）、技校毕业生。
2、党政机关、企事业单位辞职、辞退、解聘人员。
3、出国留学及学成回国工作的人员。
4、自谋职业的转业、退伍军人。
5、其他各类流动人员。
二、办理流程
1、在职人员调动：本人持身份证→市人才中心填写调动表并盖章→→原单位盖章→市人社局调配处开具调函→原单位办理档案工资关系、行政关系转移手续→到调配处换行政关系介绍信→持调配处介绍信，到人才中心签定代理协议→到原单位办理各种保险转移手续
2、辞职人员：本人持身份证→人才交流中心领取《辞职申请表》→原单位盖章→主管部门审批盖章→人才中心开具调档函、保险商调函→原单位办理各种关系转移→人才交流中心签定代理协议
3、毕业生：本人持用人单位盖章的就业协议书→人才交流中心盖章→毕业生就业指导中心盖章 →学校办理报到证→人才中心签定代理协议
4、转业退伍军人：本人持身份证和转业证或退伍证→人才交流中心开具商调函→军转办或退伍办调转档案及人事关系→人才交流中心签定代理协议
三、档案转出手续
人事代理人员转出档案和人事关系包括毕业生、在职人员、考研、应征入伍等几种情况。
1、毕业生持改派到用人单位后的报到证复印件来办理档案调出手续。
2、在职人员调档需出具接收单位的商调函同时填写干部或工人调动表，经上级主管部门审批后办理档案转出手续。
3、考研人员调档需提供考研学校调档函。
4、单位代理人员转档需提供单位同意转出证明信和接受单位出具的调档函。上述代理人员转档时需出具代理协议和具有人事管理权限单位开具的调档函，代办人必须提供本人和经办人身份证原件或复印件办理。
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办理人事代理手续委托书
____________________市人才交流中心：
兹有__________（性别：____,身份证号码：_____________________）系河北联合大学轻工学院____________专业2024届毕业生。现因办理人事代理手续，同意委托河北联合大学轻工学院实习就业服务中心与您处签订就业协议书。
委托人：受托方：河北联合大学轻工学院就业指导中心 电话：电话：0315-2797066 时间：时间：2024年5月16日
第五篇：2024届毕业生人事代理手续办理通知
2024届毕业生人事代理手续办理通知
各学院：
为给毕业生提供细致、周到的就业服务，方便未就业毕业生办理档案托管等手续，现邀请山东嘉诚人力资源管理有限公司来我校为2024届毕业生集中办理人事代理手续，具体安排如下：
一、政策宣讲会
1、时间、地点待定
二、办理程序
1、时间：5月20日-5月31日（周末不休）；
每天10:00-15:00（中午不休）
2、地点：机电楼B座3143、具体流程：学生现场咨询确认后，填写《人事代理申请表》，交费，领取收据和《报到通知函》（见附件3）；嘉诚和毕业生网签后打印出就业协议书，将就业协议书上交至学校就业指导中心留存。
4、未能返校且有意愿办理人事代理的毕业生，可委托同学代为办理。
三、报到程序
在指定的时间（一般是毕业典礼当天），到学校指定的教室，毕业生带齐《报到通知函》所要求的材料，完成报到。
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