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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。审计通知书 审计通知书提前三天...
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇一
内审通字[20xx]第000号 批准:
xx公司分部:
根据xx集团董事会批准的年度审计计划;集团审计部内部审计有关规定和本月的审计计划，报经公司领导批准，审计部派出审计项目组于xx年xx月xx日—xx月xx日对分公司xx年1月1日至xx月xx日的财务收支情况进行审计，请xx公司分部给予协助配合(落实专人负责)并在xx年xx月xx日前备齐审计所需相关资料。
现将审计事项通知如下：
一、审计目的：
1、对财务收支执行情况进行确认。
2、对费用预算执行情况进行确认。
3、对财务制度、财经纪律执行情况进行评价。
4、对内部控制制度执行情况进行评价。
5、对资产管理情况进行评价。
6、其他需要评价的事项。
二、审计范围：
xx公司 分部xx年1月1日至xx年xx月xx日的财务收支情况，费用预算执行情况，资产管理、使用情况，内部控制制度执行情况，财务制度财经纪律执行情况。如有例外情况将追查到以前年度。
三、审计时间预计：
从xx年xx月xx日起，预计到xx年xx月xx日。
四、需提供的资料清单和其他必要的协助：
1、审计小组自发出通知书之日起xx日内进入分部进行审计外勤工作，请提供必要的工作条件。
2、请安排一个简短的见面会，在审计项目组到达后进行审计通知书的宣读和审计工作安排及沟通，参加人为分公司领导、各部门负责人。
3、请做好有关资料的准备工作，在收到此通知书之日起xx日内按照附表的清单向审计项目组提供资料(资料清单另附)。
4、审计期间，审计涉及的部门及有关人员请勿安排外出。需加班时，请安排相关人员配合。
5、系统数据的查询权。
6、需协助部门：集团公司、xx公司、分部财务部门、人力资源部及涉及相关部门
五、审计项目组名单：项目组负责人： 项目组成员：
签发人：
xx年 月 日
收件单位负责人(签字)：
协助配合责任人(签字)：
本通知一式叁份:被审计单位留存一份、财务部留存一份、审计部留存一份
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇二
：
根据《审计署关于内部审计工作的规定》第九条第款的规定以及，我决定派出审计组，自20 年* 月日起，对你单位进行审计(专项审计调查)，必要时将追溯到相关年度或者延伸审计(调查)有关单位。请予以配合，并提供有关资料(包括电子数据资料)和必要的工作条件。
审计组组长：
审计组副组长：
审计组成员：
(主审)
附件：
(审计机构印章)
年月日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇三
：
根据公司经营管理目标和审计部工作安排，经总经理批准，特派下列人员： 对你单位进行就地(送达)审计。现将审计有关事宜通知如下：审计项目：审计目标：审计内容：审计时间：从 年 月 日开始，预计 天。请给予积极配合，提供审计所需资料(含电子资料)和必要的工作条件，对提供资料的真实性和完整性作出书面承诺，并对审计人员遵守审计纪律的情况进行监督。
主审：
成员：
签章：
年 月 日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇四
**公司：
根据年度工作安排，决定派出审计组，自20xx年**月**日起，对你公司20xx—20xx年度财务收支合法性、合规性进行审计，必要时将追溯以前年度或延伸审计有关单位。请予以配合，并提供有关资料(包括电子数据资料)和必要的工作条件。
审计组组长：成员：
附件：1、审计承诺书
2、审前准备事项
年月日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇五
××公司(××××)审字×号××公司一厂：
经公司经理批准，特派审计组来您厂进行就地审计，现将审计有关事宜通知如下：
审计项目：产品成本审计
审计目标：产品成本的真实性和效益性
审计内容：××××年上半年生产费用，成本分配和成本核算的合规性;主要成本项目的成本耗费的效益性。
审计人员：项目负责人为高级审计师×××
组员：审计师×××、×××;助理审计师×××、×××
审计时间：××××年×月×日—×月×日
其他事项：提供产量核算统计资料和产品成本支出和成本核算的有关资料和情况。
××公司审计处(公章)
××××年×月×日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇六
(被审计单位全称)：
根据《审计署关于内部审计工作的规定》及(领导的决定、批示或者意见，年度审计计划，**单位审计委托书等)，(内部审计机构名称)决定派出审计组，自*年*月*日起，对你单位(被审计人)**年度(项目)进行审计，必要时将追溯其他年度或延伸审计有关单位。请予以积极配合和提供必要的工作条件。接此通知后，请准备好附件所列有关资料，并对所提供的资料进行承诺。
附件：承诺书需提供资料清单
审计组长：主审：审计组成员：
(内部审计机构全称印章)
*年*月*日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇七
大酒店有限公司：
根据我署 年度审计工作计划，决定派出审计组，自 年 月中旬起，对你公司 年度财务收支进行审计，必要时将追溯以前年度和延伸审计有关单位。请予积极配合，并提供有关资料和必要的工作条件。
审计组组长：
副组长：
成员 等 人
年 月 日(印章)
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇八
×××××公司：
根据我局本年度工作计划，兹订于20××年×月×日起，对你单位×××部门19××年全年的财务收支情况进行就地审计，预计审计1 5天。请做好有关资料的准备工作，对审计组的工作予以积极配合。
审计组长：××× 职务(职称)×××
审计组员×××、×××、×××
特此通知。
×××市审计局(印)
20××年×月x日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇九
(被审计单位全称)：
根据《审计署关于内部审计工作的规定》及(领导的决定、批示或者意见，年度审计计划，**单位审计委托书等)，(内部审计机构名称)决定派出审计组，自*年*月*日起，对你单位(被审计人)**年度(项目)进行审计，必要时将追溯其他年度或延伸审计有关单位。请予以积极配合和提供必要的工作条件。接此通知后，请准备好附件所列有关资料，并对所提供的资料进行承诺。
附件：承诺书需提供资料清单
审计组长：主审：审计组成员：
(内部审计机构全称印章)
*年*月*日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇十
：
根据《中华人民共和国审计法》第*条，我局决定派出审计组对你单位*年度……进行审计，现将有关事项通知如下：
一、审计时间：……
二、审计方式：……
三、审计内容：
1、……
2、……
3、……
四、审计组成员：
审计组组长：
审计组成员：
五、审计要求：
1、请按要求和单位实际情况认真填写下列所附自查表。
2、届时请积极配合，按要求提供有关资料和必要的工作条件，并对所提供和填列的所有资料的真实性和完整性作出承诺。
附：1、承诺书;
2、……
3、……
**市 审 计 局
年 月 日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇十一
xx集团(审计部)
审 计 通 知 书
内审通字[20xx]第000号 批准:
xx公司分部:
根据xx集团董事会批准的年度审计计划;集团审计部内部审计有关规定和本月的审计计划，报经公司领导批准，审计部派出审计项目组于xx年xx月xx日—xx月xx日对分公司xx年1月1日至xx月xx日的财务收支情况进行审计，请xx公司分部给予协助配合(落实专人负责)并在xx年xx月xx日前备齐审计所需相关资料。
现将审计事项通知如下：
一、审计目的：
1、对财务收支执行情况进行确认。
2、对费用预算执行情况进行确认。
3、对财务制度、财经纪律执行情况进行评价。
4、对内部控制制度执行情况进行评价。
5、对资产管理情况进行评价。
6、其他需要评价的事项。
二、审计范围：
xx公司 分部xx年1月1日至xx年xx月xx日的财务收支情况，费用预算执行情况，资产管理、使用情况，内部控制制度执行情况，财务制度财经纪律执行情况。如有例外情况将追查到以前年度。
三、审计时间预计：
从xx年xx月xx日起，预计到xx年xx月xx日。
四、需提供的资料清单和其他必要的协助：
1、审计小组自发出通知书之日起xx日内进入分部进行审计外勤工作，请提供必要的工作条件。
2、请安排一个简短的见面会，在审计项目组到达后进行审计通知书的宣读和审计工作安排及沟通，参加人为分公司领导、各部门负责人。
3、请做好有关资料的准备工作，在收到此通知书之日起xx日内按照附表的清单向审计项目组提供资料(资料清单另附)。
4、审计期间，审计涉及的部门及有关人员请勿安排外出。需加班时，请安排相关人员配合。
5、系统数据的查询权。
6、需协助部门：集团公司、xx公司、分部财务部门、人力资源部及涉及相关部门
五、审计项目组名单：
项目组负责人：
项目组成员：
签发人：
xx集团
审 计 部
xx年 月 日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇十二
×××××公司：
根据我局本年度工作计划，兹订于20××年×月×日起，对你单位×××部门19××年全年的财务收支情况进行就地审计，预计审计1 5天。请做好有关资料的准备工作，对审计组的工作予以积极配合。
审计组长：××× 职务(职称)×××
审计组员×××、×××、×××
特此通知。
×××市审计局(印)
20××年×月x日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇十三
(被审计单位全称)：
根据《审计署关于内部审计工作的规定》及(领导的决定、批示或者意见，年度审计计划，**单位审计委托书等)，(内部审计机构名称)决定派出审计组，自*年*月*日起，对你单位(被审计人)**年度(项目)进行审计，必要时将追溯其他年度或延伸审计有关单位。请予以积极配合和提供必要的工作条件。接此通知后，请准备好附件所列有关资料，并对所提供的资料进行承诺。
附件：承诺书需提供资料清单
审计组长：主审：审计组成员：
(内部审计机构全称印章)
*年*月*日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇十四
：
根据《中华人民共和国审计法》第*条，我局决定派出审计组对你单位*年度……进行审计，现将有关事项通知如下：
一、审计时间：……
二、审计方式：……
三、审计内容：
1、……
2、……
3、……
四、审计组成员：
审计组组长：
审计组成员：
五、审计要求：
1、请按要求和单位实际情况认真填写下列所附自查表。
2、届时请积极配合，按要求提供有关资料和必要的工作条件，并对所提供和填列的所有资料的真实性和完整性作出承诺。
附：1、承诺书;
2、……
3、……
**市 审 计 局
年 月 日
审计通知书 审计通知书提前三天送达篇十五
：
根据《中华人民共和国审计法》第*条，我局决定派出审计组对你单位*年度……进行审计，现将有关事项通知如下：
一、审计时间：……
二、审计方式：……
三、审计内容：
1、……
2、……
3、……
四、审计组成员：
审计组组长：
审计组成员：
五、审计要求：
1、请按要求和单位实际情况认真填写下列所附自查表。
2、届时请积极配合，按要求提供有关资料和必要的工作条件，并对所提供和填列的所有资料的真实性和完整性作出承诺。
附：1、承诺书;
2、……
3、……
**市 审 计 局
年 月 日
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