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第一篇：关于公司聘请书聘请书是公司聘请有关人员参加某种活动或担任某项工作的凭证，那么公司的聘请书应该怎么写呢?下面小编给大家介绍关于公司聘请书范文的相关资料，希望对您有所帮助。公司聘请书范文一企业名称______________联系人__...
第一篇：关于公司聘请书
聘请书是公司聘请有关人员参加某种活动或担任某项工作的凭证，那么公司的聘请书应该怎么写呢?下面小编给大家介绍关于公司聘请书范文的相关资料，希望对您有所帮助。
公司聘请书范文一
企业名称______________
联系人_______ _
__年__月__日
报到时间___年__月__日 上 下午__时__分
报到地_________________
企业名称_____ 负责人____
贵公司于_____年__月__日所发录用通知已经收到。本人肯定按贵公司所要求时间报以，保证如约到贵公司就职，上述保证由本人亲属提供担保。
姓名______(签字或印鉴)
现住址_________________
亲属担保人______(签字或印鉴)
现住址___________
_____年___月___日
聘字第___号
公司聘请书范文二
聘 请 书
本公司因工作需要，特聘请 先生为公司办公室主任职位。工作内容在总经理的直接领导下，负责本公司相关业务事项。待遇每月工资 元(不负责五险一金)并按公司规定与其他管理人员同样参加项目盈利分红。
聘请人(法人代表签名):
公司
年 月 日
受聘人(签名)：
年 月 日
公司聘请书范文三
聘书
兹聘请__先生(女士)，任___有限责任公司财务部经理，任期两年。聘期：20__年_月_日至20__年_月_日
此 致
有限责任公司
年 月 日
第二篇：公司聘请书格式
聘请书是公司聘请人的文书，聘书成为一个公司需要延请外单位的人才担任本单位某项职务，那么聘请书的格式是什么呢?下面小编给大家介绍关于公司聘请书格式范文的相关资料，希望对您有所帮助。
公司聘请书格式范文一
经公司总经理室研究决定，聘任【人名】同志担任____有限公司____项目项目经理，时间自工程开工之日起至工程竣工交付使用之日止。
建筑工程公司
年 月 日
公司聘请书格式范文二
MLLD任字第【】号
依照《中华人民共和国公司法》及本公司《公司章程》的相关规定，公司执行董事 聘任 为公司经理。
任期：自本聘任书签发之日起三年。
执行董事签字：
有限公司
年 月 日
公司聘请书格式范文三
兹聘____________担任本公司的____________职位。
自20____年__月__日起生效。
此聘
总经理盖章
年 月 日
公司聘请书格式范文
第三篇：聘请书格式（范文）
聘请书格式
1.聘请书概述
聘请书是指机关和企、事业单位延请专业人士担任某种职务或承担某项工作时所用的实用文书。
常用的聘请书有临时聘请书和正式聘请书两种。
（1）临时聘请书
单位在工作、生产、科研活动中，因为自身力量不足，需要
聘请外单位有关人员承担某个职务或某项工作时而使用的凭证。临时聘请书由单位负责人签署，任务完成后，聘请书即告失效。（2）正式聘请书
在实行聘任制的单位中使用。这种聘请书又包括专业技术职务聘书和聘约书。聘约书是单位与受聘人的协议，由双方商定协议内容并由双方签署。聘约书一经签署，双方都要履行所承担的权利与义务，期满则失效。
聘请书的作用较为广泛，在社会交往和工作中主要起加强横向联系、发掘人才潜力和明确工作职责的作用
2.聘请书写作要点
聘请书的结构，一般由标题、正文、结语、署名和日期组成。
（1）标题
在首页或内页正中写“聘书”或“聘请书”字样。
（2）称谓
参照一般书信的写法，首行顶格写被聘者的姓名。
（3）正文
聘请担任某项临时性工作的聘请书，正文要写明聘请原因、报酬以及对被聘者的要求。聘请担任某一职务的聘书，还要写明被聘的职务、工作性质、待遇、时限等。
（4）结语
在正文后面写上表示敬意或希望的话语。
（5）署名和日期
聘请单位署名并加盖公章，在署名下面写上年、月、日。
写聘请书时应当注意以下问题
第一，正文内容要写清楚。聘请对象、担任的职务、承担的工作、基本要求、聘请期限等，都要逐一写清楚，不能含糊其辞，模棱两可。
第二，语言要简明扼要。聘请书的文字要精炼，篇幅要短小，避免空话、套话。
第三，形式要庄重。无论是印刷的聘请书，还是书写的聘请书，都要注意庄重、大方，不要马虎应付。只有这样，才能表明对被聘者的信任和尊重。
学术研究会聘请书
聘请书
兹聘请口口口同志为口口口口年全国中学思想政治课教学论文评选组织委员会委员、秘书长。
此致
敬礼！
全国中学思想政治课教学论文评选组织委员会（盖章）口口口口年口口月口口日
技术职务聘请书
聘请书
为了探索口口口口口口口口的经验，口口口口决定成立口口口口口口口口试验小组。特聘请口口口同志参加试验研究，并任口口技术指导。
此致
敬礼！
口口市口口口口科技开发公司（盖章）
口口口口年口口月口口日
第四篇：聘请书
聘请书
兹聘请XXX小姐为广东XX税务事务所有限公司税务代理，期限为二年，待遇为每月1800元。
此聘
广东xx税务事务所有限公司年月日
第五篇：聘请书
聘请_______同学为机械工程学院第八届团总支·学生会主席一职，任期一年，表现优异，特发此证，以资鼓励。
共青团江苏城市职业学院南通办学点二零一三年九月十五日
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
