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总结是对过去一定时期的工作、学习或思想情况进行回顾、分析，并做出客观评价的书面材料，它可使零星的、肤浅的、表面的感性认知上升到全面的、系统的、本质的理性认识上来，让我们一起认真地写一份总结吧。那么我们该如何写一篇较为完美的总结呢？那么下面我就给大家讲一讲总结怎么写才比较好，我们一起来看一看吧。
这一周总结篇一
本周主要是开发通州第二医院工作，完成了通州第二人民医院的开发。
周一：去通州中医院，目标四点：第一拜访药房主任；第二拜访院长；第三拜访各个内科主任；第四查询奥司他韦的库存。完成情况：拜访了药剂科王主任，拜访不太顺利；顺利的拜访了曹院长；顺利的拜访了各个内科主任；查到了奥司他韦在药房里面没有库存。
周二：去通州第二人民医院和第五人民医院。目标：二院查询还没有进药原因，五院开发拜访。完成情况：二院查到原因是采购主任忘记了，问题已解决。第五人民医院顺利完成拜访，得知药房还有4盒奥司他韦胶囊。
周三：去平东镇医院和通八。目标：平东做临床，提醒药房拿货，发费用。通八跟沐晶华学习做临床。完成情况：平东已经拿了30和苯溴马隆，发了费用，完成做临床任务。
周四：去通州第五人民医院、忠义医院、第二人民医院。目标：五院为开发奥司他韦做前期准备工作；忠义做临床；二院做临床。完成情况：通州五院顺利的找到了司主任，答应帮我用奥司他韦胶囊；忠义内科主任说咱们的苯溴马隆病人嫌贵，有病人给我用，效果不好。第二人民医院药品发错了，没办法做临床。
周五：去南通六院，国药控股。目标：开发奥司他韦胶囊进院，学习。完成情况：未完成。 本周总结：完成了二院的苯溴马隆开发工作。五院的奥司他韦胶囊开发前期工作已经顺利开展，中医院额开发持续中，了解了开发途径。平东用量保持，忠义没有变化，需要继续加紧临床工作。南通六院拒绝了进药，开发工作遇到困难。
完成情况：完成了二院开发，五院的前期准备工作完成，开发工作开展中，南通六院开发未完成，平东临床工作任务完成。
工作评价：开发任务未完成，临床工作也为完全完成，下周要针对未完成的事宜继续跟进，争取尽快完成。
下周计划：
周一：去第二人民医院，目标做临床。
周二：十总、川港医院，开发苯溴马隆。
周三：四安镇医院，开发苯溴马隆。
周四：去中医院，目标做开发前期工作。
周五：南通六院，继续开发奥司他韦胶囊。
周六：通州中医院，做开发前期工作。
这一周总结篇二
我院第一期入党积极分子培训班共培训学员74名。本期培训班严格按照校党校的具体要求和学院分党校制定的详细教学计划进行，在领导的大力支持下，在分党校全体工作人员的辛勤工作下，在学员的积极配合下，本期培训班从4月x日开班至4月x日结业历时一个星期，圆满完成了各项内容，现将工作总结如下：
学院领导高度重视分党校工作，年初，学院党总支几次召开专题会议，研究部署分党校的有关事宜。
为了使培训工作有序进行，党总支书记张品良就培训目的、培训对象、培训形式、培训要求、培训内容、时间、地点等制定出了详细的教学计划，于4月x日在外语楼y429教室举行了第一期入党积极分子培训班开学典礼。开学典礼由党总支书记主持，对于每一期讲座、讨论、分党校的领导、工作人员都到现场予以检查、指导。
1、集中教学
本期培训采取集中教学、专题辅导，从4月x日至4月x日，共集中上课5次，主要从五方面进行讲解：一是坚定共产主义理想，脚踏实地地实现共产主义目标;二是中国共产党的性质;三是中国共产党的指导思想;四是共产党员的条件及入党程序;五是实践“三个代表”重要思想，做合格大学生。每位学员结合教学内容交党课心得体会5份，共370份。
2、分组讨论
在课后学员自主讨论中，为使讨论收到良好效果，采取按专业分3组进行讨论，各组由党支部负责人统一组织并作详细的会议记录，共组织讨论4次，每位学员交讨论稿4份，共296份。讨论中，同学们各抒己见，针对党课上老师所讲，自己所学所感，对于一些现代社会上普遍存在的热点问题、关键问题、敏感问题
展开热烈的讨论。同学们讨论前都积极准备，发言流畅，观点明确，思维敏捷，特别对中国共产党的性质，中国共产党应具备的条件，中国共产党的严明纪律等问题，同学们展开了深入讨论。通过学习讨论，更加深了对中国共产党的认识，同学们纷纷表示，在今后的学习生活中，会更好的以高标准严格要求自己，不断进步，争取早日加入中国共产党。
3、严格考核
在学习培训期间，绝大多数学员严格遵守学习制度，不迟到、不早退、不请假。上课时认真听课，记笔记，秩序井然，并能结合学习工作、生活实际积极发言。
为了检验本期培训成效，4月x日在d102教室进行了结业考试，分党校全体成员认真组织，亲自到考场监考，经考试、讨论、出勤等考核，除6名学员不合格外，其他68名学员均顺利结业。
学院分党校在本期培训班学习临结束之际，开展了对社会主义荣辱观的学习。4月x日，学院分党校组织本期学员在y429会议室集体观看了《社会主义荣辱观》的讲座。学员们认真听完了整个讲座，真正意识到培养正确社会主义荣辱观的重要性以及从自我角度应如何培养正确荣辱观的问题，学员们觉得在这次学习中收益非浅，深深感受到了“八荣八耻”提出的及时性，同时也了解到新时期重新树立正确荣辱观的必要，它掀起了我院学生践行社会主义荣辱观的新高潮。
总之，通过这期培训，入党积极分子们对党的基本知识有了进一步了解，进一步明确了党的性质、指导思想、端正了入党动机，了解了入党的基本程序和要求，激发了广大积极分子积极要求进步的热情。
4月x日，本期培训班举行了结业典礼，结业典礼由党总支书记张品良主持。分党校老师为学员们颁发了结业证，并为优秀学员颁发了荣誉证书及奖品。胡诚民同志就本期培训作了简单总结。他在肯定学员们成绩的同时也指出了不足，并要求学员们一定要继续加强理论知识的学习，时刻以党员标准严格要求自己，在学习、生活、工作中体现党员的先锋模范作用，同时带动其他同学共同进步，努力构建和谐的校园文化。
总的来看，这期培训班取得了较好的效果，达到了预期目标。但也存在一些不足：
1、学员们感到政治理论很枯燥，教学的形式和内容需逐步改革和完善;
2、这次培训班因与学员的正常课程冲突等原因，有部分学员请假。所以我们以后在培训班的学习安排上要尽可能注意到这些因素，尽量避免冲突。
以上是本期培训班的工作情况，在工作当中还有不足之处，我们会在今后的工作中及时完善。
这一周总结篇三
一周总结
20xx年x月x日至21日一周来，本周完成的具体工作如下：
1、
2、
3、 k0+000~k1+320段土方开挖，完成8000m3； k2+200~k3+000段场回填土方，完成6000m3。 k3+000~k3+640段回填土方，完成9000m3。
1、
2、
3、 复测沿路标高，补被破坏桩号； 控制挖方段k0+000~k1+320段标高。 恢复填方段k2+180~k3+700路幅边线，并放标高控制桩。
1、k2+200~k3+640段路填方密实度试验；
粉喷桩施工，完成120xxm。
1、
2、 涵洞k2+810、k3+000西段施工完成砼墙； k2+650涵洞土方开挖。
下周计划
20xx年x月x日至28日一周计划：
1、 k2+240~k3+700段土方回填约7000m3。
2、 k2+650、k2+810、k3+000箱涵施工；
3、 k0+000~k1+320段土方开挖，计划完成
4、 k2+900右侧虾塘围堰；
5、 桥梁管桩静载试验。
6、 清理k3+700段砼块运走。
7、 粉喷桩施工15000m。 8000m3；
20xx年x月x日
这一周总结篇四
上周总结
20xx年x月x日至6月x日一周来，完成的具体工作如下：
1、水稳层k0+000~k1+350段完成：1000m。
1、k1+730涵洞回填土。
1、分洪渠桥梁东幅灌缝完成。
2、k4+020小桥浇砼台座完成。
1、开挖工业大道路口边沟石方全部完成。
1、k2+650~k3+000砌边沟：因下雨不施工。
本周计划
20xx年x月x日至6月x日一周计划：
1、k1+390~k2+210段西幅完成弯沉试验及铺级配碎石。
2、k4+020~k4+400段清表。
3、水稳层k2+230~k3+600段完成：1500m单幅。
二、 箱涵：
1、k1+730涵洞回填土全部完成。
2、k2+232新增涵洞土方开挖，浇砼垫层，浇砼基础。
1、东幅桥面铺装浇砼。
2、k4+020小桥预制梁：6片
1、 k2+650~k3+000西幅砌边沟：200m。
西环路待解决事项
1、12亩争议地村民还未拿到征地款， k3+727~k4+320段不能施工，小桥桩机无法进场施工。
2、位于k2+880右侧村民还未拿到征地款，还不能进行虾塘回填、挡墙施工。
3、k4+020~k4+300段村民要求增加三条横穿路基的φ800砼排水管后才能施工。
4、k3+900左侧虾塘虾农不给围堰，要给2.5万元才放干水让我方施工。
5、路缘石如何定价？
6、分洪渠桥梁栏杆是否改为与博养干渠栏杆一样。
海口市西环路4.3公里路基工程项目部
20xx年x月x日
这一周总结篇五
一、踏实的工作态度：我坚持工作踏实，任劳任怨，自觉维护公司企业形象，妥善地做好本职工作，尽量避免工作中出现任何纰漏。
(1)每天我都认真做好各项服务工作，以保障其他部门工作的正常开展。
（2)建立当日备忘录。我将当天的工作列入到备忘录里，一项一项的去完成，以免出现遗漏现象。
二、尽心尽责，做好行政人事工作：认真做好本职工作和日常事务性工作，协助领导保持良好的工作秩序和工作环境，使各项档案管理有序。同时做好后勤服务工作，让领导和同事们避免后顾之忧，积极、主动的做好本部门日常内务工作。
1、日常接待工作：
（1）接打电话时，使用文明语言，说话和气、热情，礼貌地接待前来咨询的家长及孩子们。
（2）做好每日学生及其他人员来往登记。
2、物资管理工作：
（1）星期一在总部领用墨粉，a4，纸杯，文件夹之类的日常用品，并妥善管好它们，做好使用记录。
（2）维护学校桌椅，电器等财产，并负责简单的维修。
3、文件管理工作：
（1)据教职工需要，随时制作各类表格、文档等，同时完成相关老师交待的打印、扫描、复印的文件等，对公司所发放的通知、文件做到及时上传下达。
(2)整理好校区人员本周请假调休，考勤卡，并交总监签字。
4、招聘工作：礼貌接待前来应聘人员，进行人事登记，预约安排应聘人员进行笔试及面试
5、校区例会会议本周正常开展，由总监主持，各部门负责人都已下达总部传达
的命令及指示并写好会议记录交给总部。
6、财务工作：
（1）管好本周报销单据及每日发送本校区收支明细给总部，并将本周每笔收入存入张总账号内，保存好收据。
（2)已经询问好本周校区及宿舍水电费用。
（3）做好本周各个老师的课时申报表及课时费。
9、协助工作：（1）协助相关部门活动的组织和安排工作，以及搞好公司企业文化的宣传活动。
（2）收好本周各老师的上课教案及电话回访记录，整理好交总部存档。
行政周工作计划
1.了解本校区下周的市场宣传活动。
2.了解部门工作目标及领导对本部门的要求
3.各项规章制度的实用性和落实情况
4.熟悉和评价后勤行政管理现状，包括基础设施、物质器材管理 ，文档、资讯安全管理
5.将上级分配的各项新制度措施、方案及时执行，并做好本校区通知工作。
6.因本周人事变化大，需新规划本校区职工坐班值班表。
7.重新统一布署部门工作，将工作计划分工落实。
8.向总部借好下周本校区月份水电费用。
这一周总结篇六
上周总结
20xx年x月x日至27日一周来，上周完成的具体工作如下：
1、k0+000~k1+320段回填级配碎石，完成4000m3；
2、k2+020~k2+200段土方开挖，完成11000m3。
1、复测沿路标高，补被破坏桩号；
2、控制挖方段k0+000~k1+320段回填级配碎石标高。
1、涵洞k2+650、k2+810、k3+000西段土方回填；
2、k1+980涵洞土方开挖。
1、浇预制空心板梁10片。
1、k1+920砌挡土墙：35m。
2、k2+220~k3+000边沟挖土方。
本周计划
20xx年x月x日至3月x日一周计划：
1、 k2+650、k2+810、k3+000箱涵回填土方；
2、 k0+000~k1+320段铺级配碎石；
3、 k1+980右侧虾塘砌片石挡土墙；
4、 桥梁预制空心板梁7片。
5、 箱涵k1+720、k1+980、k2+650施工。
6、 粉喷桩基试验。
待解决事项
1、12亩争议地还存在村民闹事不能施工。
2、虾塘干扰事件未能处理。
3、为方便施工和抓紧进度，填方段中间绿化带土方回填，可否采用回填路基的土方一次性回填。
4、k4+020涵洞变更设计图。
5、k1+720箱涵采用一次性施工可否在右则增加施工便道。
6、k1+920~k1+980右侧虾可用北端的砼块破碎后回填。
海口市西环路4.3公里路基工程
20xx年x月x日
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