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最新国家开放大学电大《应用写作》形考任务4试题及答案形考任务4题目1结合教材，简述经济新闻的含义、特点与构成要素，并阐述经济新闻的写作注意事项。（20分）答：1、经济新闻：是新闻的一种，是指及时、迅速地对经济领域新近发生的具有一定社会意义或...
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形考任务4
题目1
结合教材，简述经济新闻的含义、特点与构成要素，并阐述经济新闻的写作注意事项。（20分）
答：1、经济新闻：是新闻的一种，是指及时、迅速地对经济领域新近发生的具有一定社会意义或社会影响的事实所作的简
要报道。
2、经济新闻的主要特点：新闻有广义和狭义两种，经济新闻是新闻的一种，其特点主要是真、新、精几个方面“
真实是新闻的生命。新闻反应新鲜的事实，不能写陈旧的东西；精主要是针对狭义的新闻也就是而言。一般一事一报，篇幅大都比较短、文字精练，有助于信息的传递。
3、经济新闻的结构和内容：一般由标题、导语、主体、结尾五个部分组成。标题主要有三行标题和双行标题、单行标
题三种；导语是新闻的开头部分。主体是新闻的主要组成部分，是在导语之后具体、详尽地表述新闻内容的部分，这
一部分紧承导语，或对导语部中所概括的事实作进一步的说明，或回答导语中提出的问题，以使读者对新闻实有比较
完整的理解。结尾是新闻的最后一部分，结尾的写法多种多样，常见的有有小结式、启发式、和引语式等几种；背景
是指与新闻事实相关的历史条件、现实环境以及其他客观条件的介绍，交代背景，有助于说明事发原因。
4、经济新闻的写作要求：1）事实有准确。尊重事实，用准确无误的事实说话，是新闻工作者的所具备的最起古码的职业道德。2）导向要正确。根本上说，新闻反应的内容有重要的舆论导向作用，导向正确才能发挥积极的社会作用。
3）报到及时、快写快发，还者新闻就会成为旧的新闻，就会降低价值。
题目2
结合教材，简述产品说明书的含义、作用、特点与写作注意事项。（20分）
答：产品说明书就是对产品的介绍和说明，包括产品的外观、性能、参数、使用方法、操作指南、注意事项等。
产品说明书的作用有：
（1）传播知识。当说明书伴随着产品走向消费者群的时候，它所包含的新知识、新技术，也为群众所了解。
（2）指导消费。说明书对商品或服务内容进行客观的介绍、科学的解释，可以了解产品的特性、掌握产品的操作程序，从而达到科学消费的目的。
（3）宣传企业。说明书在介绍产品的同时，也宣传了企业，因而兼有广告宣传的性质。
产品说明书的特点有：
1.明性。说明、介绍产品，是主要功能和目的。
⒉
实事求是性。必须客观、准确反映产品。
⒊
指导性。还包含指导消费者使用和维修产品的知识。
⒋
形式多样性。表达形式可以文字式，也可以图文兼备
题目3
结合教材，简述合同的含义、作用、特点与写作注意事项。（20分）
答：
1．合同是平等主体的自然人，法人其他组织之间的设立，终止民事权利关系的协议。其中，经济合同最为普遍，人们平时所讲的合同就是经济合同。
2.作用：1）合同是保护当事人合法权益的一种工具。2）是实现专业化合作的纽带3）是提高经济效益的一种手段4）维护社会经济秩序的一种凭借。
3．特点：合法性，合易性，平等性，规范性。
4．注意事项：1）要熟悉有关法律法规和方针政策。2）要精通业务，了解情况3)要在平等协商取得一致意见的基础上确定各项条款。4）要认真书写，并不能随意涂抹。
题目4
运用教材上的文体写作知识，对下述文章进行分析（任选一篇；文章可以自己选择，也可以由辅导教师指定）。（40分）
1.经济活动分析报告
2.可行性研究报告
提示：
（1）分析应主要着眼于文章的一般写法，要对文章的总体结构和各构成要素作简要的说明、分析；
（2）既要注意运用所学知识，又要注意结合原文；
（3）分析要有条理，要能自圆其说。
答：
可行性研究报告
以教材
P197
例文《海南建立钛白粉厂的可行性研究》为例。
可行性研究报告一般由标题、正文、附件几个部分组成。
分析标题：单位名称“海南”、项目名称“建立钛白粉厂”及文种名称“可行性研究”几个要素构成。
分析标题
分析正文：前言部分（前三个自然段）介绍钛白粉的用途、分类及其在我国的供需情况，概述应当大力发展钛白
分析正文
粉生产的主张。主体为第一至第九部分：
第一部分，“海南建立钛白粉厂的基本条件”，是从生产原料的角度证明建设
项目的可行性；
第二部分，“钛白粉市场概况”，从需求的角度说明建设项目的必要性；
第三部分，“生产工艺的选择和
技术设备的来源”，体现可行性研究的择优原则；
第四部分，“建设规模、物料及动力供应规划”，通过对项目的规模效
益、物料及动力供应情况的分析，提出年产
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号生产规模的合理性；
第五部分，“厂址选择”，从交通、运输、供
电、基建投资、工业布局等方面展开分析，明确在海口建厂为最优方案；
第六部分，“环境污染的防治”，提出废水、废气的处理措施；
第七部分，“生产组织形式和劳动力定员”，指明形成资源开发联合体的企业组织形式，并参照国内
同类企业，提出劳动力定员方案；
第八部分，“投资概算和来源”，参照国内外同类企业的投资额，估算建设项目所需
资金数额，指出筹措资金的五条渠道；
第九部分，“经济分析”，对产品成本、利润、投资回收期、基准投资收益率、盈亏平衡、投资风险等逐项加以分析，说明拟建项目从经济收益方面考虑是可行的。结论即正文的结尾部分，总括分析结果，确定项目方案。
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