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第一篇：公司财务总监工作职责公司财务总监需要拥有良好协调和沟通能力，具备积极主动、责任心强工作态度，良好的纪律性、团队合作及开拓创新精神。下面是小编给大家整理的公司财务总监工作职责，欢迎大家借鉴与参考，肯定对大家有所帮助。公司财务总监工作...
第一篇：公司财务总监工作职责
公司财务总监需要拥有良好协调和沟通能力，具备积极主动、责任心强工作态度，良好的纪律性、团队合作及开拓创新精神。下面是小编给大家整理的公司财务总监工作职责，欢迎大家借鉴与参考，肯定对大家有所帮助。
公司财务总监工作职责1
1.根据企业中、长期经营计划，组织编制企业年度财务工作计划与控制标准;
2.建立健全账务核算体系，满足公司内部经营管理和外部税务等部门的要求;
3.建立健全内控制度，以财务管理为抓手进行内控管理，控制经营风险;
4.负责税务筹划，熟悉税务政策，合理全局节税;
5.负责财务部门建设，不断提升财务团队业务能力和工作效率。
公司财务总监工作职责2
1.按照公司的结账的工作时间表完成供应链业务的结账工作;
2.组织建设、优化供应链财务核算体系，提升财务处理的规范和效率;
3.优化公司运营资本管理，建立应付账款管理和分析体系;
4.建立和维护供应链金融方关系，有效降低供应链条资金占用和成本;
5.按要求实施供应链融资工作中数据报表提供，相关银行及方案执行性工作;
6.推进协同制造供应链等部门经营绩效改进和预算达成复盘。
公司财务总监工作职责31、指导并协调财务部门人员的工作并监督执行;
2、制定、维护、改进公司财务管理程序和政策，制定年度、季度财务计划;
3、向公司管理层提供各项财务报告和必要的财务分析。
公司财务总监工作职责4
1.负责公司的全面财务会计工作;
2.负责制定并完成公司的财务会计制度、规定和办法;
3.解释、解答与公司的财务会计有关的法规、制度和核算办法;
4.分析检查公司财务收支的执行情况;
5.审核公司的原始单据和办理日常的会计业务;
6.审核财务各项财务报表和报税情况，负责对财务报表进行分析，给运营提供合理化建议;
7.不定期检查财务条线各岗位的账务、资金、资产管理情况;
8.负责公司审计、汇算清缴和银行授信工作;
9.上级交办的其他工作。
公司财务总监工作职责51、依据公司发展战略和上市规范要求，建立、健全财务管理制度和规则;
2、主要负责推动公司IPO项目;
3、在总经理领导下，组织制定并领导实施年度投融资计划;
4、协助领导班子策划并实施公司年度、季度和月度经营计划;
5、负责财务团队的建设、管理与培训，提高整体专业水平;
6、组织对子公司和相关部门财务制度执行情况的监督稽核，发掘存在的问题;
7、.负责公司财务管理工作，控制资产负债结构，确保公司整体保持良好的财务状况;
8、负责与相关外部及上级单位对接，包括但不限于上级控股单位财务部、银行、外部监管部门、税务部门等，维护公司利益;
9、负责组织和协调公司内外部审计工作，建立、组织实施和完善内外部审计工作流程，开展日常审计、高层管理人员离任和年度审计;
公司财务总监工作职责61、全面负责公司的财务管理工作;
2、领导并完成财务核算、财务分析、资金管理、税务申报等工作;
3、支持业务团队，提供财税解决方秦;
4、对接投资人，根据公司商业模式、业务特点和未来发展，优化财务模型，助力融资;
5、完成集团安排的其他工作。
公司财务总监工作职责7
1.制定公司财务目标、政策及操作程序，并根据授权向董事长报告;
2.建立健全公司财务系统的组织结构，设置岗位，明确职责，保障财务会计信息质量，降低经营管理成本，保证信息通畅，提高工作效率;
3.对公司的经营目标进行财务描述、分析，为经营管理决策提供依据，并定期审核公司的经营风险，采用有效的措施予以防范;
4.建立健全公司内部财务管理制度并组织实施，主持公司财务战略的制定、财务管理及内部控制工作;
5.审核财务报表，提交财务分析和管理工作报告，跟踪分析各种财务指标，揭示潜在的经营问题并提供管理当局决策参考;
6.确保公司财务体系的高效运转;组织并具体推动公司年度经营/预算计划程序。
公司财务总监工作职责
第二篇：公司财务总监工作职责
财务总监岗位职责
1、在董事会和总经理领导下，总管公司会计、报表、预算工作。
2、建立和完善财务部门，建立科学、系统符合企业实际情况的财务核算体系和财务监控体系，进行有效的内部控制。
3、贯彻执行总经理办公会议决议。组织领导公司财务管理，成本管理、预算管理、会计核算、会计监督、审计、存货控制等方面工作，努力降低成本、增收节支、提高效益。
4、组织执行国家有关财经规定以及董事会决议，保障公司合法经营，维护股东权益。
5、参与公司投资行为、重要经营活动等方面的决策和方案制定工作,参与重大经济合同或协议的研究、审查,参与重要经济问题的分析和决策。
6、负责审核签署公司预算、财务收支计划、成本费用计划、财务报表，会签涉及财务收支的重大业务计划、经济合同、经济协议等。
7、掌握公司财务状况、经营成果和资金变动情况，并及时向总经理报告工作。
8、主持制定公司的财务管理、会计核算等规章制度及工作程序，经批准后组织实施并监督检查落实情况。
9、加强财务人员的培训和考核工作，提高财务系统人员的政治业务素质。
10、审核财务报表，提交财务管理工作报告。
11、完成董事长、总经理安排的其他工作。
第三篇：财务总监工作职责（本站推荐）
财务总监工作职责
财务总监是集团财务管理负责人，对董事长负责，在董事长直接领导下全面监督集团财务部门管理工作，具体职责如下：
1、负责建立、健全集团财务管理制度，以及监督检查财务管理制度执行情况。
2、年初预算、编制收支计划，成本费用计划、信贷计划、财务报表。
3、根据各校长上报计划。及时督促各经营核算部门增收、节支，摸清运行状况，进一步提高经济效益。
4、制订、季度预算调整，审核校长上报计划（剑桥、雅思、少儿部）。
5、建立、健全财务数据资料，记录保管与定期存档工作，定期利用会计资料进行经营活动分析。
6、定期召开财务人员会议，组织财务知识学习。解决财务核算中存在的问题，提高财务人员业务水平，对财务人员工作监督检查，并对业务水平和业绩进行综合考评，做好保密工作。
7、负责集团资金调拨融通。审批财务人员的工资奖金、福利待遇等。
8、负责财务人员岗位调动、任免、晋升、工作业绩考核、处罚等（任免、调动、晋升报董事长批准后进行）。
9、每月向董事长汇报财务状况，反映各校长经营结果。
10、完成董事长交代的其他工作。
行政部门管理制度
一、办公室制度 A、办公室制度
B、值班制度（假期）
C、宣传管理制度（大型活动、报纸）D、网站管理制度 E、物品领用管理制度 F、文印管理制度 G、公章管理制度
二、考勤制度 A、签到制度 B、休假制度 C、请假制度
三、人事制度 A、合同制度 B、培训制度 C、绩效考核制度 D、薪酬制度
四、后勤制度 A、安全制度 B、车辆使用制度 C、卫生管理制度
五、书籍管理制度 A、购入制度 B、领用制度 C、库存管理
六、采购制度 A、制定采购计划
B、建立供应商管理制度
C、要求供应商提供市场价格分析、评估 D、制定账物管理办法（每个物品登记入账）E、部门业务合作方法（财务室）F、制定费用核算办法 G、统计、分析 ①、随时对库存进行检查，每月盘库 ②、制定每月价格调整分析表 ③、每月底与供应商对账一次
第四篇：财务总监工作职责
集团财务总监工作职责
1、规划和完善集团财务体系和集团财务信息体系；
2、制订和完善集团和下属公司财务管理制度；
3、负责集团并指导下属公司账务处理、税务申报和税务筹划工作（包括周报、月报、财务分析、重大经营和财务情况报告。从而提高集团对下属公司经营透明度的了解和对业务、财务活动实时监控的能力，最终实现集团对下属公司的经营风险和经营业绩的有效管控。）；
4、制订集团资金运营计划，对新投资项目所需资金的筹措方式进行成本测算，会同业务部门进行效益预测和风险评估；监督已有项目资金使用情况，及时风险预警；集团和下属公司资金预决算；
5、完善集团内部控制制度，完善财务流程，完善财务和业务、行政部门的衔接，完善集团和下属公司财务对接；
6、对集团各运营中心和下属公司进行内部审计（在熟悉业务流程，熟悉经营和盈利模式的基础上，结合财务管理制度进行定期和不定期审计）；
7、集团上市审计（审计前准备，审计报表审核、现场询证、盘点、面审、期后审计）。
8、结合集团整体经营计划，负责集团国内外银行融资，对下属公司融资进行辅导；
9、负责集团整体财务规划，参与集团战略规划；
10、对集团财务人员和下属公司财务负责人任免考核、绩效管理。
第五篇：财务总监工作职责
财务总监工作职责
1、在董事会和总经理领导下，总管公司会计、报表、预算工作。
2、建立和完善财务部门，建立科学、系统符合企业实际情况的财务核算体系和财务监控体系，进行有效的内部控制。
3、贯彻执行总经理办公会议决议。在总经理的领导下，负责分管部门的日常工作。
4、组织领导公司财务管理，成本管理、预算管理、会计核算、会计监督、审计、存货控制等方面工作，努力降低成本、增收节支、提高效益。
5、组织执行国家有关财经法律，法规、方针、政策，监督公司遵守国家财经法令、纪律以及董事会决议，保障公司合法经营，维护股东权益。
6、利用财务核算与会计管理原理为公司经营决策提供依据，协助总经理制定公司战略，并主持公司财务战略规划的制定。
7、参与公司投资行为、重要经营活动等方面的决策和方案制定工作,参与重大经济合同或协议的研究、审查,参与重要经济问题的分析和决策。
8、负责制定公司利润计划、资本投资、财务规划、销售前景、开支预算或成本标准。
9、对公司投资活动所需要的资金筹措方式进行成本计算，并提供最为经济的酬资方式。
10、筹集公司运营所需资金，保证公司战略发展的资金需求，审批公司重大资金流向;
11、制定和管理税收政策方案及程序，协调公司同银行、工商、税务等政府部门的关系，维护公司利益。
12、负责审核签署公司预算、财务收支计划、成本费用计划、信贷计划、财务报告、会计决算报表，会签涉及财务收支的重大业务计划、经济合同、经济协议等。
13、掌握公司财务状况、经营成果和资金变动情况，并及时向总经理报告工作。
14、主持制定公司的财务管理、会计核算和会计监督、预算管理、审计、库管工作的规章制度及工作程序，经批准后组织实施并监督检查落实情况。
15、负责制定公司利润计划、资本投资、财务规划、销售前景、开支预算或成本标准；制定财务系统、月度工作目标和工作计划，经批准后执行。
16、加强财务人员的培训和考核工作，提高财务系统人员的政治业务素质。
17、做好财务系统各项行政事务处理工作，提高工作效能，增强团队精神。
18、审核财务报表，提交财务管理工作报告。
19、完成总经理临时交办的其他任务。
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