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周年庆典活动一般分下面几部分
第一部分 周年庆活动主题
第二部分 周年庆典筹备方案
1、成立周年庆典活动组委会；
2、关于店庆系列活动工作的安排；
3、年庆活动全体员工动员会。
第三部分 周年庆店庆活动安排
1、周年庆大典；
2、十佳供应商评选活动；
3、十佳会员评选活动；
4、十佳员工评选活动；
5、十佳促销员评选活动；
6、周年庆答谢酒会；
7、“欢天喜地庆周岁”员工联欢晚会；
8、“我与**同成长”员工有奖征文；
第四部分 周年庆销售促销活动安排
1、拥有全套快讯奖活动；
2、“**庆典一周年，层层惊喜送大礼”活动；
3、“集标花、拿好礼”；
4、双周购物大抽奖；
5、“今天是我的生日”------同贺生日送蛋糕活动；
6、“献给最亲爱的人”------八一建军节活动；
7、《我心中的**》在奖征文活动；
8、**、中保携手铸就美好生活；
9、百家厂家大酬宾；
10、周年庆**电影节；
第五部分 周年媒体宣传方案
第六部分 周年庆卖场气氛布置方案
第七部分 附件部分
点击下载
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公司五周年庆典活动议程方案
第一部分 周年庆典主题 第二部分 活动背景
**公司正式以品牌推广做为未来的发展方向，以打造企业文化、品牌文化为核心竞争力的时代，公司将以**品牌精神励己励人；将以**品牌精神创新进取。
第三部分 活动策划思路：
以**为活动主题，分多个阶段进行一系列的活动，每个阶段将有一位活动负责人，拟将企业文化，企业成就、企业未来与晚会节目表演相结合。以表演的形式来激励企业内部人员的工作热情。
第四部分 活动道具和人员的安排分配
做到对整个活动当中所需要用到的道具的安装和维护，联系好相关道具的操作负责人，做好各种活动的准备的工作，主要工作分为:接待宾客、物品购买、道具调试安装、媒体宣传等。
第五部分 周年庆典具体活动安排
第六部分 安全小组
1、做好保安、消防工作，准备充足的停车场地；
2、负责车辆停放引导工作，对紧急撤离通道、消防用具的掌握及分布；
3、负责领导安全防范工作，庆典开始后现场秩序维护；
4、负责场内保安设置工作，对电器、电路的安全检查。
第七部分 后勤小组
1、安排领导、嘉宾、现场工作人员的茶水供应 ；
2、活动开始前一小时负责完成场地的清洁工作 ；
3、做好补电准备工作 ；
4、活动期间现场卫生的维护，活动结束后场地的清洁工作 ；
5、活动结束后清点现场所有设备、物品等，安排撤场。
注：以上为**公司五周年庆典活动节目表，各单位和个人必须按照下表所示进行庆典活动的安排。
活动策划单位：东莞正点特色喜庆礼仪有限公司（
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周年庆典活动策划案
一、前言
LED即半导体发光二极管，LED节能灯是用高亮度白色发光二极管发光源，光效高、耗电少，寿命长、易控制、免维护、安全环保；是新一代固体冷光源，光色柔和、艳丽、丰富多彩、低损耗、低能耗，绿色环保，适用家庭，商场，银行，医院，宾馆，饭店他各种公共场所长时间照明。无闪直流电，对眼睛起到很好的保护作用，是台灯，手电的最佳选择。绍兴节能灯更是秉持重质量的理念，将节能灯作用发挥到最大。
二、背景分析
节能灯，作为绍兴重点发展产业，绍兴市政府十分重视其发展。
三、庆典活动目的（一）扩大知名度，引导社会舆论支持
（二）塑造绍兴节能灯品牌，品质卓越
（三）加强同各个媒体的沟通、扩大宣传
四、活动地点：绍兴市大剧院
五、活动时间：2024年6月13日周三
六、拟出席媒体
报纸：经济日报、绍兴日报、绍兴晚报、绍兴早报、中国经济时报、当代生活报
电视：绍兴电视台、网络支持：绍兴生活网、新浪微博
七、拟邀请单位嘉宾：
绍兴市市长、副市长、当地知名媒体代表、绍兴节能灯企业代表、群众代表
八、准备工作
（一）现场布置
1.庆典活动会场外面左右两侧各放一个气孔门，气孔站两边各挂两个飘空气球，展馆
两旁的路上插上步道旗），并在每隔20米和拐弯处设指示牌。
2.入口处设签到台，并准备好贵宾留言册，已方便宾客留言。
3.会场内：背景板画有节能灯的标志，并写上“绍兴节能灯周年庆典活动”，挂着横
幅、主席台周围布上盆景。
4.准备好音箱，话筒，通讯工具，照明设备等要在会前调试好，确定一切无恙。
（二）工作人员配备
1．现场布置、和服务人员提前到会场进行相关的准备工作
2．有关工作人员进行现场服务，以备某个环节出现漏洞时抢救
3．礼仪小姐搞好接待指引工作
4．主持人一名，主持发布会过程,要充分发挥组织和主导的作用，突出重点，促进交
流，活跃气氛，引导讨论
5．保安人员，负责现场的秩序和安全
（三）物料准备
1．场物料
气孔门、飘空气球、彩旗、横幅、指示牌、盆景、展架
2．动物料
本、笔、文件资料袋、邀请函、嘉宾名称牌、胸花、领导发言稿、宣传单页、录象
设备、照相机，音箱、话筒
九、活动程序
9：00～9：30 签到。
政府接待人员在会场入口处设置签到处，请与会来宾在签到本上签名，留下名片，佩戴胸卡，热情解答来宾询问，礼仪小姐引领来宾进入会场就座。对邀请到会的重要客人，应有专人引导、陪同。
9：30～10：40发放资料
接待人员将宣传资料有礼貌地发给来宾，对与会的新闻界记者，还要加上会议新闻统发稿、图片、背景材料等。
9：40发布会开始
主持人宣布新闻发布会开始，介绍与会的贵宾，对来自备方各面的贵宾来客能在繁忙中参加会议表示感谢，并说明会议召开的背景、意图。
9：40~10:20市政府领导向新闻媒体发布
10：40～11：10答记者问
11:30发放新闻发布会的宣传品和纪念品；
十、宣传方式：电视、报纸、网络三方面
十一、庆典活动经费预算表
包括项目、规格、单价（元）、单位数量。
1.气孔门
1000个，单价2元，总共2024元
2.飘空气球
2个，规格为5m*3m，总共700元
3.条幅
1条，总共200元
4.活动背景板
1500块，单价为1元，总共1500元
5.写真（包含设计、制作、悬挂）
180套，单价为2元，总共360元
6.指示牌
80块，单价为3元，总共240元
7.场地租用
1000元1天
8.绶带
15条，单价为4元，总共60元
9.礼仪小姐
4名/天，总共240元
10.宣传手册
A4三折夹页，册，1000元
11.文具用品
200元，包括本、笔、台布、台卡
12.气球
50元
13胸花
60个，300元
14.音箱
600套，1600租用
15.劳务费
30人，单价为20元，600元
总共元。
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