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最好的简历是最有效率的，它应该具有以下
的写作标准：
1、简短明了。个人简历通常很简短，一般情况下不要超过一页纸。对于与求职目标有关的情况要重点突出，但对于其它无关紧要的一些情况，要一略而过。简单明了标准的把握，一般以1200字以下为限。
2、整洁清晰。用人单位看到整洁清晰的一份简历，就仿佛看到了你本人。因而，简历一定要写得整洁清晰，反映出你的真实、准确的形象，使你的简历在众多的简历中脱颖而出，富有魅力，充分引起用人单位的注意。假如你是应聘秘书职务的，你不妨很规范地将个人简历打印出来。这样，既能向用人单位展示你所具备的文件排版、打字能力，更能因整洁清晰的简历而具有吸引力，达到获得面试的机会。
3、准确无误。一份好的简历一定是在用词上、术语上及撰写上准确无误的。撰写时要打底稿，反复修改、斟酌，在没有任何错误后，再打印出来。一份准确无误的简历能使用人单位感到你是很认真的。
4、真诚坦率。简历从头到尾要贯彻一个原则，即诚实地描绘自己。个人方面与求职无关的，暂时可以不写；能表现自己的、与求职目标相关的优势要写上。假如你太谦虚，用人单位感到你根本就不具备求职条件，那么还谈何面试。真诚坦率地推荐自己会使你得到意料不到的好结果。
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个人信息
姓名：xxx
性别：女
年龄：27岁
e-mail：xxxxxxxxxx
联系电话：xxxxxxx
地址：重庆市xxx区xxxxx路xxxx号
邮编：xxxxxx
工作经验
2024年2月现在xxxxxx软件技术有限公司市场拓展专员
职责：
主要负责北京、重庆以及大部分北方城市的市场组织、开发、策划工作；
参与公司产品的宣传推广活动；
组织参加各种规模的展会，并成功策划过xxxx精品推广活动；
新客户的开发，参与公关竞标会，与客户的沟通及签约工作；
后期的客户维护工作；
与国际知名公司的合作，成功的提升了公司知名度；
2024年8月2024年2月xxxxx企业集团公司市场推广
职责：
负责公司项目的策划、市场调查；
制定项目方案、参与项目推广活动，配合公司各部门完成项目的实施工作；负责公司和相关政府部门的对外联络工作；
协助经理制定总体市场策划方案，参与产品的分析预测及推广规划部署；
与大客户的接触、跟踪工作，并根据客户需求做出总体解决方案；
项目的节奏把握，信息的采集，分析，整理工作；
教育背景
2024年9月2024年7月天津理工学院经济管理本科
职业特长和技能
具备良好的业务能力和心理素质，热衷于市场的组织、管理、策划工作；
丰富的产品分析、定位能力；
积累了丰富的商务谈判技巧，并有较高的客户开发能力；
优秀的统筹规划能力，很强的团队合作精神；
熟练使用各种办公软件，良好的英语听、说、写能力；
期望工资：3500元左右/月
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基本信息
姓名：xxx
性别：男
年龄：27岁
婚姻状况：未婚
最高学历：本科
工作年限：2年
政治面貌：共青团员
现居城市：广州
籍贯：广州
联系电话：xxxxxxxxxxx
电子邮箱：xxxxxxxxxxx
求职意向
工作类型：全职
期望薪资：3000-5000元
工作地点：广州市
求职行业：金融保险、证券、期货
求职职位：其他经营管理
工作经历
2024-03-2024-03中国邮政储蓄银行广州花都支行零售客户经理
工作描述：1、每月可较好地完成100万元余额任务，2024年春节新增余额600万元。2、完成每月100万元理财、30万元保险、10万基金产品销售任务。3、通过对周边社区、商圈进行市场外拓，邮储银行pos机月均30台、代发工资月均2户。
2024-12-2024-03中国邮政储蓄银行花都区xx路支行大堂经理
工作描述：在网点引导与分流客户，做好日常客户维护工作；协助支行长进行市场开拓，新客户开发、存量客户资产升级；
2024-09-2024-12中国邮政储蓄银行花都区xx路支行柜员
工作描述：负责客户的柜面业务操作、查询、储蓄、开户、电子银行
教育经历
2024-09-2024-06东北财经大学金融学本科
专业描述：货币银行学金融机构管理国际金融公司金融风险管理期货及衍生品投资学计量经济学商务沟通管理学统计学
语言水平
英语良好
获得证书
2024-08银行从业资格证书
2024-01基金销售从业资格证书
2024-01保险代理从业资格证书
2024-09大学英语六级
2024-09计算机二级
自我评价
喜欢与人打交道，性格外向，乐于团队合作，抗压能力强。对金融行业，尤其是小企业融资有浓厚的兴趣。
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姓名：-国籍：中国
目前所在地：广州民族：汉族
户口所在地：湖南身材：165 cm 50 kg
婚姻状况：未婚年龄：22 岁
培训认证： 诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：贸易类:外贸业务或跟单
工作年限：2职称：无职称
求职类型：全职可到职-随时
月薪要求：20xx--3500希望工作地区：广州
个人工作经历：※20xx，12—20xx，02
于广州特镁机电设备有限公司担任销售部组长。负责公司产品外销业务接洽及跟单，跟踪处理产品的售后服务，同时操作阿里巴巴中文贸易通和英文贸易通网络平台，发展和维护国内外新老客户。
曾代表公司赴上海参加大型国际广告设备展销会及春秋两届广交会。
工作期间所带领团队的销售业绩每月达到总销售额的30﹪，个人销售额占9﹪。
※20xx，09—20xx，11
担任湖南移动分公司手机卡的校园代理。全权代理动感地带、神州行在学校的销售。
※20xx，05—20xx，10
与疯狂英语杂志合作，在校内组织大型杂志展销。
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最近网易北京公司在招聘，有很多简历不清楚，或者内容有欠缺，这都对应聘有直的影响。要知道在数千份简历中，首先要引起“考官”的注意，并且要用有限的空间情况说清楚，这也是一门小小的学问。我们不可能在一份不清楚、太简单或太复杂的简历上纠缠太长时间。那么，怎样的简历是比较实用的呢？写一份得体的简历是找工作中最难的一部分，但是，通过下面十二步，这件事不再那么难了。
雇主们都想知道你可以为他们做什么。含糊的、笼统的并毫无针对性的简历会使你失去很多机会，所以必须为你的简历定位。如果你有多个目标，最好写上多份不同的简历，在每一份上突出重点。这将使你的简历更有机会脱颖而出。
雇主们想要你的证据证明你的实力。记住要证明你以前的成就以及你的前雇主得到了什么益处，包括你为他节约了多少钱，多少时间等，说明你有什么创新等。
简历的外表不一定要强调，但它应该醒目。审视一下简历的空白处，用这些空白处和边框来强调你的正文，或使用各种字体格式，如斜体，大写，下划线，首字突出，首行缩进或尖头。
内容就是一切，所以简历一定要突出你的能力、成就以及过去经验，仅有漂亮的外表而无内容的简历是不会吸引人的。
简历内容要仔细分析你的能力并阐明你能够胜任这份工作。强调以前的事件，然后一定要写上结果，比如：“组织了公司人员调整，削减了无用的员工，每年节约￥550000。”
阐述你的技巧、能力、经验要尽可能的准确，不夸大也不误导。确信你所写的与你的实际能力及工作水平相同，还要写上你以前工作的时间和公司。
雇主可能会扫视你的简历，然后花30秒来决定是否召见你，所以一张纸效果最好。如果你有很长的职业经历，一张纸写不下，试着写出最近5-7年的经历或组织出一张最有说服力的简历，删除那些无用的东西。
这其实是最重要的一个部分，“小结”可以写上你最突出的几个优点。没有什么应聘者写这几句话，但雇主们却认为这是引起注意的好办法。
现在，在简历上写上个人信息如婚姻状况，血型，身高等已不再是必须。许多公司都乐意接受没有个人信息的简历。
在调查中许多官员都说到了这个问题。他们最讨厌错字别字。许多人说：“当我发现错别字时我就会停止阅读。”所以，你的简历一定要认真写。雇主们总认为错别字说明人的素质不够高。
使用这种词汇，如：证明的，分析的，有创造力的和有组织的。这样可以提高简历的说服力。
记住，你的简历应该回答以下问题：它是否清楚并能够让雇主尽快知道你的能力？是否写清了你的能力？是否写清了你要求这份工作的基础？有东西可删除吗？
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类型：全职
婚姻：已婚
院校：__大学
电脑：一般
主修：数控与自动化
英语：无
求职意向intentionofjob
工作职位：数控车床/cnc佛山市
求职状态：找工作,随时到岗
发展方向：数控车工
培训教育descriptionofjob
xx年06月毕业
湖北工业学校中专数控与自动化
技能特长specialskill
数控车工加工
工作经历experienceofwork
xx年03月-xx年07月(4个月)
上海赛东科技有限公司/数控车工
工作内容：加工灌装机械零件
xx年02月-xx年11月(1年9个月)
真远加工店/数控车工
工作内容：加工铝材设备零件
xx年11月-xx年12月(4年1个月)
佛山阿帕奇油缸厂/?控?工
工作内容：加工油缸零件
自我评价evaluationofself
本人在
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
