[bookmark: _Toc1]办理油卡介绍信(3篇)
来源：网络  作者：寂静之音  更新时间：2024-09-09
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。办理油卡介绍信篇一现有我公司*...
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。
办理油卡介绍信篇一
现有我公司***到贵单位办理公司加油卡业务，请予以配合办理。 谢谢！ **********************公司  二〇一四年二月十四日篇三：中石化办理加油卡
介绍信
介绍信 中国石化石油分公司：  兹有我单位日去你公司办理加油卡（含副卡）开户业务，请给予办理。我单位共有自有
车辆 辆，需办理 张加油卡。我单位付款采用/口普通发票。本单位确保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由此产生的一切责任由本单位承担。
此介绍信有限期天。
（公章）
经办人签字：
二〇一  年 月 日
办理油卡介绍信篇二
中石化：
现有我单位员工_____前去你单位办了加油卡充值业务，我单位授权该同志通过银联卡与你公司为加油卡（卡号为_____________）进行充值_____元整，持卡人姓名严云婷，卡号___________________。 特此证明
___________
201__—__—__
中国石化安徽 / 石油分公司：
我单位（本人）现委托司办理下列业务，卡号为
1。对卡号为的加油卡充值元；
2、购买充值卡。
注：上述两个选项中未发生业务的选项在金额处画斜杠。
加油卡持卡人签名（单位/盖章）：
二0xx年二月十九日
编号：
中石化武汉石油分公司 ：
与贵公司有良好的合作关系，为便捷办理充值业务，特委托 为合法代理人，授权其代表 全权办理在贵公司的充值业务等相关事宜。
该办理人的授权范围为：代表本单位（本人）与贵公司进行充值款结算，以及充值单据和发票领取。加油卡业务类型：开户、增办副卡、坏卡处理、挂失、密码重置、修改卡内信息、特殊退款和清户、查询或打印加油卡信息。
结算方式为转账√、现金□或银联pos□。该办理人在授权范围内的一切行为均代表本单位（本人），并由此产生的经济纠纷和法律责任由本单位（本人）承担。
授权期限 年 月 日至 年 月 日。
如有变动，本单位（本人）将以书面形式通知贵公司，如果本单位（本人）未及时通知贵公司，由此所造成的一切经济纠纷和法律责任由本单位（本人）承担。被委托人资料如下：
姓名（本人签名）：
身份证号：
指定唯一银行卡号：
ic卡单位： 卡号：
财务专用章： 委托单位（公章）：
个人签名及手印： 法定代表人（负责人）签字：
日期： 年 月 日
附：代理人身份证复印件
中国石化江苏 石油分公司
兹授权本单位 同志（身份证号码： ），前往贵单位办理增值税发票开具业务。我公司为增值税一般纳税人，税号： ，请为我公司提供增值税专用发票，我公司以现金或卡代本公司支付货款，由此引起的经济纠纷或税务风险由本公司承担一切法律责任。
委托期限：自 年 月 日至 年 月 日。如发生人员或业务变动情况，将重新办理授权委托手续。
附：经办人身份证复印件
授权单位：（盖章）
年 月 日
办理油卡介绍信篇三
在第一行居中写“油卡介绍信”三个字。
另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加“同志”、“先生”、“女士”等称呼，再加冒号。
另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。一般要写清楚：（1）派遣人员的姓名、人数、身份、职务、职称等。（2）说明所要联系的工作、接洽的事项等。（3）对收信单位或个人的希望、要求等，如“请接洽”“请予以接洽”“请予以协助”“请予以接洽为感”“请予以接洽为荷”等。
写上表示致敬或者祝愿的话，如“此致敬礼”等。
一封正式的介绍信，必须在单位名称和日期处盖上本单位的公章。
xxxx：
兹介绍本单位员工张大毛，前来贵加油站购买加油卡xxxx元。
20xx年x月x日
为认真落实区委、区政府关于行政事业单位公务车辆加油实行政府采购、定点加油的要求，区财政、行政服务中心等部门按照政府采购的相关规定，经过反复调查，选择中国石油化工股份有限公司为区行政事业单位公务车辆定点加油服务商。经区政府同意，现将我区行政事业单位公务车辆定点加油的有关事项通知如下：
自二○xx年元月一日起，全区各行政事业单位的所有公务车辆必须到政府采购定点加油站加油。
各单位持单位介绍信和申办人员（持管理卡人员）身份证复印件，到中国石化加油卡销售网点领取并填写《中国石化湖北石油分公司加油卡客户申请表》，经申办人员签字后即可领卡。宜昌境内中国石化加油卡销售网点为：①批发配送部，胜利四路30号，电话xx;②王家河站，东山大道379—1号，电话xx;③安达站， 亭区桃子冲居委会，电话xx。
各单位可采取现金和银行转账充值的方式，将加油所需款项转入下列任一账户：
户 名： 中国石油化工股份有限公司湖北宜昌石油分公司
账 号：xx
开户行：
账 号：xx
开户行：
1、各单位在办理车辆加油卡，填写加油卡客户申请表时，必须在限制信息栏选择“限车牌号码”，确保一车一卡，专卡专用。
2、驾驶员在油站加油时，要主动出示加油卡，严格执行油站管理规定，服从加油人员的安排，文明加油，主动配合油站完成加油工作。各定点加油站将按国家规定的油价售油，油站工作人员要认真核对车牌号码、油品标号后方可加油。
3、驾驶员加油时，若发现油站有违规和服务质量问题，要及时向区政府采购管理办公室、区行政服务中心投诉，经调查核实后，按照有关规定协调处理。
4、区监察、审计、财政、行政服务中心等部门要各司其职、协调配合，加强监督管理;各单位要严格遵守公务车辆定点加油的有关规定，凡出现违规行为，一经查证落实，将追究有关责任人的责任。
请各单位将具体操作过程中发现的问题及时告知区政府采购管理办公室、区行政服务中心，以不断改进和完善行政事业单位公务车辆定点加油工作，从而达到规范管理、节约支出的目的。
增值税专用发票开票信息：
自愿选定指定开票网点名称（仅限一个）：
我公司承诺上述内容且提供的开票资料和信息真实有效，若提供资料和信息存在虚假或错误的，将承担有此产生的一切法律责任。
企业法定代表人（签字或公章）：
年月日
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