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面料采购员的工作职责 外贸公司的采购员的工作职责篇一
2.根据销售订单制作对厂家的采购订单。
3.与厂家沟通采购过程中的货、票、款等相关事宜。
4.与厂家结算相关的采购返款。
5.与下游客户结算相关的销售返款。
6.登记采购、销售相关台账。
面料采购员的工作职责 外贸公司的采购员的工作职责篇二
工作职责：
1. 负责成品采购合同的执行工作，包括采购下单、生产跟进、品质监控及货期交付等;
2. 负责供应商的开发，管理及维护工作;
3. 做相关统计工作，按照公司要求制作统计报表，操作erp相关模块;
职位要求
1. 纺织材料、染整、轻化工程等相关专业大专以上学历;
2. 2年以上针织跟单或布行工作经验，熟悉生产工艺、面辅料工艺等;
3. 熟悉电脑操作及office应用，有erp系统操作经验;
4. 有驾照，驾龄在2年以上;
5. 具有较强的沟通协调能力及解决问题的能力;
6. 具有较强的责任心和团队精神，工作严谨，吃苦耐劳，能承受一定工作压力。
面料采购员的工作职责 外贸公司的采购员的工作职责篇三
1、采购计划编排，物料的订购及交货期控制;
2、进料品质和数量异常的处理;
3、与供应商有关交货期、交货量等方面的沟通协调;
4、采购月结对账以及付款计划的制定与跟进;
5、各种采购单据与报表的收集、整理与统计;
6、参与材料库存控制，尤其是呆滞料的处理;
面料采购员的工作职责 外贸公司的采购员的工作职责篇四
1、根据生产计划，负责对采购订单的下达及进度跟催;
2、负责包材打样及生产的监控，及时跟进，确保按时保质交货;
3、负责对内包材质量问题的跟踪、及时处理;
4、负责各类采购报表的数据汇总及报表呈现;
5、负责采购账目核对，发票的整理/核对及应付款的暂估/提请;
6、负责供应商开发和管理，建立和维护供应商资料库;
7、完成上级交办的其他任务。
面料采购员的工作职责 外贸公司的采购员的工作职责篇五
1、负责亚马逊产品采购开发工作;
2、完成跟单任务，把关采购质量、数量、成本;
3、及时了解供应市场价格变化及产品品质情况，保证产品品质和降低采购成本;
4、负责不良品退换货处理和索赔工作;
5、挖掘优质供应商资源，优化供应商体系，合理控制成本;
6、根据公司需求，进行市场调研和分析，搜索发掘热销产品及品类，不断开发有市场销量的新产品;
7、及时完成领导交办的其他事项。
面料采购员的工作职责 外贸公司的采购员的工作职责篇六
工作职责：
1、建立工程材料采购成本数据库，做好供应商的渠道开拓和维系工作;
2、负责与供应商进行价格谈判，控制采购成本并保持产品质量;
3、按各项目要求，做好各类材料样品的收集及资质类文件的确认工作;
4、做好工程项目产品分类、筛选、定价、销售分析和采购工作;
5、跟进采购合同及发票;
任职要求：
1、大专及以上学历，工程造价、土木工程等建筑相关专业优先考虑;
2、三年以上采购工作经验，熟悉工程、建筑材料优先考虑;
3、沟通能力和执行能力强;
4、有负责大型施工项目采购经验优先考虑;
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