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　　>一、存在的问题与不足
　　在过去的一年时间里虽然取得了一些成绩，但在成绩背后难免有疏忽之处，我所做的工作还存在着一些问题与不足：
　　一是工作上没有做到精益求精。由于自己专业水平的局限，对很多项目的基本情况了解不足，有了问题不知道其所在，或者是知道问题所在但不知道如何着手去处理，还有很多细节、要点未做到位。二是工作上缺乏主观能动性。平时处于一种“要我做”而不是“我要做”的工作状态，对于已经开完标要归档的项目有拖拉现象。三是工作上与同事间的主动沟通有待提高。有时候工作多的时候，想得多的是自己把他搞定，每个环节都自己去做，自己去想，却忽视了团队的作用。
>　　二、今后努力方向
　　在发展和成长的过程中，困难是很多的，俗话说：只有经历困难才能成长。我们要做的是积极的面对并处理好它，让它成为我们另一方面的动力，成为我们的一次机会。我将从中吸取经验和教训，在以后的工作中不断改进，做到以下几点：一是工作中努力做到今日事今日毕，因为项目都有一定的阶段性，如果不能及时完成，只会造成越堆越多。二是加强专业知识水平的提高，不断拓展自己的知识面，争取在实践中积累更多的经验，努力使自己成为一名多面手。三是相信别人，相信团队的力量，与同事多交流、多沟通，不断总结和改进自身的不足，从而来提高自己各方面的素质。
　　在2024年的工作中，我会尽我的努力来工作，毕竟现在还年轻，需要更好的奋斗，在年轻的时候多拼一拼，这才是一生中最好的奋斗时刻，过了这个年龄就是想拼也没有精力和能力了，我会趁着我年轻的时候努力拼搏的，打拼出属于自己的一片蔚蓝的天空！最后，感谢公司的培养，感谢上级对我们言传身教的悉心指导，我一定会以积极主动、自信、充满激情的心态去工作。
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　>　一、努力学习，不断提高政治素质和业务理论水平
　　作一名党员，要自觉做好对十九大报告的学习，自觉用十九大报告精神指导工作，真正做到内化于心、外化于行。
　　如今喜迎着十九大的春风，事业蒸蒸日上的我们单位也正在进行着历史性的变革，即将进入蓬勃发展的新阶段，这充分体现了领导班子高瞻远瞩、运筹帷幄的领导风范和驾驭全局、敢于担当的雄才伟略。
>　　二、脚踏实地，做好本职工作
　　在工作中，我认真踏实,遇到难题积极思考，实在弄不懂就问,不会就学,勤奋干事,为投标工作能够程序自然、循环有序的开展打下基础。
　　1.勤勤恳恳，以认真负责的态度积极做好每一次投标的标书编制
　　在投标部工作，首先应仔细研究招标文件，及时地在纸质招标文件的封面上写下招标文件的重点要求，如开标时间及地点、投标限价、保证金额、投标有效期、工期、人员、合同业绩、重点加分的地方、打印标书的份数等，把这些都清清楚楚地写下来，便于一目了然的再次查询到需要确认的注意事项，无须再次花费时间来回翻阅招标文件，从而为标书的编制节省出更多时间。
　　封标，看似简单，但也容不得马虎，一点点小的问题，若考虑不到或许就会成为废标的原因。对照招标文件，用什么样的封装袋，封条上具体注明的内容，正副本如何封装，封袋上具体的盖章要求等都要记好，封标后还要仔细检查下开标审查资料是否完备。
　　过程虽然繁琐，但是对于每一次标书的编制，我都是认真仔细地对待，晚上和周末需要加班的及时加班，保证标书按时保质保量地完成。
　　2.建立规范、高效地合同资料管理
　　由于投标工作的需要，合同的借阅非常频繁，于是挤出时间重新整理了投标常用的三年的合同，对合同进行编号，中标通知书和竣工验收书也按合同编号进行排序，在所需归档的合同文件上从01顺序起编，便利了投标人员快速借阅合同和顺利归档，极大提高工作效率。
　　3.及时完善和更新信息平台系统
　　（1）省水利建设市场信用平台是单位信息的重要体现
　　投标所需的一个重要的信息平台就是山东省水利建设市场信用信息平台，在这个平台上可以查到单位的基本信息、财务状况、人力资源、单位资质、业绩及获奖情况等。每当向平台录入信息时，我都是认真仔细地核对好再进行录入，录入完毕后再反过头来对照纸质版反复校核，省平台信息的及时更新，为接下来的投标工作的顺利进行做好了铺垫。
　　（2）做好水利安全信息上报工作
　　在每月月底登录水利安全生产信息上报系统，上报单位的安全生产信息。
　　（3）做好人员证件的继续教育及其延续注册，确保单位监理资质的有效
　　每天登录省平台系统，随时关注人力资源信息，及时做好人员证件的继续教育及其延续注册。
　　（4）配合做好招投标信息的搜集
>　　三、存在的问题
　　在这半年来的投标工作中，尽管自己比较认真、负责，但也存在着许多缺点与不足：1.在日常工作中有时不够干练2.对有些事情考虑得不够周全。
>　　四、下一年的打算
　　1.进一步加强学习
　　不断加强自身学习，完善自我，以良好的姿态迎接挑战和考验。
　　2.加强与各部门同事间的合作
　　在下一年的工作中不仅要强化自身业务技能，还要进一步做好与相关部门、同事间的协调合作、共同促进。
　　3.做好单位的宣传
　　在单位内部做好良好沟通的同时还要加强对单位品牌的宣传。
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　　忙忙碌碌间，一年时间匆匆而过，对我个人而言，这也是我“转型”的一年。作为一名刚入职河北中原的新员工，尽管刚走进一个新的工作环境，周围的一切都是陌生的，但我很快适应了这里的环境和熟悉了这份工作，这将是我职业生涯的一个腾飞点，我对此也十分珍惜，尽最大努力去做好这一工作。下面就我入职这一个月的工作和学习进行下回顾和总结。
>　　一、虚心请教、努力学习
　　作为一名刚入职的新人来说主要还是以学习为主，所以来到部门后我首先的工作就是看招标投标法规和熟悉公司业务流程，在遇到不明白的地方时，我就积极的向领导和同事请教。
　>　二、遵守制度、服从安排
　　严格遵守公司的规章制度，在这段时间内从未出现迟到早退现象。我对领导的安排是完全的服从，并不折不扣的执行，对于自己不会的工作我也主动的去承担，争取能够更多的为领导和同事分担工作，快速的提高自己，胜任自己的岗位。我始终以一个学徒的身份向他们请教工作中的经验。
　　>三、辞旧迎新，展望未来
　　通过这段时间的工作，我发现了自身存在的很多缺点与不足。例如与其他部门同事沟通少，在处理事情上的方法不够成熟，经验不够丰富，做不到统筹规划。
　　展望_，除了一如既往地听从各级领导安排，虚心向各位领导和同事学习外，还应该加强与其他部门同事之间的沟通交流，通过不断的学习和总结积累自己的工作经验，逐步提高自己的工作能力，更好的为公司服务。
　　总体来说，我对_充满了期望，新年新气象，希望在_年里，大家相互共勉，共同打造美好的中原。
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