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2024年，在县委、政府的正确领导和州档案局的指导下，紧紧围绕全县工作大局、省州档案工作会议部署的重点工作，进一步提高档案服务能力，圆满完成了各项工作任务。　>　一、2024年工作总结、主要措施　　(一)2024年全县档案事业年报完成情...
　　2024年，在县委、政府的正确领导和州档案局的指导下，紧紧围绕全县工作大局、省州档案工作会议部署的重点工作，进一步提高档案服务能力，圆满完成了各项工作任务。
　>　一、2024年工作总结、主要措施
　　(一)2024年全县档案事业年报完成情况
　　为顺利完成2024年度档案事业统计年报工作，县档案局根据州档案局关于做好全国档案事业统计年报报送要求，面向全县乡镇(街道办事处)、县直各部门下发了通知，对报送内容和要求、报送时间提出了具体要求，要求全县各机关单位综合档案室按照填报要求，切实做好本年度档案室基本情况、室存档案数量、电子档案数量统计核算。针对部分单位的新档案员不了解档案统计指标的情况，采取电话指导、QQ交流、现场指导等多种形式指导各单位认真填写统计报表，确保各单位高质量完成统计年报的填写及上报。在各单位的支持配合下，我局按时完成了2024年档案事业年报统计上报工作，截止2024年2月22日止，全县档案室共计64个，我局馆藏档案共计36556卷，全县实存档案共计183573卷。
　　(二)自身业务学习及全县重点单位档案业务培训情况
　　对档案员的业务培训工作，我局坚持做到抓好、抓实的原则，
　　3月7日，XX县档案局组织全体干部职工、国资公司档案管理员、中介公司部分人员开展了档案业务培训。
　　6月21日，县档案局举办档案业务培训会。来自XX县花竹山集团公司负责档案管理工作的负责人及档案管理员共计20余人参加培训。
　　9月18日，县档案局举办档案业务培训会，来自全县各机关单位、垂直管理部门、金融部门、乡镇(办事处)、重点
　　企业负责档案管理工作者共计90余人参加培训。
　　培训内容为档案相关法律法规、《档案法》、国家档案局第8号令《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限归档》。培训方式主要采取集中授课与自行学习相结合，将业务规范和实践疑难问题相结合，通过对大量实例指导，提高档案员实际动手和解决问题的能力。截止目前，我局已完成对全县重点单位的档案员培训任务，对少部分单位档案管理过程中出现的各种问题，则由我局业务法规科亲自上门作针对性指导。
　　(三)每季度对全县10个以上单位档案业务指导完成情况
　　为加强民生档案管理工作，确保重点民生领域档案完整、准确、安全和有效利用。今年以来，我局业务指导员多次深入全县各单位指导整理档案，2024年第一季度，我局完成了对县财政局、县国税局、县文联、县史志办、县文旅局、县委政法委、县供销社、县交通运输局、县环保局、县委宣传部、中共XX县委、团县委12个单位的档案业务指导工作;第二季度，完成了对县委组织部、县审计局、县统计局、县妇联、县委监察局、县科协、县
　　委统战部、国家统计局XX调查队、县商务局、县发改局、县国土局等10余个单位的档案业务指导工作;第三季度，完成了对雍阳街道办事处、瓮水街道办事处、猴场镇、建中镇、中坪镇、珠藏镇、玉山镇等乡镇的档案业务指导工作。通过业务指导和检查，有效解决了单位业务档案在收集、整理、立卷、归档、案卷排列、档号编制、案卷封面及脊背填写中的疑难问题，使全县档案业务得到了进一步规范。同时，针对存在的问题，提出了整改意见，要求各责任单位要继续加强档案管理工作，进一步健全和落实档案管理制度，加强和完善档案信息化建设，深层次开发、挖掘和利用档案资料，保持档案工作人员的相对稳定，进一步提高档案管理规范化工作，以推动全县档案业务工作更好地开展。
　　(四)狠抓档案安全体系建设，认真做好档案库房安全检查工作
　　档案安全是档案工作的重中之重，我局实行档案安全一把手负责制。全局干部职工牢固树立“安全第一，预防为主”的思想，坚决防止和克服松懈、侥幸心里，坚持对档案库房、内部设施、库存档案等重点部位进行全面检查，重点部位和可能存在安全事故隐患的地方重点检查，确保档案安全万无一失。由于我局现在库房为借用，存在很大程度上的安全隐患，但档案保密人员每天坚持记录库房温度、湿度，及时投放杀虫药包，确保现存档案无霉变、褪色、破损等现象。今年以来，我局坚持每季度对库房安全检查3次以上，并作好相关安全检查记录，确保国家档案安全，杜绝安全事故发生。
　　(五)制定2024年度档案信息化建设工作计划，完成档案数字化扫描工作
　　我局自2024年启动数字化档案馆建设工作以来，截止
　　2024年10月，累计完成扫描12.2万余幅。在数字化建设过程中，强化工作措施，严把保密关，严格按照“质量第一，速度第二”的要求推进档案数字化加工，明确各道工序，确保信息无遗漏“搬家”。扫描前，对破损、折页等不规范的材料进行剪切、裱糊技术加工，使材料更加平整美观，便于扫描录入;扫描时，注重细节，力求程序规范，对每一个环节、每一道工序的技术要点和注意事项都作出明确的规定;扫描录入后，由工作人员对扫描图片进行审核，确保无漏扫、重扫或多扫，没有不清楚、无法辨认的图片;最后认真做好数据备份，将加工后的数据使用移动硬盘备份，以便于数据利用。确保扫描数据质量和馆藏档案实体的绝对安全。
　　(六)开展档案行政执法检查，确保档案管理制度化、规范化
　　5月9日至5月27日，我局对全县各乡镇(街道办事处)、县直各部门等共77个单位进行了档案工作检查。现场填写了XX县档案工作检查登记表，形成了档案局档案工作检查情况报告。从检查结果看，大部分单位都能做到加强《档案法》的宣传、学习、教育，明确档案工作分管领导，落实档案人员;部分乡镇和部门
　　设置有单独的档案室，建立有档案借阅登记台账;能集中统一的管理档案，形成的档案基本符合收集、整理归档的标准;部分单位结合自身实际建立健全各项管理制度。但仍有个别单位存在着对档案工作认识不到位，重视程度不够，整理归档不及时等问题。普遍存在的现象是，在档案的收集、立卷、归档过程中，只注意文书档案资料管理，而忽略了声像、实物、科技档案资料收集整理。
　　(七)认真搞好档案利用接待工作，为社会各界提供优质高效的利用服务
　　根据上级文件精神，县档案局严格落实档案利用手续，取消档案利用保护费、证明费等，凡需查档人员，必须持有身份证、工作证或单位介绍信等有效证明进行登记后方可查档。对前来查档的群众，做到服务态度端正，有问必答，有需必查。在档案查
　　阅室标识了查档注意事项，在查阅档案时利用人不能喝水、吸烟，不得折叠、撕毁档案，同时开启了监控设施，复印档案需审批同意，有力保障档案安全管理。在档案查阅利用方面，我局第一季度档案查阅利用259余人次、235余卷次、复印余559页;第二季度累计档案查阅利用642余人次、480余卷次、复印余1022页;第三季度累计档案查阅利用970余人次、1980余卷次、复印2024余页，主要是为高速公路占地补偿、身份、工龄认定、交纳社会保险和林地、民事纠纷提供依据，对维护公民的合法权利和维护社会稳定起到了积极作用，为人民群众查档提供了详实可靠的原始依据。
　　(八)协助农工局确权办完成对第二轮土地承包合同档案的清查工作
　　农村土地确权登记颁证工作是一项政策性强、惠及千家万户切身利益的大事，截止至2024年10月，县档案局完成了馆藏二轮土地延包档案的全文扫描12.2余万幅。扫描完成的土地延包档案，以数字文件的形式提供给农工局，协助农工局确权办对我县农村土地承包确权登记颁证工作提供相关数据对照。着力推进了
　　我县农村土地承包经营权确权颁证工作取得新实效。
　　(九)完成《XX县档案志》的编纂工作
　　今年以来，县档案局组织力量进行了《XX档案志》的编纂工作。1月19日，县档案局邀请历届局长、老领导逐一对志稿进行评审，8月30日，《XX档案志》终审稿综评会召开，目前，编纂委员会正在按终评意见进行修改。该志稿政治观点正确，记述全面，反映了XX县档案事业方方面面的历史和现状，内容丰富，资料齐全，为全县相关部门查阅资料提供历史依据。
　　>二、2024年工作打算
　　2024年的工作中，我们要突出重点，抓紧时间，采取有力措施，更加团结一致，努力全面完成全年工作。重点抓好以下几项工作：
　　(一)深入持久地抓好中办发〔2024〕15号、黔党办发〔2024〕31号、黔南党办发〔2024〕18号和《XX县关于加强和改进新形势下档案工作的意见》等文件的贯彻落实。
　　(二)要积极热情地开展好档案的提供利用工作，充分发挥
　　档案的凭证作用，最大限度地满足机关和人民群众的利用需求。
　　(三)积极开展好档案的监督指导工作。2024年要继续抓好机关档案规范建档工作的检查和指导工作，开展一次全县档案业务员培训，完成一次全县档案工作行政执法检查，确保全县档案工作的齐全完整和安全保管。
　　(四)加快推进数字档案馆建设步伐。努力完成15万幅扫描任务，待新馆搬迁后，抓紧购买档案管理软件，设置机房，购买相关数字化设施设备。
　　(五)完成县委、县政府和上级业务部门交办的各项工作。
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