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1、下发文件，专款专用，任何地方财政不得挪用报名费，不得干扰成人高校报名工作，如制止报名期间必须到县行政服务中心报名、交费，招办同志拉着机器到行政服务中心工作，而所收费用全部交县财政，星期六、星期日行政服务中心不上班，以致使许多农村边远地区的教师往返奔波，往往失去了信心。
2、函授考生能否不填志愿，考试后线上考生直接同招生学校联系是否录取。
***市****年的成人高校招生考试，在各级领导的关心指导下，已圆满地完成了，但还存在着许多不足之处，在今后的工作中，我们中心全体同志决心继续努力学习，不断提高自己各方面的素质，积极探索招生工作中的规律，改进和完善管理办法，提高工作效率和质量，牢固树立服务意识，为安徽的招生工作贡献自己的力量。
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“习惯决定命运”已成为人们普遍的共识。而习惯是人们经过反复练习而形成的较为稳定的行为特征，良好的习惯一旦形成，就会变成人生道路上前进的巨大力量，终生受益；反之，从小忽略良好习惯的培养，而让不良习惯发展成恶习，将贻误终身。
实践表明，习惯养成教育抓得越早越好，我们的教育不能等孩子上了大学，走向社会，再回过头来强调“节约粮食、尊敬师长”之类的要求，那是违背教育规律的。因此，这学期我们二年组非常重视学生的日常行为规范的养成教育，积极开展行为规范活动，下面就我在日常行为规范的养成教育方面的工作情况作一总结。
首先，确定指导思想：
1、良好行为规范的养成，关键是养成教育，须遵循“从他律到自律”这一规则。
2、良好行为规范的养成，应落到实处，细微处入手，可以通过训练养成，加强训练，指导与主体意识相结合。
3、良好行为规范的养成，要持之以恒，常抓不懈，不是一蹴而就的，在实践中体验，在活动中感受。
>一、考查内容
（一）行为习惯方面
1、养成了良好的珍惜文具，爱护桌凳；遵守校规，安全第一；讲究卫生，不乱人垃圾；参加活动，锻炼身体的良好习惯。
2、严格到校、休息时间。
（二）学习习惯
读写规范，书写认真；课前预习，课后复习；课堂表现，主动积极；小组合作，善于交流；喜欢阅读，注重积累。
（三）文明习惯
举止文明，待人礼貌；严格训练，及时反馈。行为规范养成教育，必须“晓之以理，动之以情，导之以行”。
>二，考查方式
学生自评，小组互评，家长评价，教师评价。
>三、考查结果
通过这次考查，全年级优秀率95%，部分同学课前预习，课后复习不到位。
同时，也认识到，养成教育不是校长、政教处、少先队或某个老师的事，应是全校师生共同的事情。明确要抓学生成绩，抓教学质量，必须从抓学生的行为习惯入手。树立“行为规范教育我有一份”的观念，形成“人人关心养成教育，从抓养成教育”的氛围。
良好的行为规范养不是靠几次教育，几个活动就能完成的，它需要老师和学生持之以恒来完成。
>四、取得的成效与努力方向
在各个学生的共同努力和配合下，每人都能根据训练目标完成，取得了一定的成效。学生都能够在思想上形成共识，清楚在知道良好行为习惯的养成，对学生今后的自身发展非常重要。
虽然取得的成绩也是可圈可点的，但并不表示没有问题。行为规范训练是一项长期的工作，贵在坚持，持之以恒。今后，在这方面的工作更需要注意积累，不断提高工作的能力和水平，不断学习，吸收别人的经验，把学生的养成教育做得更好。
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时光飞逝，光阴荏苒，转眼间我参加的历时三年的湖南文理学院大学本科成教学习已近尾声，即将毕业的我回顾过往的点点滴滴依然清晰分明。
三年前成人高考的情景至今仍历历在目，曾记那时，正在常德市金城房地产综合开发有限公司上班，工作上任务繁重，休息日都被新楼盘的筹备挤去了，属于自己支配的时间少之甚少，那段时间，好几次有放弃这次入学考试的机会，凭着毅力还就是坚持了下来，每次的抽空复习，终于顺利过了成人高考。为自己能有幸成为湖南文理学院的学员而倍感庆幸，现又即将完成学业，心里总感到一种“苦尽甘来”的滋味，付出后的成功使内心更充实。这也正验证了“决心即力量，信心及成功”这句名言的内涵。
通过三年的成教学习获得了很多知识，更重要的就是有了较快掌握一种新事物的能力。思想变成熟了许多，性格更坚毅了，认识了许多同学和老师，建立起友谊，并在与他们的交往中提升了自身素质，认清了自身的一些短处并尽力改正。这段成教学习生活就是我人生成长道路上一道亮丽的风景线，也就是闪闪发光的一段人生历程，它包括汗水和收货，为我划平人生的线起着至关重要的作用，给了我一次重新塑造自我、完善自我的机会。三年的成教学习生活，使自己的知识水平，思想境界，工作能力等方面都迈上了一个新的台阶。我将以饱满的热情、坚定的信心、高度的责任感投入到以后的工作中，去迎接新的挑战，攀登新的高峰。
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结束了大学的学业，要迈入职场了，而今毕业之际，回顾这四年的学习还有个人的成长也是很感激学校老师们的教导，还有自己的努力，而今也是可以更好的去面对挑战，在此也是就自己这一些年的成长来做个个人总结。
进入大学，我也是积极的去上课，不会迟到，更是四年下来没有旷过课，都是为了能让自己的大学是过得有意义的，我也是知道来到大学是自由了，但是这份自由如果不去把握住反而是还觉得是去玩，那么大学也是上的没有什么意义了，我不想如此，虽然偶尔也是觉得玩游戏很快乐，但是只有此刻去付出，去辛苦的学习，那么进入社会自己才是有资本的，同时也是明白自己还是个学生，学习才是自己该去做的事情，我也是积极的去把老师教导的知识来学好，无论是课堂的或者专业相关的都是会为了收获而去问老师，去看一些相关的书籍会和同学一起交流，四年的学习让我的专业知识也是扎实了很多，同时也是感触到的确自己和之前去对比也是更有能力了，不再那么的茫然，对于未来更是有了自己的一个规划而不是之前那样的不清晰。
除了书面的学习，我也是积极的和同学去交流，认识了很多的朋友大家都是为了未来而去努力，去参加一些活动来锻炼自己，去了解自身的一个不足，假期的时候去到社会做志愿者，做兼职的工作，做一些与专业相关的事情，都是为了让自己得到锤炼同时也是看到自己在以后如果要做什么工作都是要学习什么，有了目标也是更有动力去学好了，我也是没有松懈更是给了自己压力，我清楚像我这样的大学生会有很多，以后进入社会竞争也是特别的大所以也是要去利用好大学的一个日子，去认真的学习去让自己能多一些成长，只有如此准备的更多，那么以后也是可以更好面对一些问题，去在社会立足。四年的时间让我也是看的更多，对于社会的了解可能暂时还不是那么的深入，但是我也是有了信心去准备好了。
毕业了，很不舍和同学们的分别，也是很怀念曾经大学的日子，但是我也是知道这段经历成为了回忆，也是过去了，要朝着前方去努力，去让自己更好的来面对今后的挑战，我也是准备好了，相信自己可以在今后的一个岗位工作上去作出成绩。
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在校领导的支持下20xx年12月10日20xx年12月20日成人高考录取工作在武汉结束。我校成功录取学生86人，其中教院83人，电大3人。其生源的主要来源为联合办学，校本部10人、广东职院44人、武当山春来学校4人、房县***校8人、房县电大2人、红阳技术学校13人、郧县电大5人。
20xx2年成教将继续加强以上学校的联合办学，同时增加与各县电大的联系，保证房县电大和郧县电大的生源基础上，拓展竹山、竹溪、郧西及丹江的生源。其次开展特色办学，招收在读中职生，经家长同意后，可招收在读中职生，让其第二学期在十堰电大教育学院完成部分大学专科专业课程及成人高考考前辅导课程的学习，其他学习时间则继续在其所读中职学校完成学业。十堰电大教院实行“一费制”收费办法，一次性收取学费4000元，免住宿费。费用低时间短，在读中职的期间完成大专的学习节省了时间和金钱。此项目目前已经在郧西电大推进并取得了领导的支持。郧西电大在此基础之上也给予了学生优惠***策，凡在读中职期间报读十堰电大教院的成人大专，在十堰电大教育给予种种优惠的同时继续减免学生中专学费20xx元。目前反响很好。
因此在20xx年的成教工作中我们要紧密围绕学校工作中心，了解市场生源情况，发展新思路、改革突破各种新的招生措施努力开创成教办公室的新面貌。为学校的成教招生做出自己最大的贡献。
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