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　　公司前台辞职报告模板【一】
尊敬的公司领导：
　　首先感谢公司近段时间对我的信任和关照，给予了我一个发展的平台，使我有了长足的进步。如今由于个人原因，无法为公司继续服务，现在我正式向公司提出辞职，将于20XX年X月X日离职，请公司做好相应的安排，在此期间我一定站好最后一班岗，做好交接工作。对此为公司带来的不便，我深感歉意。
　　祝公司业绩蒸蒸日上。
　　此致
敬礼！
　　辞职人：XXX
　　20XX年X月X日
　　公司前台辞职报告模板【二】
敬爱的领导：
　　您好！我是前台XX。因个人原因我决定今天递交辞职报告，希望领导能够批准我的辞职申请。我在××公司已经工作三年了，一直以来都从事前台岗位。曾经公司说过前台可以有调到其他部门岗位的机会，可是公司一拖再拖，事已至此已经三年了，我已经无法再呆下去了。其实并不是前台工作不好，只是我想换个岗位，换一种工作岗位。前台每天面对形形色色的人，我已经有点厌倦这样子的工作方式，可是公司不能给我调换工作的，我也只能选择辞职。最后祝愿公司今后发展越来越好，业绩蒸蒸日上，再创佳绩。
　　此致
敬礼！
　　辞职人：XXX
　　20XX年X月X日
　　公司前台辞职报告模板【三】
尊敬的领导：
　　我带着复杂的心情写这封辞职信。两年多以前，我有幸加入公司，并获得了许多的机遇和挑战。经过这两年在公司从事前台工作，使我在工作中学到了很多知识、积累了一定的经验。对此我深怀感激！
　　在生活中，公司的气氛就像一个大家庭一样，大家相处的融洽和睦，在工作中又得到了各位领导的指导和帮助，学会了如何与同事相处，如何与客户建立良好关系等方面的东西，可以说公司给予了我很多，以后不管在任何岗位，我都会牢记公司精神，为公司而骄傲。
　　由于个人的原因，我不得不向公司提出申请，并希望能与月底正式离职。对于由此为公司造成的不便，我深感抱歉。但同时也希望公司能体恤我的个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。
　　此致
敬礼！
　　辞职人：XXX
　　20XX年X月X日
　　公司前台辞职报告模板【四】
尊敬的领导：
　　我很遗憾的是在这个时候向公司提出辞职。
　　首先致以我深深的歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情写下这一封辞职信，纯粹是出于个人的原因，不能在贵公司继续发展了。
　　非常的感谢这几个月在贵公司工作，在这几个月中我学会了很多，也让我懂德了很多，很荣幸成为了贵公司的员工。
　　曲指算来，我到贵公司有**个月了，在这**个月里，虽然我的工作不是尽善尽美，但我对于每项工作都是用十二分的努力去对待，认真做事。但犹豫再三，我还是下手写了这封信。
　　离开本公司，离开这些同事，确实有些不舍，但我觉得我的年纪还很小，还有很大的发展空间，为了不让自己以后有遗憾、有后悔，所以我怀着十分沉重的心做出了这个决定。去努力探索自己的能力、去发展自己，所以我垦请公司原谅我的离开，批准我的辞职报告。
　　同时，很荣幸曾身为**公司的一员，有机会让我待在这工作学习，不胜感激！衷心祝愿贵公司步步创辉煌、辛勤工作的员工工作顺利，事业有成！
　　此致
敬礼！
　　辞职人：XXX
　　20XX年X月X日
　　公司前台辞职报告模板【五】
尊敬的领导：
　　您好，首先非常感谢这一年来您们对我的关心及照顾，让我学到很多也体会很多，由于本人能力有限，很多工作上的疏忽和缺陷您们都能宽容我并时时教导我前进，更是让我由衷的感激。
　　我在前台服务的岗位上，所做的一举一动都代表着公司，但是在这一年里，我在思想认识还有实际工作中并没有尽到这个责任，通过认真反思，主要原因有以下几点：
　　一、工作时工作怠慢，热情度不高，在服务上缺乏灵活性和主动性。
　　二、对自己的本职工作操作机械化，不创新求异。
　　三、缺乏交流和沟通，信息反馈不及时，导致工作不协调。
　　四、缺乏销售意识和销售技巧，客房出租率低。
　　五、微机改革之后，缺乏责任心，没有及时的数据统计和管理。
　　六、自身调节力差，情绪化严重。
　　七、服务意识淡薄，没有真正的把客人的需求放在第一位。
　　在这个时候提出这样的申请，我知道让领导非常的为难，我要表示深深的歉意，为了公司的形象及利益，我选择了离开，希望领导能够予以批准。
　　此致
敬礼！
　　辞职人：XXX
　　20XX年X月X日
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