[bookmark: _Toc1]房地产出纳上半年工作总结|房地产出纳上半年工作总结
来源：网络  作者：紫云轻舞  更新时间：2024-09-14
工作总结对于我们的工作来说有不可替代的作用，通过工作总结,能寻找出工作中不足和优势，下面是由本站小编带来的范文“房地产出纳上半年工作总结”，欢迎阅读。　　>房地产出纳上半年工作总结　　今年，我继续担任公司的出纳一职，主要负责XXXX的出...
　　工作总结对于我们的工作来说有不可替代的作用，通过工作总结,能寻找出工作中不足和优势，下面是由本站小编带来的范文“房地产出纳上半年工作总结”，欢迎阅读。
　　>房地产出纳上半年工作总结
　　今年，我继续担任公司的出纳一职，主要负责XXXX的出纳工作以及统计填报工作。现将这上半年的工作总结如下：
　　>一.工作方面：
　　(一)在出纳工作上，主要有银行结算业务、现金收付业务、保管。
　　1.以票据结算的方式到银行进账付款。主要支付了xxx办公室的物管费、房租、水电费、空调使用费;营销部门的广告策划费;设计费、测绘费;工程装饰费;律师顾问、税务咨询费等。XX方面主要支付给XXX物业管理公司以及XX市住房和城乡建设局。
　　2.按时依据实际发生的业务和会计凭证登记现金日记账、银行日记账。
　　3.根据每月银行对账单编制银行余额调节表。
　　4.定期或不定期进行现金盘点并编制现金盘点表。
　　5.各月经过余额调节后账实相符，未出现金额上的较大误差。
　　6.做好会计凭证的保管工作。积极配合每月审计部门的内部审查。
　　7.工资发放方式改革，改现金发放为发到银行卡上，采用网银转账方式发放，方便快捷且不易出错。
　　8.为有的业主开不动产销售发票，收取维修基金、水电煤气、可视对讲、房款面积差价等款项。今年共有大约17家业主来办理发票，2人购买了四个车位。
　　9.到XX区地方税务局、XX区国家税务局办理XX公司纳税申报、发票购买相关事宜。后因为税务申报改革，先是零申报企业采用短信申报方式，后税务局开始采用联网申报。年初新版发票开始使用，原手开发票统一更换为机打发票，参加了税务局组织的对于机打发票开具的相关培训。
　　10.今年上半年，每周日在XX国际广场售楼部担任财务收银员，主要收取认筹会员费、商铺以及房屋的首付款。收款开具的收据、金额在每日工作结束后按时统计，并由当日值班会计、销售部负责人签字核对。期间参加过三次XX国际广场的解筹活动、一次正式开盘活动。工作结束后，所有收据、代金券以及售楼部财务室钥匙一把都已交还至会计处。
　　(二)对于统计填报方面：
　　1.数据都是据实填写，并已按时将月报、季报上报到XX区统计局、XX市统计局。因XX项目还未动工、XX未有项目，因此每个月填报的数据基本保持不变。
　　2.统计局组织的培训都已参加，统计政策的变动以及报表内容的改变都已掌握。
　　3.遵守统计法以及统计政策的各项规定。
　　>二.工作中存在的问题以及反思
　　本职工作上基本做到了认真负责，但也出现了一些疏忽，对此我进行了深刻的自我批评与检讨。财务工作首先需要谨慎，要严格按照公司的财务规章制度办事，每付出去的一笔款项不仅需要各位领导的监督，更需要我们财务人员的谨慎，金额过大时就算手续齐全也应当再次向领导确认。但是我在这一点上确实存有失误，今后定当时刻警醒，提醒自己严格按照出纳的岗位职责和规范做事。出现的一些失误对于我来说是一次教训，也是一次成长，从中学到的东西将会使我今后的工作更加完善。
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